Администрация

города Волгодонска

РАСПОРЯЖЕНИЕ

24.01.2014










№   7
г.Волгодонск

(в редакции распоряжений Администрации города Волгодонска от 15.06.2015 № 75,                                       от 05.08.2016 № 280)

Об утверждении положения

о правовом управлении Администрации города Волгодонска 
В соответствии с решением Волгодонской городской Думы от 18.04.2013 №18 «О внесении изменений в решение Волгодонской городской Думы от 09.06.2010 №78 «Об утверждении структуры Администрации города Волгодонска и органов Администрации города Волгодонска», распоряжением Администрации города Волгодонска от 30.04.2013 №88 «О создании новых структурных подразделений Администрации города Волгодонска и внесении изменений в правовые акты»: 

1. Утвердить положение о правовом управлении Администрации города Волгодонска (приложение).
2. Признать утратившими силу распоряжения Администрации города Волгодонска от 06.09.2013 №175 «О внесении изменений в распоряжение Администрации города от 31.05.2013г. №115 «Об утверждении положения о правовом управлении Администрации города Волгодонска», от 31.05.2013 №115 «Об утверждении положения о правовом управлении Администрации города Волгодонска»
3. Распоряжение вступает в силу cо дня его принятия и применяется к правоотношениям возникшим с 01.01.2014г.
4. Контроль за исполнением распоряжения оставляю за собой.
Мэр города Волгодонска                                                                  В.А. Фирсов

Проект вносит правовое управление Администрации города Волгодонска

Приложение к распоряжению 

Администрации города Волгодонска

      от 24.01.2014   № 7
       (в редакции распоряжений Администрации   

       города Волгодонска от 15.06.2015 № 75,                                          

       от 05.08.2016 № 280)

ПОЛОЖЕНИЕ

о правовом управлении Администрации города Волгодонска
(в редакции распоряжений Администрации города Волгодонска от 15.06.2015 № 75,                                       от 05.08.2016 № 280)

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Правовое управление Администрации города Волгодонска (далее по тексту - Управление) является структурным подразделением Администрации города Волгодонска без образования юридического лица.

1.2. Управление создано на основании распоряжения Администрации города Волгодонска от 30.04.2013 №88 «О создании структурных подразделений Администрации города Волгодонска и внесение изменений в правовые акты».
1.3. Положение об Управлении, его структура и штатная численность утверждаются распоряжением Администрации города Волгодонска. 

1.4. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение осуществляется на основании распоряжения Администрации города Волгодонска.

1.5.  Координацию деятельности Управления осуществляет глава Администрации города Волгодонска.

1.6.  Управление в своей работе руководствуется:

· Конституцией Российской Федерации;
· федеральными Конституционными законами Российской Федерации;
· федеральными законами Российской Федерации и законами Российской Федерации;

· правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, другими правовыми актами Российской Федерации;

· Уставом Ростовской области;

· областными законами Ростовской области и постановлениями Законодательного Собрания Ростовской области;
· правовыми актами Губернатора Ростовской области и Правительства Ростовской области;

· Уставом муниципального образования «Город Волгодонск»;

· решениями Волгодонской городской Думы;

· постановлениями председателя Волгодонской городской Думы - главы города Волгодонска;

· правовыми актами Администрации города Волгодонска;

-
настоящим Положением. 

1.7. Управление в своей деятельности непосредственно подчиняется главе Администрации города Волгодонска. 

1.8.Полное наименование Управления – правовое управление Администрации города Волгодонска.

Сокращенное наименование Управления – правовое управление.

1.9.Управление имеет бланк и штампы со своим наименованием.

1.10. Место нахождения Управления: ул. Советская, 2, г. Волгодонск, 347340.

2. ЦЕЛЬ И  ЗАДАЧИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УПРАВЛЕНИЯ

2.1.  Цель деятельности Управления:

- правовое обеспечение деятельности главы Администрации города Волгодонска (далее по тексту – глава Администрации) и возглавляемой им Администрации города Волгодонска (далее по тексту – Администрация города) по решению вопросов местного значения, изданию муниципальных правовых актов.

2.2. Предметом деятельности Управления является обеспечение в рамках своей компетенции решения следующих вопросов:

- постоянное юридическое сопровождение деятельности главы Администрации и Администрации города по направлениям их деятельности;

- организация и проведение правовой экспертизы муниципальных правовых актов (проектов муниципальных правовых актов) Администрации города, проектов решений Волгодонской городской Думы, а также иных юридически значимых документов по направлениям деятельности главы Администрации и Администрации города;

- представление и защита прав и законных интересов муниципального образования «Город Волгодонск», главы Администрации, Администрации города  и  Комитета по управлению имуществом города Волгодонска (далее – КУИ города Волгодонска) в судах общей юрисдикции, арбитражных судах, правоохранительных и иных государственных органах, органах государственной власти и управления, органах местного самоуправления и иных органах, наделенных государственно-властными полномочиями, взаимодействие в пределах своей компетенции с указанными органами;

- иные вопросы в соответствии с компетенцией Управления.
2.3.Основными задачами деятельности Управления являются:

- обеспечение законности в деятельности главы Администрации, осуществляемой им при реализации своих полномочий;

- обеспечение законности в деятельности Администрации города по решению вопросов местного значения;

- обеспечение надлежащего представления и защиты прав и законных интересов муниципального образования «Город Волгодонск», главы Администрации, Администрации города, КУИ города Волгодонска в судебных, правоохранительных и иных компетентных органах и организациях;

- обеспечение проведения единой правовой политики структурными подразделениями и органами Администрации города и методическое руководство их деятельностью;

- мониторинг изменений в системе нормативных правовых актов Российской Федерации и Ростовской области, контроль за исполнением действующего законодательства в деятельности Администрации города;

-антикоррупционная экспертиза муниципальных нормативно – правовых актов Администрации города и их проектов;

-организация сбора, обобщения и анализа информации в сфере правового обеспечения деятельности главы Администрации и Администрации города.

3. ПРАВА УПРАВЛЕНИЯ
3.1.Управление для осуществления своих задач и функций вправе: 

- запрашивать и получать в пределах своих полномочий в установленном порядке от аппарата Волгодонской городской Думы, руководителей и специалистов структурных подразделений и отраслевых (функциональных) органов Администрации города, муниципальных предприятий и учреждений, иных организаций необходимые пояснения, документы и материалы;

-получать в первоочередном порядке для ознакомления, использования в работе поступающие в Администрацию города законодательные и иные нормативные акты и документы;

- вносить главе Администрации, заместителям главы Администрации города, иным должностным лицам Администрации города предложения для принятия решений по реализации задач и функций, возложенных настоящим Положением на Управление;

- проводить совещания, семинары, конференции, круглые столы для рассмотрения вопросов, относящихся к компетенции Управления;

- подготавливать и принимать участие в согласовании муниципальных и иных правовых актов в пределах предмета деятельности Управления, в том числе с использованием системы «Дело»;

- направлять на доработку проекты правовых и нормативных правовых актов и других документов, представляемых на подпись главе Администрации, противоречащих действующему законодательству Российской Федерации и\или Ростовской области, подготавливать по ним заключения с предложениями о внесении соответствующих изменений в данные проекты;

- пользоваться в установленном порядке информационными банками данных Администрации города, компьютерной, копировальной и множительной техникой, использовать муниципальные системы связи и коммуникации;

- получать для ознакомления и систематизации нормативные правовые и правовые акты города Волгодонска на бумажных и электронных носителях;

- привлекать по согласованию с главой Администрации руководителей структурных подразделений и отраслевых (функциональных) органов Администрации города для подготовки муниципальных правовых актов города Волгодонска, решения сложных и комплексных вопросов, а также для разработки и осуществления мероприятий, проводимых Управлением в соответствии с возложенными на него задачами и функциями;

- вносить рекомендации по разрабатываемым проектам муниципальных правовых актов города Волгодонска;

- в установленном порядке рассматривать обращения физических и юридических лиц по предмету своей деятельности;

- направлять главе Администрации, заместителям главы Администрации города, руководителям структурных подразделений и отраслевых (функциональных) органов Администрации города, при установлении фактов нарушения действующего законодательства в их деятельности, а также в случае неисполнения ими правовых актов органов местного самоуправления, информацию о выявленных нарушениях с предложением мероприятий по их устранению;

- предъявлять требования в установленном порядке к руководителям отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений Администрации города о прекращении действий, противоречащих действующему законодательству Российской Федерации и\или Ростовской области, при осуществлении ими своих должностных обязанностей, об отмене или изменении правовых актов в случае противоречия их законодательству Российской Федерации, Ростовской области;

- участвовать в заседаниях Волгодонской городской Думы, а также в работе отраслевых (функциональных) органов Администрации города при рассмотрении вопросов, отнесенных к компетенции Управления;

- участвовать в работе совещательных и коллегиальных органов при Администрации города, в том числе рабочих групп, комиссий по подготовке муниципальных правовых актов города Волгодонска;

- в случаях, предусмотренных действующим законодательством и муниципальными правовыми актами города Волгодонска, представляет муниципальное образование «Город Волгодонск», главу Администрации и Администрацию города в отношениях с третьими лицами, в органах государственной власти и местного самоуправления, в организациях всех форм собственности;

- направлять руководителям структурных подразделений и отраслевых (функциональных) органов Администрации города документы (определения, постановления, повестки, запросы и др.), поступающие из судов, государственных органов, в том числе правоохранительных и контролирующих органов, а также контролировать своевременность их исполнения;

- составлять заключения о коррупциогенности нормативного правового акта или проекта нормативного правового акта Администрации города Волгодонска в случае обнаружения в нормативных правовых актах, проектах нормативных правовых актов Администрации города Волгодонска норм, содержащих признаки коррупциогенности.

- осуществлять иные права в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ростовской области, муниципальными правовыми актами города Волгодонска.

4. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УПРАВЛЕНИЯ

4.1. Управление возглавляет начальник Управления, назначаемый на должность и освобождаемый от должности правовым актом Администрации города Волгодонска по представлению главы Администрации.

В период временной нетрудоспособности начальника Управления, в период его пребывания в отпуске, в служебной командировке должностные обязанности начальника Управления исполняет заведующий сектором Управления, кроме случаев, когда правовым актом Администрации города Волгодонска главой Администрации в установленном действующим законодательством порядке исполнение обязанностей начальника Управления будет поручено иному муниципальному служащему.

4.2. Начальник Управления:

- представляет главу Администрации, Администрацию города, муниципальное образование «Город Волгодонск» в органах государственной власти, органах местного самоуправления, органах законодательной (представительной) и исполнительной власти Ростовской области, в судебных органах и иных организациях в пределах своих полномочий;

- организует работу Управления;

- осуществляет руководство деятельностью Управления и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Управление задач и функций;

- вносит предложения главе Администрации по кандидатам на должности специалистов Управления, согласовывает прием на работу и увольнение в соответствии с действующим законодательством специалистов Управления, вносит предложения о применении к ним мер поощрения и дисциплинарной ответственности;

-вносит на рассмотрение главе Администрации предложения о численности и категориях должностей Управления, представляет на утверждение структуру Управления в соответствии с предельной штатной численностью специалистов Управления, утвержденной главой Администрации;

- осуществляет координацию работы секторов и специалистов Управления в выполнении возложенных на них задач и функций;

- определяет полномочия и распределяет обязанности между специалистами Управления;

- разрабатывает должностные инструкции специалистов Управления, положение об Управлении;

- представляет интересы главы Администрации, Администрации города, КУИ города Волгодонска в судебных, административных и иных учреждениях по различным категориям наиболее сложных и крупных дел в пределах своих полномочий;

- ведет личный прием граждан в соответствии с графиком, утвержденным муниципальным правовым актом;

- дает указания, обязательные для исполнения всеми специалистами Управления;

- вносит на рассмотрение главе Администрации проекты муниципальных правовых актов города Волгодонска, иные документы по вопросам, отнесенным к компетенции Управления;

- взаимодействует по вопросам проведения антикоррупционной экспертизы проектов нормативных правовых актов с органами прокуратуры города Волгодонска, органами исполнительной власти Ростовской области;

- подписывает письма в органы прокуратуры Российской Федерации, в судебные органы Российской Федерации в рамках взаимодействия Администрации города с органами прокуратуры и судебными органами в нормотворческой деятельности;

- подписывает служебную документацию в пределах своих
полномочий;

- формирует планы работы Управления, составляет справки по планированию работы Управления, отчетную и иную документацию;

- рассматривает письменные обращения граждан;

- вносит предложения о направлении специалистов Управления в служебные командировки;

- осуществляет иные полномочия в соответствии с настоящим Положением, действующим законодательством Российской Федерации и Ростовской области, муниципальными правовыми актами города Волгодонска.

4.3. Иные вопросы организации работы Управления определяются правовыми актами Администрации города.

5.СТРУКТУРА УПРАВЛЕНИЯ

5.1. В зависимости от возложенных задач и выполняемых функций Управление разделено на два сектора и имеет следующую структуру:

-Начальник Управления;

-Сектор правовой экспертизы и нормативно-правовой работы;

-Сектор судебных разбирательств и правовой защиты в сфере земельно-имущественных отношений.

5.2. Руководство секторами правовой экспертизы и нормативно-правовой работы, судебных разбирательств и правовой защиты в сфере земельно-имущественных отношений осуществляют заведующие секторами.

Заведующие секторами, несут персональную ответственность за деятельность руководимых ими секторов.

В период временной нетрудоспособности заведующего сектором, в период его пребывания в отпуске, в служебной командировке его должностные обязанности исполняет специалист сектора по направлению деятельности, назначаемый по представлению начальника Управления распоряжением Администрации города Волгодонска.

6.ФУНКЦИИ УПРАВЛЕНИЯ

6.1. Управление в соответствии с целями и задачами, осуществляет следующие функции:

- правовое обеспечение деятельности главы Администрации и возглавляемой им Администрации города по решению вопросов местного значения, изданию муниципальных правовых актов;

- правовое обеспечение деятельности главы Администрации, Администрации города, муниципального образования «Город Волгодонск» в сфере правоприменения;

- осуществление правовой и антикоррупционной экспертиз проектов муниципальных правовых актов Волгодонской городской Думы, поступивших на рассмотрение главе Администрации и правовых актов Администрации города и их проектов  (анализ соответствия их действующему законодательству, муниципальным правовым актам города Волгодонска и правилам юридической техники) и иных актов; 

- организация представления и представление интересов Администрации города, далее – КУИ города Волгодонска, главы Администрации, муниципального образования «Город Волгодонск» во всех судебных инстанциях судов общей юрисдикции и арбитражных судов, а так же иных государственных, в том числе, правоохранительных, надзорных и контролирующих органах, третейских судах, службе судебных приставов, обобщение судебной практики, ее анализ и выработка практических рекомендаций по применению норм права на практике.

6.2. Функции сектора правовой экспертизы и нормативно-правовой работы:

6.2.1. Функции сектора по правовому обеспечению деятельности Администрации города при реализации главой Администрации права нормотворческой инициативы в Волгодонской городской Думе, при внесении иных документов в Волгодонскую городскую Думу и взаимодействии с ней:

- осуществляет правовую экспертизу проектов муниципальных правовых актов Волгодонской городской Думы, поступивших на рассмотрение главе Администрации (анализ соответствия их действующему законодательству, муниципальным правовым актам города Волгодонска и правилам юридической техники);

-проводит антикоррупционную экспертизу проектов муниципальных нормативных правовых актов Волгодонской городской Думы, вносимых на рассмотрение Волгодонской городской Думы главой Администрации, Администрацией города;

- осуществляет анализ проектов решений Волгодонской городской Думы, вносимых на рассмотрение Волгодонской городской Думы главой Администрации, Администрацией города, на предмет необходимости принятия муниципальных правовых актов Администрации города Волгодонска в целях реализации решений Волгодонской городской Думы, готовит информацию по результатам анализа для включения соответствующих вопросов в план нормотворческой деятельности Администрации города;

- осуществляет правовую экспертизу, анализ полноты и достоверности информаций и иных документов, вносимых главой Администрации, Администрацией города в Волгодонскую городскую Думу в порядке контрольной деятельности Волгодонской городской Думы;

- обеспечивает единую и согласованную правовую позицию Администрации города при взаимодействии с Волгодонской городской Думой;

- по поручению главы Администрации разрабатывает совместно со структурными подразделениями, отраслевыми (функциональными) органами Администрации города проекты муниципальных правовых актов Волгодонской городской Думы для внесения главой Администрации или Администрацией города в Волгодонскую городскую Думу;

- осуществляет координацию деятельности юристов отраслевых (функциональных) органов Администрации города и методическое руководство их деятельностью при подготовке проектов муниципальных правовых актов, иных документов, вносимых главой Администрации, Администрацией города в Волгодонскую городскую Думу.

6.2.2. Функции сектора по правовому обеспечению деятельности Администрации города по изданию нормативных правовых актов Администрации города Волгодонска:

- осуществляет проведение антикоррупционной экспертизы проектов  нормативных правовых актов Администрации города Волгодонска, определяет нормативность проектов правовых актов Администрации города Волгодонска;

- осуществляет правовую экспертизу проектов правовых актов Администрации города Волгодонска на предмет соответствия их законодательству Российской Федерации, Ростовской области, муниципальным правовым актам города Волгодонска и правилам юридической техники;

- совместно со структурными подразделениями,   отраслевыми (функциональными) органами проводит ревизию нормативных правовых актов Администрации города Волгодонска с целью выявления не соответствующих законодательству Российской Федерации, Ростовской области, а также устаревших или утративших значимость, готовит предложения об их отмене, приостановлении действия, признании их утратившими силу или о внесении изменений и дополнений;

- осуществляет координацию деятельности отраслевых (функциональных) органов Администрации города при подготовке проектов муниципальных нормативных правовых актов города Волгодонска;

-проводит экспертизу проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг;

- по поручению  главы Администрации подготавливает официальное разъяснение  отдельных положений правовых актов Администрации города Волгодонска.

6.2.3. Функции сектора по решению иных вопросов в пределах представленных полномочий:

- участвует в рассмотрении актов прокурорского реагирования, разрабатывает рекомендации по устранению нарушений, выявленных в деятельности Администрации города, и принятию мер к предупреждению таких нарушений, согласовывает проекты ответов на акты прокурорского реагирования по направлению деятельности;

- обеспечивает методическое руководство деятельности Администрации города по вопросам правоприменения;

- разрабатывает по поручению главы Администрации проекты муниципальных правовых актов города Волгодонска;

- по поручению главы Администрации осуществляет правовое обеспечение  деятельности совещательных и коллегиальных органов при Администрации города;

- по поручению главы Администрации готовит заключения на проекты законов Ростовской области, поступивших на рассмотрение главе Администрации, на их соответствие Конституции Российской Федерации, законодательству Российской Федерации, Ростовской области, а также предложения о внесении изменений и/или дополнений в проекты законов Ростовской области;

- осуществляет мониторинг изменений в системе нормативных правовых актов Российской Федерации, Ростовской области;

- осуществляет аналитическое обеспечение деятельности главы Администрации, а также Администрации города по правовым вопросам;

- готовит аналитические материалы по вопросам законодательной практики, состояния законодательства в отдельных сферах, обобщает и анализирует правоприменительную практику;

- по поручению начальника Управления осуществляет рассмотрение и подготовку ответов и заключений на обращения граждан и организаций;

- обеспечивает правовыми средствами единообразия применения законодательства Администрацию города, принимает меры к предупреждению нарушений действующего законодательства;

- готовит заключения с предложениями о законном порядке разрешения рассматриваемых вопросов в случаях несоответствия действующему законодательству представленных на подпись главе Администрации правовых документов;

- вносит главе Администрации предложения о рассмотрении в судебном или ином установленном законом порядке правовых актов органов местного самоуправления, не соответствующих требованиям действующего законодательства РФ;

- выявляет правовые пробелы в деятельности Администрации
города, как распорядительно-исполнительного органа местного самоуправления города Волгодонска, и готовит предложения по их устранению;

- осуществляет справочно-информационное обслуживание
структурных подразделений Администрации города по
вопросам действующего законодательства Российской Федерации, Ростовской области;

- осуществляет справочно-информационное обслуживание
Управления образования г. Волгодонска, КУИ города Волгодонска  по вопросам действующего законодательства Российской Федерации, Ростовской области;

- участвует в пределах своих полномочий в работе комиссий и рабочих групп, созданных при Администрации города, в соответствии с муниципальными правовыми актами;

- проводит обучающие семинары по направлению деятельности;

- выполняет по поручению начальника Управления иные функции, связанные с правовым обеспечением деятельности главы Администрации, Администрации города.

6.3. Функции сектора судебных разбирательств и правовой защиты в сфере земельно-имущественных отношений:

6.3.1. Функции сектора по представлению интересов главы Администрации и возглавляемой им Администрации города в судах, службе судебных приставов:

- организует представление и осуществляет представительство интересов Администрации города, КУИ города Волгодонска, главы Администрации, муниципального образования «Город Волгодонск» во всех судебных инстанциях судов общей юрисдикции и арбитражных судов, а также в иных государственных, в том числе, правоохранительных и контролирующих органах, третейских судах, службе судебных приставов;

- по поручению главы Администрации совместно с КУИ города Волгодонска осуществляет защиту права муниципальной собственности города Волгодонска и интересов Администрации города Волгодонска (органов Администрации города Волгодонска) в арбитражных, третейских судах и судах общей юрисдикции, в правоохранительных органах;

-  представляет интересы главы Администрации, должностных лиц Администрации города по делам административного производства;  

- предъявляет в суд иски к недобросовестным поставщикам (подрядчикам, исполнителям);

- предъявляет в суд иски от имени Администрации города, главы Администрации,  с целью восстановления нарушенных прав и законных интересов главы Администрации, Администрации города, муниципального образования «Город Волгодонск»;

- предъявляет в суд иски от имени КУИ города Волгодонска с целью восстановления нарушенных прав и законных интересов КУИ города Волгодонска, муниципального образования «Город Волгодонск»;

- по поручению главы Администрации или начальника Управления  готовит заявления, ходатайства и иные документы, направляемые в суды, службу судебных приставов;

- ведет реестр судебных дел, в которых участвуют глава Администрации, Администрация города; 

- ведет и формирует судебные дела, в которых участвуют специалисты Управления;

- осуществляет контроль за ведением судебных дел юристами муниципальных предприятий и учреждений (согласование правовой позиции по делу, обеспечение участия в деле, подготовка судебных документов, ход ведения дела, обжалование судебных актов и т.д.); 

- взаимодействует с органами прокуратуры в части выявления причин нарушений действующего законодательства должностными лицами Администрации города, вносит предложения о способах устранения правонарушений и профилактики нарушений действующего законодательства;

- участвует в рассмотрении актов прокурорского реагирования, разрабатывает рекомендации по устранению нарушений, выявленных в деятельности Администрации города, и принятию мер к предупреждению таких нарушений, согласовывает проекты ответов на акты прокурорского реагирования по направлению деятельности;

- осуществляет анализ и обобщение результатов рассмотрения судебных споров с участием Администрации города, главы Администрации;

- обеспечивает методическое руководство деятельности Администрации города по вопросам правоприменения;

- сопровождает и контролирует исполнение в Администрации города  исполнительных документов, осуществляет взаимодействие со службой судебных приставов-исполнителей в процессе исполнения исполнительных документов;

- ведет базу данных о возбуждении исполнительных производств и данных об исполнении исполнительных документов, контролирует исполнение судебных актов;

-осуществляет координацию деятельности отраслевых (функциональных) органов Администрации города по представлению интересов главы Администрации и Администрации города в судах с целью выработки единой правовой позиции;

- анализирует результаты работы по ведению отраслевыми (функциональными) органами Администрации города исполнительного производства, подготавливает аналитические материалы по вопросам исполнительного производства, осуществляет обобщение и анализ судебной практики в отдельных сферах;

- разрабатывает проекты доверенностей, выдаваемых главой Администрации сотрудникам структурных подразделений, отраслевых (функциональных) органов Администрации города, муниципальных учреждений для представительства в судах, службе судебных приставов;

6.3.2. Функции сектора по решению иных вопросов в пределах представленных полномочий:

- участвует в пределах своих полномочий в работе комиссий и рабочих групп, созданных при Администрации города, в соответствии с муниципальными правовыми актами;

- ведет претензионно – исковую работу;

- осуществляет периодическое обобщение результатов претензионной работы с целью выработки предложений по устранению недостатков в претензионной работе;

- по поручению начальника Управления осуществляет рассмотрение и подготовку ответов и заключений на обращения граждан и организаций;

- проводит обучающие семинары по направлению деятельности.

- выполняет по поручению начальника Управления иные функции, связанные с представлением интересов главы Администрации, Администрации города и КУИ города Волгодонска в судебных инстанциях судов общей юрисдикции и арбитражных судов, а также в иных государственных, в том числе, правоохранительных и контролирующих органах, третейских судах, службе судебных приставов.

6.4. Возложение на Управление функций, не относящихся к правовой работе, не допускается.

7. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ УПРАВЛЕНИЯ

7.1. В процессе деятельности начальник Управления и специалисты Управления взаимодействуют:

- с аппаратами судов, государственными органами, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, в том числе органами прокуратуры, предприятиями, учреждениями, организациями города Волгодонска и Ростовской области, со структурными подразделениями и отраслевыми (функциональными) органами Администрации города при реализации возложенных на Управление задач и функций в пределах установленных полномочий;

- с органами законодательной (представительной) и исполнительной власти Ростовской области, органами местного самоуправления города Волгодонска;

- с постоянными комиссиями Волгодонской городской Думы и аппаратом Волгодонской городской Думы по вопросам, рассматриваемым на заседаниях городской Думы и заседаниях постоянных комиссий Волгодонской городской Думы;

- с учеными-правоведами, высшими учебными заведениями и другими организациями по проблемным правовым вопросам и с целью повышения квалификации специалистов Управления.

7.2.Планирование работы и отчетность Управления осуществляется в порядке, установленном правовыми актами Администрации города Волгодонска.

8. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ УПРАВЛЕНИЯ

8.1.Начальник Управления несет персональную ответственность за своевременное и качественное выполнение задач и функций, возложенных на Управление.

8.2.Заведующие секторами, несут персональную ответственность за деятельность руководимых ими секторов.

8.3. Специалисты Управления несут ответственность за соответствие действующему законодательству данных ими заключений, консультаций, подготовленных проектов правовых актов, за своевременное и качественное выполнение должностных обязанностей в пределах своих должностных инструкций.

8.4. Все специалисты Управления несут ответственность за разглашение сведений, ставших им известными в связи с исполнением своих должностных обязанностей, за нарушение требований пожарной безопасности.

Управляющий делами                                                                   И.В. Орлова

