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№ 130
г. Волгодонск

Об утверждении Положения
о порядке осуществления внутреннего финансового контроля, внутреннего
 финансового аудита, плана внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита.
В соответствии со статьей 160.2-1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Постановления Администрации города Волгодонска от 18.03.2015 №1194 «Об утверждении Положения о порядке осуществления главными распорядителями средств местного бюджета, главными администраторами доходов местного бюджета, главными администраторами источников финансирования дефицита местного бюджета внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита»
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Положение о порядке осуществления внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита согласно Приложению №1.
2. Утвердить план проведения внутреннего финансового контроля на 2015 год согласно Приложению №2.

3. Утвердить план проведения внутреннего финансового аудита на 2015 год согласно Приложению №3.
4. Приказ вступает в силу с даты его подписания.
5. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

Председатель   Спорткомитета 

г. Волгодонска



                           

И.В.Батлуков                                
Приложение №1
к Приказу № 130 от  24.03.2015 г.

Положение о порядке осуществления внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита
1. Общие положения

1.1.Положение о порядке осуществления внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита (далее – Положение), определяет правила осуществления Комитетом по физической культуре и спорту  города Волгодонска (Комитет) внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита.
1.2.Целью настоящего Положения является установление единых требований к осуществлению внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита.
1.3.Настоящее Положение устанавливает:

требования к организации, планированию и проведению внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита;

требования к оформлению и рассмотрению результатов внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита;

1.4.В целях настоящего Положения:
- к бюджетным процедурам относятся процедуры составления и исполнения местного бюджета, ведения бюджетного учета, составления бюджетной отчетности, осуществляемые в рамках бюджетных полномочий Комитета.

2. Осуществление внутреннего финансового контроля

2.1.Внутренний финансовый контроль - непрерывный процесс, осуществляемый должностными лицами Комитета, организующими и выполняющими бюджетные процедуры, направленный на:

недопущение (пресечение) нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения;

повышение экономности и результативности использования бюджетных средств.

2.2.Предмет внутреннего финансового контроля - бюджетные процедуры и составляющие их операции (действия по формированию документа, необходимого для выполнения бюджетной процедуры), осуществляемые бухгалтерией Комитета, в рамках, закрепленных за ним бюджетных полномочий.

2.3.Контрольное действие - форма осуществления внутреннего финансового контроля в ходе самоконтроля, контроля по уровню подчиненности (подотчетности) (далее - методы контроля).
2.4. Самоконтроль осуществляется сплошным способом должностным лицом, ответственным за проведение бюджетной процедуры, путем проведения проверки каждой выполняемой им операции на соответствие требованиям нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, а также путем оценки причин, негативно влияющих на совершение операции. 

2.5. Контроль по уровню подчиненности осуществляется руководителем (заместителем руководителя) путем авторизации операций, осуществляемых подчиненными должностными лицами, сплошным способом или путем проведения проверки в отношении отдельных операций (группы операций) выборочным способом.

3. Организация внутреннего финансового контроля

3.1.Внутренний финансовый контроль осуществляется должностными лицами Комитета, исполняющих бюджетные полномочия в соответствии с нормативными правовыми актами органов власти, регулирующими бюджетные правоотношения, актами Комитета.

3.2.Контрольные действия осуществляются должностными лицами, указанных в пункте 3.1 настоящего Положения, в соответствии с их должностными инструкциями.
Контрольные действия осуществляются в ходе реализации следующих бюджетных процедур:

составления и представления документов, необходимых для составления и рассмотрения проекта местного бюджета, в том числе обоснований бюджетных ассигнований, реестров расходных обязательств;

составления и представления документов (информации), необходимых для составления (исполнения) кассового плана по доходам местного бюджета, расходам местного бюджета;

составления, утверждения и ведения бюджетной росписи;

составления и направления документов, необходимых для доведения (распределения) бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств;

составления, утверждения и ведения бюджетных смет;

формирования, утверждения и доведения муниципальных заданий в отношении подведомственных муниципальных учреждений;

исполнения бюджетной сметы;

принятия и исполнения бюджетных обязательств;

осуществления процедур закупок товаров (работ, услуг);

процедур ведения бюджетного учета, в том числе принятия к учету первичных учетных документов (составления сводных учетных документов), отражения информации, указанной в первичных учетных документах, в регистрах бюджетного учета, проведения оценки имущества и обязательств, проведения инвентаризаций;

составления и представления бюджетной отчетности, сводной бюджетной отчетности.

3.3.Способы проведения контрольных действий - сплошной и выборочный.
3.4.Ответственность за организацию внутреннего финансового контроля несет заместитель главного бухгалтера Комитета.

4. Планирование внутреннего финансового контроля

4.1. План проведения внутреннего финансового контроля формируется заместителем главного бухгалтера Комитета и утверждается председателем Комитета.

4.2.В плане проведения внутреннего финансового контроля по каждому предмету контроля указываются данные о должностном лице, ответственном за выполнение бюджетной процедуры, периодичности ее выполнения, должностных лицах, осуществляющих контрольные действия, методах контроля и периодичности контрольных действий.

4.3.Формирование и утверждение плана проведения внутреннего финансового контроля на очередной финансовый год осуществляется в срок до 1 декабря текущего года в порядке, установленном настоящим Положением.
4.3.1.Формирование и утверждение плана проведения внутреннего финансового контроля на 2015 год осуществляется в срок до 20 мая текущего года в порядке, установленном настоящим Положением.
5. Проведение внутреннего финансового контроля, оформление и рассмотрение результатов внутреннего финансового контроля

5.1.Внутренний финансовый контроль осуществляется с соблюдением периодичности и способов контроля, установленных в планах проведения внутреннего финансового контроля.

5.2.Проведение внутреннего финансового контроля в отношении предмета контроля считается эффективным, если используемые методы контроля и контрольные действия приводят к отсутствию либо существенному снижению числа нарушений в области бюджетных правоотношений, а также повышению эффективности использования бюджетных средств.

5.3.К результатам внутреннего финансового контроля относятся отражаемые в количественном (денежном) выражении выявленные нарушения положений нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, недостатки при исполнении бюджетных процедур, сведения о причинах возникновения нарушений (недостатков) и предлагаемых мерах по их устранению.

5.4. Информация о результатах внутреннего финансового контроля  направляется заместителем главного бухгалтера, председателю Комитета не реже одного раза в квартал. 
Указанная информация представляется незамедлительно в случае выявления нарушений бюджетного законодательства, за которые применяются меры ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.    

Данные о выявленных в ходе внутреннего финансового контроля недостатках и (или) нарушениях и о предлагаемых (реализованных) мерах по их устранению отражаются в журнале учета результатов внутреннего финансового контроля.
5.5.По итогам рассмотрения результатов внутреннего финансового контроля председатель Комитета принимает решение:

а) о необходимости устранения выявленных нарушений (недостатков) в установленный в решении срок, применении материальной, дисциплинарной ответственности к виновным должностным лицам, проведении служебных проверок;

б) об отсутствии оснований применения мер, указанных в подпункте "а" настоящего пункта;

в) о внесении изменений в планы внутреннего финансового контроля.
6. Осуществление внутреннего финансового аудита

6.1.Внутренний финансовый аудит осуществляется главным бухгалтером Комитета.

Целями внутреннего финансового аудита являются:

оценка надежности внутреннего финансового контроля и подготовка рекомендаций по повышению его эффективности;

подтверждение достоверности бюджетной отчетности и соответствия порядка ведения бюджетного учета методологии и стандартам бюджетного учета, установленным Министерством финансов Российской Федерации;

подготовка предложений по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств.

6.2.Предметом внутреннего финансового аудита является совокупность финансовых и хозяйственных операций, совершенных бухгалтерией Комитета (далее - объект аудита), в целях реализации своих бюджетных полномочий, а также организация и осуществление внутреннего финансового контроля.

6.3.Внутренний финансовый аудит осуществляется посредством проведения плановых и внеплановых аудиторских проверок. Плановые проверки осуществляются в соответствии с годовым планом проведения внутреннего финансового аудита, утверждаемым председателем Комитета. Внеплановые проверки осуществляются по решению председателя Комитета.

6.4.Главный бухгалтер  при проведении аудиторских проверок имеет право:

а) запрашивать и получать на основании мотивированного запроса в устной форме документы, материалы и информацию, необходимые для проведения аудиторских проверок, в том числе информацию о результатах проведения внутреннего финансового контроля;

б) привлекать независимых экспертов, в том числе из числа должностных лиц Комитета, для проведения экспертиз, необходимых при осуществлении  аудиторских проверок.

6.5.Должностное лицо, указанное в пункте 6.1 настоящего Положения, обязано:

а) соблюдать требования нормативных правовых актов в установленной сфере деятельности;

б) проводить аудиторские проверки в соответствии с программой аудиторской проверки;

в) знакомить руководителя или уполномоченное должностное лицо объекта аудита с программой аудиторской проверки, а также с результатами контрольных мероприятий.

7. Планирование внутреннего финансового аудита

7.1.Деятельность Комитета в рамках внутреннего финансового аудита подлежит планированию и осуществляется на основании утвержденного на очередной финансовый год плана проведения внутреннего финансового аудита (далее - План).

7.2.План представляет собой перечень аудиторских проверок. По каждой аудиторской проверке в Плане указывается проверяемая бюджетная процедура и объекты аудита, срок проведения аудиторской проверки, ответственные исполнители.
7.3.План на очередной финансовый год составляется и утверждается в срок до 1 декабря текущего года в порядке, установленном настоящим Положением.
7.3.1.План на 2015 год составляется и утверждается в срок до 1 июня текущего года в порядке, установленном настоящим Положением.

8. Проведение аудиторских проверок

8.1.Аудиторская проверка назначается приказом председателя Комитета.

8.2. Аудиторская проверка проводится на основании программы аудиторской проверки, утвержденной  председателем Комитета (Приложении №1).

8.3. Программа аудиторской проверки должна содержать:

-тему аудиторской проверки;

-наименование объектов аудита;

-перечень вопросов, подлежащих изучению в ходе аудиторской проверки, сроки и этапы проведения аудиторской проверки.
8.4.В ходе аудиторской проверки в отношении бюджетной процедуры и (или) объектов аудита проводится исследование:

-вопросов осуществления внутреннего финансового контроля;

-ведения учетной политики, принятой объектом аудита, в том числе на предмет ее соответствия новым изменениям в области бюджетного учета;

-наличия автоматизированных информационных систем, применяемых объектом аудита при осуществлении бюджетных процедур;

-вопросов наделения правами по формированию финансовых и бухгалтерских документов, а также правами доступа к активам и записям.

8.5.Проведение аудиторской проверки подлежит документированию.
 Рабочая документация по аудиторской проверке должна содержать:

-сведения о выполнении планов внутреннего финансового контроля в отношении операций, связанных с темой аудиторской проверки;

-копии договоров, соглашений, протоколов, первичной учетной документации, документов бюджетного учета, бюджетной отчетности;

-письменные заявления и объяснения, полученные от должностных лиц и иных работников объектов аудита;

-копии финансово-хозяйственных документов объекта аудита, подтверждающие выявленные нарушения;

- акт аудиторской проверки.
8.6.Срок проведения аудиторской проверки не может превышать десять рабочих дней.

8.7. В исключительных случаях, на основании мотивированных предложений должностного лица, проводимого аудиторскую проверку:

- срок проведения проверки  может быть продлен председателем Комитета, но не более чем на десять рабочих дней; 

- аудиторская проверка может быть приостановлена.

8.8. Должностное лицо, указанное в пункте 6.1 настоящего Положения,  не вправе осуществлять аудиторскую проверку в случаях отсутствия при ее проведении, специалиста проводившего внутренний финансовый  контроль.

9. Оформление и рассмотрение результатов

внутреннего финансового аудита

9.1. Результаты аудиторской проверки оформляются актом (Приложение №2), который вручается представителю проверяемого объекта аудита, уполномоченному на получение акта.  Объект аудита вправе представить письменные возражения по акту аудиторской проверки.

9.2.Акт оформляется в течение 5-ти рабочих дней после завершения  аудиторской проверки. 

9.3. Акт представляется председателю Комитета, по результатам рассмотрения которого принимается решение:

- о необходимости реализации аудиторских выводов, предложений и рекомендаций;

-    о недостаточности аудиторских выводов, предложений и рекомендаций;

-  о применении материальной, дисциплинарной ответственности к виновным должностным лицам, проведении служебных проверок.
10. Составление и представление отчетности

о результатах внутреннего финансового аудита

10.1. По результатам контрольной  деятельности за год главный бухгалтер обеспечивает составление годовой отчетности о результатах осуществления им внутреннего финансового аудита (Приложение №3) и пояснительную записку к нему составляются   до 20 января года, следующего за отчетным годом.
10.2. В пояснительной записке должна содержаться следующая информация:

краткая характеристика результатов осуществления внутреннего финансового аудита в отчетном периоде;

о причинах, повлекших невыполнение Плана, увеличение фактических сроков проведения аудиторских проверок по отношению к плановым срокам, и принятых мерах по их устранению;

о суммах и видах выявленных в отчетном периоде нарушений;

о наличии признанных обоснованными возражений со стороны объектов аудита;

о применении материальной и (или) дисциплинарной ответственности к виновным должностным лицам и работникам объектов аудита, а также о проведении служебных проверок, в том числе по результатам аудиторских проверок, проведенных в периоды, предшествующих отчетному.
10.3. Годовая  отчетность о результатах осуществления внутреннего финансового аудита должна содержать информацию, подтверждающую выводы о надежности (эффективности) внутреннего финансового контроля и достоверности сводной бюджетной отчетности Комитета.

Председатель   Спорткомитета 

г. Волгодонска



                           

И.В.Батлуков                                

Приложение № 1
к Положению о порядке 
осуществления внутреннего
финансового контроля, внутреннего
        финансового аудита, плана внутреннего     

   финансового контроля и внутреннего финансового аудита

УТВЕРЖДАЮ

Председатель Комитета
______________________________ Ф.И.О.

(личная подпись)

Дата

Программа аудита

______________________________________

(тема аудиторской проверки)

1.Объекты аудита: _____________________________________________________
2.Основание для проведения аудиторской проверки: ________________________

_____________________________________________________________________
(реквизиты решения о назначении аудиторской проверки, № пункта плана внутреннего финансового аудита)

3.Вид аудиторской проверки: ____________________________________________

4.Срок проведения аудиторской проверки: ________________________________

5.Перечень вопросов, подлежащих к изучению в ходе аудиторской проверки:

5.1.__________________________________________________________________

5.2.__________________________________________________________________

5.3.__________________________________________________________________

……….

……….

Руководитель аудиторской группы 

(ответственный работник)

___________________________________   ______________   ____________________

                        (должность)                                   подпись                           Ф.И.О.

Дата
Приложение № 2
к Положению о порядке 
осуществления внутреннего
финансового контроля, внутреннего
        финансового аудита, плана внутреннего     

   финансового контроля и внутреннего финансового аудита

АКТ №______
по результатам аудиторской проверки

_______________________________________________________________________

(тема аудиторской проверки)

_______________________________________________________________________

(проверяемый период)

________________________






____________

  (место составления Акта) 







       (дата)

Во исполнение _____________________________________________________
(реквизиты решения о назначении аудиторской проверки, № пункта плана )

в соответствии с Программой _____________________________________________
(реквизиты Программы аудиторской проверки)

Должностным лицом:

Фамилия, инициалы аудитора - должность аудитора,

(в творительном падеже)

проведена аудиторская проверка 
_______________________________________________________________________

(тема аудиторской проверки)

_______________________________________________________________________

(проверяемый период)

Вид аудиторской проверки: _______________________________________________
Срок проведения аудиторской проверки: ____________________________________
Методы проведения аудиторской проверки: _________________________________
_______________________________________________________________________

Перечень вопросов, изученных в ходе аудиторской проверки:

1.______________________________________________________________________

2.______________________________________________________________________

3.______________________________________________________________________

……….

Краткая информация об объектах аудита.

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

Проверка проведена в присутствии ______________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.  объекта аудита)  

(заполняется в случае осуществления проверки по месту нахождения объекта аудита)

В ходе проведения аудиторской проверки установлено следующее.

По вопросу №1_____________________________________________________
_______________________________________________________________________

По вопросу №2_____________________________________________________
_______________________________________________________________________

……..

Краткое изложение результатов аудиторской проверки в разрезе исследуемых вопросов со ссылкой на прилагаемые к Акту документы.

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подпись аудитора, проводившего аудиторскую проверку: ____________________________________________________________________

(должность, подпись, фамилия, инициалы)

С актом аудиторской проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):_____________________________________________ 

____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, ответственного лица объекта аудита)

«____»__________ 20__ г.

 ______________________

         (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом аудиторской проверки: _______________
____________________________________________________________________

(подпись должностного лица, проводившего аудит)
