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ПРИКАЗ 

28.02.2014











№  7Б
г. Волгодонск

О внесении изменений в приказ 

Финансового управления города 

Волгодонска от 31.12.2010 № 46Б
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством 
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Внести в приказ Финансового управления города Волгодонска от 31.12.2010 № 46Б «О порядке исполнения местного бюджета по расходам и источникам финансирования дефицита местного бюджета и порядке составления и ведения кассового плана местного бюджета» изложив раздел III Порядок санкционирования оплаты денежных обязательств главных распорядителей, получателей средств местного бюджета, администраторов источников финансирования дефицита местного бюджета приложения 1 в следующей редакции:

«Раздел III. Порядок санкционирования оплаты денежных обязательств главных распорядителей, получателей средств местного бюджета, администраторов источников финансирования дефицита местного бюджета (далее – Порядок санкционирования)

4 Санкционирование оплаты денежных обязательств главных распорядителей, получателей средств местного бюджета (далее - получатели) и администраторов источников финансирования дефицита местного бюджета осуществляется в следующем порядке.

4.1 Санкционирование оплаты денежных обязательств получателей в соответствии с выполненными условиями гражданско-правовой сделки, заключенной в рамках их бюджетных полномочий, или в соответствии с положениями закона, иного правового акта, условиями договора или соглашения, осуществляется: 

Финуправлением – в части оплаты денежных обязательств главных распорядителей;

главными распорядителями – в части оплаты денежных обязательств подведомственных им получателей средств местного бюджета.

4.2 Получатель подтверждает обязанность оплатить за счет средств бюджета денежные обязательства в соответствии с заявкой на доведение предельных объемов оплаты денежных обязательств в порядке и по форме 2 к настоящему Порядку.

4.3 Санкционирование Финуправлением оплаты денежных обязательств главных распорядителей осуществляется в следующем порядке.

4.3.1 Главный распорядитель представляет в Финуправление заявку на доведение предельных объемов оплаты денежных обязательств. 
В заявку включаются денежные обязательства, находящиеся в ведении одного отраслевого отдела, рассматривающего заявку.

4.3.2 Проверка заявки осуществляется отраслевыми отделами Финуправления:

-  на соответствие заявки установленной форме;

- на непревышение заявки над доведенными до главного распорядителя лимитами бюджетных обязательств и бюджетными ассигнованиями; 

- на наличие реквизитов (номер, дата) и предмета договора (изменения к договору) или муниципального контракта (изменения к муниципальному контракту) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд или договора аренды, и реквизитов (тип, номер, дата) документа, подтверждающего возникновение денежного обязательства при поставке товаров (накладная, и (или) акт приемки-передачи, и (или) счет-фактура), выполнении работ, оказании услуг (акт выполненных работ (услуг) и (или) счет, и (или) счет-фактура, справка о стоимости работ, уведомление кредитора о сумме процентов за пользование заемными средствами);
- непревышение суммы, указанной в документе-основании сумме муниципального контракта (договора);

- соответствие предмета документа-основания предмету муниципального контракта (договора).

Проверка заявки осуществляется отраслевыми отделами Финуправления в срок не более трех рабочих дней, следующих за днем предоставления заявки в Финуправление.

Для санкционирования оплаты денежных обязательств по муниципальным контрактам дополнительно осуществляется проверка на соответствие сведений о муниципальном контракте в реестре контрактов, предусмотренном законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, и сведений о принятом на учет бюджетном обязательстве по муниципальному контракту условиям данного муниципального контракта.

Реестр сведений о принятых и учтенных бюджетных обязательствах представляется в Финуправление на электронный адрес gorfo@vlgd61.ru в файле, который называется - номер, дата заявки, поступившей на санкционирование.

Заверенные копии документов, подтверждающие возникновение денежного обязательства, в соответствии с приложением 3 к настоящему приказу представляются на бумажном носителе в Финуправление. 
4.3.3 При санкционировании оплаты денежного обязательства, предусматривающего авансирование расходов, осуществляется контроль на непревышение размера авансового платежа, указанного в заявке, размеру авансового платежа, установленному постановлением Администрации города Волгодонска о мерах по реализации решения о местном бюджете.

При санкционировании оплаты денежного обязательства, предусматривающего оплату в соответствии с графиком, осуществляется контроль на недопущение предварительной оплаты.

4.3.4 Заявка, согласованная начальником отраслевого отдела Финуправления, направляется на утверждение начальнику Финуправления.

4.3.5 Санкционирование Финуправлением оплаты денежных обязательств главных распорядителей осуществляется в форме совершения начальником Финуправления разрешительной надписи «Утверждаю».

4.3.6 Представление главными распорядителями в Финуправление для санкционирования заявок на доведение предельных объемов оплаты денежных обязательств осуществляется не позднее, чем за пять рабочих дней, предшествующих сроку оплаты денежного обязательства получателем.

Заявки, направленные в Финуправление для санкционирования оплаты денежных обязательств главных распорядителей в сроки, заведомо не обеспечивающие их исполнение в соответствии с принятыми денежными обязательствами, рассматриваются в соответствии с пунктом 4.3.2 настоящего Порядка санкционирования.

Финуправление не несет ответственности:

- за достоверность представленных документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств;

- за своевременность и полноту исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства местного бюджета по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений.
4.3.7 При несоответствии формы заявки или информации, указанной в ней, требованиям, установленным Порядком санкционирования, отраслевые отделы Финуправления возвращают без исполнения заявку на доведение предельных объемов оплаты денежных обязательств, с уведомлением главного распорядителя о причине отказа.

4.4 Санкционирование главным распорядителем оплаты денежных обязательств подведомственных ему получателей осуществляется в соответствии с требованиями Бюджетного кодекса Российской Федерации, полномочиями главного распорядителя по осуществлению внутреннего финансового контроля, утвержденный приказом главного распорядителя с учетом настоящего Порядка санкционирования.».
2 Приложение 3 к приказу изложить согласно приложению.

3 Настоящий приказ вступает в силу с 11 марта 2014 года.

4 Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Начальник Финансового управления 

города Волгодонска







Н.В.Белякова
Приложение к приказу Финансового управления города Волгодонска 

от  28.02.2014  № 7Б
«Приложение 3 

к приказу Финансового управления города Волгодонска 

от 31.12.2010 №46Б

Перечень документов, 

предоставляемых в Финансовое управление города Волгодонска для осуществления процедуры санкционирования оплаты денежных обязательств получателей бюджетных средств

1. Главные распорядители средств местного бюджета направляют в Финансовое управление города Волгодонска за 5 рабочих дней до начала очередного финансового года, а в случае внесения изменений в действующие документы (принятия новых документов) – не позднее 3-х рабочих дней после внесения изменений (принятия):

-  нормативные правовые акты, регулирующие вопросы расходования средств местного бюджета; 

- соглашение о порядке и условиях предоставления муниципальным бюджетным и автономным учреждениям субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания;

- соглашение о предоставлении субсидий и иных межбюджетных трансфертов;
- справки главных распорядителей средств местного бюджета о сроках выплаты заработной платы, в том числе в разрезе подведомственных казенных учреждений.

2. Главные распорядители средств местного бюджета для подтверждения возникновения денежного обязательства по расходам направляют в Финансовое управление города Волгодонска следующие документы - основания: 

2.1. Для подтверждения оплаты денежных обязательств, связанных с оплатой труда работников муниципальных казенных учреждений (КОСГУ 211,212,213):

свод начислений и удержаний по организации (программный вариант);
приказ руководителя о выплате премии за выполнение разовых и иных поручений.
2.2. Для подтверждения оплаты денежных обязательств, связанных с выплатой депонированных сумм:

реестр депонированных сумм.
2.3. Для подтверждения оплаты денежных обязательств, связанных с оплатой расходов по служебным командировкам (КОСГУ 212,222,226):

справку-расчет командировочных расходов по форме согласно приложению № 1 к настоящему перечню.

2.4. Для подтверждения оплаты денежных обязательств, связанных с оплатой услуг лиц, привлекаемых согласно законодательству для выполнения работ, оказания услуг по договорам гражданско-правового характера, для выполнения отдельных полномочий (КОСГУ 222,225,226):

договор на выполнение работ, оказание услуг по договорам гражданско-правового характера;

акт выполненных работ, оказанных услуг по договорам гражданско-правового характера;

заявки на перечисление платежей во внебюджетные фонды и удержанного налога на доходы физических лиц;

2.5. Для подтверждения оплаты денежных обязательств, возникающих при приобретении товаров, оплате работ и услуг представляются документы, состав которых зависит от экономического содержания операций сектора государственного управления, в том числе:

2.5.1. При оплате услуг связи (КОСГУ 221):
муниципальный контракт (договор), счет, акт оказанных услуг, квитанция.
Муниципальный контракт (договор) на оказание услуг телефонной связи должен содержать сведения о тарифе на услуги связи, количестве номеров и типе используемых оконечных абонентских устройств, количестве радиотрансляционных точек, адресах установки.

Муниципальный контракт (договор) на услуги проводного вещания (радиофикации) и абонентской платы за пользование радиотрансляционными точками должен содержать количественные показатели и тарифы в расчете на месяц, а также указание срока действия договора.

Муниципальный контракт (договор) на услуги информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» должен содержать расчет стоимости услуг.

2.5.2. При оплате транспортных услуг (КОСГУ 222):

муниципальный контракт (договор), счет или акт выполненных работ (оказанных услуг) сторонними организациями с приложением расчетов стоимости автотранспортных услуг.

В случае оказания транспортных услуг индивидуальным предпринимателем дополнительно представляются копии свидетельства о регистрации в налоговом органе.

2.5.3. При оплате коммунальных услуг (КОСГУ 223):
муниципальный контракт (договор), счет, акт выполненных работ за оказанные коммунальные услуги с приложением расчета стоимости услуг.

2.5.4. При оплате арендной платы в соответствии с заключенным договором аренды (субаренды) имущества в целях оказания муниципальных услуг (КОСГУ 224):
муниципальный контракт (договор) аренды помещений, счет, счет-фактура на оплату за оказанные услуги.
Для подтверждения оплаты денежных обязательств, возникающих при оплате расходов, связанных с затратами на эксплуатационные, коммунальные, охранные услуги и услуги связи по помещениям арендуемым либо переданным в безвозмездное пользование:

муниципальный контракт (договор) аренды помещений, содержащий условия оплаты коммунальных услуг; счет, счет-фактура на оплату за оказанные услуги.

2.6. Для подтверждения оплаты денежных обязательств, связанных с оплатой работ (услуг) по содержанию имущества (КОСГУ 225):

2.6.1. При оплате работ (услуг) по текущему ремонту и содержанию имущества:
муниципальный контракт (договор) с приложением сметы, сводного сметного расчета стоимости работ, калькуляции;

документ, удостоверяющий факт оказания услуг (справка о стоимости выполненных работ (услуг) и (или) заказ-наряд и (или) квитанция и (или) акт выполненных работ (услуг)) (при окончательной оплате работ (этапов работ).

В случае проведения работ по текущему ремонту имущества индивидуальным предпринимателем дополнительно представляется копия свидетельства о регистрации в налоговом органе.
2.6.2. При оплате работ (услуг) по текущему ремонту и содержанию объектов дорожного хозяйства и благоустройства:
муниципальный контракт (договор) с приложением сметы, сводного сметного расчета стоимости работ, калькуляции;
дефектные ведомости, задания на выполнения работ;
акт о приемке выполненных работ (форма № КС-2);

справка о стоимости выполненных работ и затрат (форма № КС-3).
2.6.3. При оплате работ по капитальному ремонту и (или) реставрации объектов муниципальной собственности:
положительное заключение государственной (негосударственной) экспертизы проектной документации, выданное организацией государственной (негосударственной) экспертизы либо организацией, уполномоченной на проведение ведомственной экспертизы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области и муниципального образования «Город Волгодонск», если проектная документация подлежит государственной экспертизе в случаях, установленных законодательством, либо распорядительный документ о том, что государственная экспертиза в соответствии с законодательством не требуется;

муниципальный контракт (договор) с приложением сметы на проведение работ, сводного сметного расчета стоимости работ;

справку о стоимости выполненных работ и затрат (форма № КС-3);

акт о приемке выполненных работ (форма № КС-2).
2.7. Для подтверждения оплаты денежных обязательств, возникающих при оплате расходов по прочим работам, услугам (КОСГУ 226):

муниципальный контракт (договор);

счет;

счет-фактура (при наличии);

акт выполненных работ (оказанных услуг), акт приемки выполненных работ (форма КС2), справка о стоимости выполненных работ (форма КС3);

накладная (при наличии).

2.7.1. При оплате расходов на разработку проектной документации и выполнение проектно-изыскательских работ (КОСГУ 226):

положительное заключение государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий, положительное заключение государственной экспертизы по проверке достоверности определения сметной стоимости объекта капитального строительства проектной документации, выданные организацией государственной экспертизы либо организацией, уполномоченной на проведение ведомственной экспертизы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Ростовской области, либо распорядительный документ о том, что государственная экспертиза в соответствии с законодательством не требуется;

муниципальный контракт на разработку проектной документации и выполнение проектно-изыскательских работ;

календарный план выполнения работ;

по долгосрочным муниципальным контрактам на выполнение работ с длительным производственным циклом – справка о состоянии расчетов по состоянию на 1 января года, в котором осуществляется санкционирование, подтверждающая финансирование, произведенное с начала выполнения работ;

акт выполненных работ, акт сдачи-приемки проектной документации.

накладная с приложением документов, предусмотренных к сдаче-приемке по условиям муниципального контракта.
2.8. Для подтверждения оплаты денежных обязательств по оплате расходов, связанных с предоставлением субсидий муниципальным организациям, за исключением бюджетных и автономных учреждений (КОСГУ 241):

договор (соглашение) на получение субсидии;

документы, указанные в договоре (соглашении), на подтверждение суммы;

реестр получателей субсидий по форме согласно приложению № 2 к настоящему перечню.
2.8.1 Для подтверждения оплаты денежных обязательств по оплате расходов, связанных с предоставлением муниципальным бюджетным и автономным учреждениям (далее – муниципальные бюджетные и автономные учреждения) субсидий на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнения работ) (КОСГУ 241) представляется реестр выплат согласно приложению № 3 к настоящему перечню;

2.8.2. Для подтверждения оплаты денежных обязательств по оплате расходов, связанных с предоставлением муниципальным бюджетным и автономным учреждениям (далее – муниципальные бюджетные и автономные учреждения) субсидий на иные цели (бюджетных инвестиций) (КОСГУ 241) реестр выплат согласно приложению № 3 к настоящему перечню.
Санкционирование оплаты денежных обязательств по расходам, связанным с предоставлением муниципальным бюджетным и автономным учреждениям  субсидий на иные цели (бюджетных инвестиций), осуществляется в порядке, установленном приказом Финансового управления города Волгодонска.
Для санкционирования расходов, связанных с предоставлением субсидий на иные цели (бюджетных инвестиций), представляются документы, состав которых зависит от экономического содержания операций сектора государственного управления. 

2.9. Для подтверждения оплаты денежных обязательств по оплате расходов на предоставление субсидий организациям любой формы собственности, кроме муниципальных учреждений и предприятий, а также индивидуальным предпринимателям, физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг (КОСГУ 242):

договор (соглашение) на получение субсидии;

документы, указанные в договоре (соглашении), на подтверждение суммы;
реестр получателей субсидий по форме согласно приложению № 2 к настоящему перечню.
2.10. Для подтверждения оплаты денежных обязательств, связанных с оплатой публичных нормативных обязательств (КОСГУ 262, 263,290):

правовой акт города Волгодонска, являющийся основанием для проведения выплат;

реестр выплат согласно приложению 4 к настоящему перечню. 
2.11. Для подтверждения оплаты денежных обязательств, связанных с выплатой пособий по социальной помощи (КОСГУ 262):

приказ руководителя получателя бюджетных средств (при необходимости);

справка о начисленных выплатах (при необходимости);

документы, подтверждающие размер выплат (при наличии);

муниципальный контракт (договор) (при наличии);

счет (при наличии);

счет-фактура (при наличии);

акт выполненных работ (услуг) (при наличии), акт приема-передачи (при наличии);

накладная (при наличии).
2.12. При возмещении расходов транспортным предприятиям и индивидуальным предпринимателям, предоставляющим льготный проезд на городском пассажирском транспорте общего пользования (кроме такси) отдельным категориям граждан в соответствии с решением Волгодонской городской Думы (КОСГУ 262):
договор о возмещении расходов по перевозке отдельных категорий граждан;

расчет проезда отдельной категории граждан;
акт о возмещении расходов по льготному проезду отдельных категорий граждан.
2.13. Для подтверждения оплаты денежных обязательств, связанных с выплатой пенсий, за выслугу лет лицам замещавших муниципальные должности и должности муниципальной службы (КОСГУ 263): 

справка о начисленных выплатах. 

2.14. Для подтверждения оплаты денежных обязательств, возникающих при оплате прочих расходов (КОСГУ 290): 
2.14.1. При оплате взносов на участие в конференциях, выставках, семинарах и других мероприятиях, проводимых сторонними организациями:

приказ руководителя получателя бюджетных средств об участии работников организации в указанных мероприятиях;

счет или иной документ, подтверждающий сумму оплаты взноса и содержащий реквизиты для оплаты.
2.14.2. При оплате взносов за членство в некоммерческой организации:
документы, подтверждающие членство получателя бюджетных средств в организации,

счет или иной документ, подтверждающий сумму членского взноса и содержащий реквизиты для оплаты.

2.14.3. При оплате расходов на приобретение (изготовление) сувенирно-подарочной и наградной продукции:
нормативный акт (при наличии);

распорядительный документ руководителя получателя бюджетных средств о приобретении сувенирно-подарочной и наградной продукции;

муниципальный контракт (договор), счет, счет-фактура, накладная, квитанция, акт выполненных работ.
2.14.4. При выплате премий, денежных поощрений, денежных компенсаций, иных выплат: 

нормативный правовой акт (распорядительный документ), устанавливающий размер выплаты;
приказ руководителя получателя бюджетных средств об осуществлении соответствующих выплат с указанием суммы расхода либо размера выплат;
расчет платежей во внебюджетные фонды и удержанного налога на доходы физических лиц.
2.14.5. При уплате налогов, сборов и взносов:

реестр выплат согласно приложению 4 к настоящему перечню ;

декларация и (или) расчет налога (сбора) с указанием сроков уплаты налога (сбора) в соответствии с налоговым законодательством.
2.14.6. При выплате ежемесячной доплаты к стипендиям студентам, лицам, обучающимся в ординатуре и интернатуре:
нормативный правовой акт (распорядительный документ), устанавливающий размер выплаты;
соглашение (договор, контракт) с получателями (при наличии);

реестр выплат согласно приложению 4 к настоящему перечню.

2.14.7. При выплате единовременного пособия (подъемных) врачу- молодому специалисту прибывшему в город Волгодонск из других территорий Ростовской области , других субъектов Российской Федерации:

нормативный правовой акт (распорядительный документ), устанавливающий размер выплаты;
соглашение (договор, контракт) с получателями (при наличии);

реестр выплат согласно приложению 4 к настоящему перечню.
2.15. Для подтверждения оплаты денежных обязательств по погашению, в случаях, установленных нормативными правовыми актами муниципального образования, кредиторской задолженности за период, предшествующий текущему финансовому году, в счет плановых назначений соответствующих расходов, предусмотренных решением Волгодонской городской Думы о местном бюджете на текущий финансовый год и плановый период:

акт сверки расчетов с организацией, осуществившей поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

расшифровка к форме «Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности на 1 января очередного финансового года» к годовой отчетности об исполнении бюджета;
муниципальный контракт (договор), накладная, акт выполненных работ за оказанные услуги.
2.16. Для подтверждения оплаты денежных обязательств, связанных с оплатой расходов по строительству и реконструкции зданий и сооружений (КОСГУ 310):

положительное заключение государственной экспертизы проектной документации, выданное организацией государственной экспертизы либо организацией, уполномоченной на проведение ведомственной экспертизы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Ростовской области, если проектная документация подлежит государственной экспертизе в случаях, установленных законодательством, либо распорядительный документ о том, что государственная экспертиза в соответствии с законодательством не требуется;

муниципальный контракт на выполнение подрядных работ;

сводный сметный расчет стоимости строительства;

календарный план выполнения работ;

по долгосрочным муниципальным контрактам на выполнение работ с длительным производственным циклом – справка о состоянии расчетов по объекту капитального строительства по состоянию на 1 января года, в котором осуществляется санкционирование, подтверждающая финансирование, произведенное с начала строительства объекта;

акт о приемке выполненных работ (форма № КС-2);

справка о стоимости выполненных работ и затрат (форма № КС-3);

акт ввода объекта в эксплуатацию.

2.17. Для подтверждения оплаты денежных обязательств, возникающих при оплате расходов связанных с приобретением основных средств (КОСГУ 310):

муниципальный контракт (договор);

счет;

счет-фактура;

акт приема-передачи;

накладная, товарный чек, квитанция, иной документ, подтверждающий приобретение основных средств. 

2.18. Для подтверждения оплаты денежных обязательств по оплате расходов на увеличение стоимости нематериальных активов (КОСГУ 320): 
муниципальный контракт (договор) на оплату прав, возникающих из авторских или иных договоров на создание научных разработок, произведений науки, литературы и искусства и пополнение других нематериальных активов.

Для подтверждения оплаты денежных обязательств, связанных с передачей исключительных прав на программное обеспечение, дополнительно представляется счет, счет-фактура, акт выполненных работ.

2.19. Для подтверждения оплаты денежных обязательств по оплате расходов на увеличение стоимости непроизведенных активов (КОСГУ 330) при расчете с контрагентами за приобретенные земельные участки:

договор купли-продажи земельного участка;

приказ учреждения о приобретении земельного участка; 

свидетельство о регистрации права собственности на недвижимое имущество.

2.20. Для подтверждения оплаты денежных обязательств по оплате расходов на увеличение стоимости материальных запасов (КОСГУ 340): 
муниципальный контракт (договор), счет, счет-фактура, товарный чек, квитанция, иной документ, подтверждающий приобретение материальных запасов. 

3. Для подтверждения оплаты денежного обязательства по выплатам по источникам финансирования дефицита местного бюджета:
3.1. При осуществлении операций по погашению, кредитов, предоставленных кредитными организациями,- муниципальный контракт (кредитный договор) (КОСГУ 810).

4. Для подтверждения оплаты денежных обязательств по оплате расходов, связанных с исполнением исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства местного бюджета:

исполнительные документы  и судебные акты, на основании которых выданы исполнительные документы.
5. Для проверки полноты и достоверности заявленных расходов по требованию Финансового управления города Волгодонска могут представляться иные документы.
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