Приложение

к постановлению Администрации

города Волгодонска 
от   08.05.2013   № 1737
Административный регламент

отдела координации отраслей социальной сферы Администрации города Волгодонска по предоставлению муниципальной услуги

«Организация работы по направлению граждан для обучения на целевых местах в высших учебных заведениях, расположенных на территории муниципального образования «Город Волгодонск»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент отдела координации отраслей социальной сферы Администрации города Волгодонска по предоставлению муниципальной услуги «Организация работы по направлению граждан для обучения на целевых местах в высших учебных заведениях, расположенных на территории муниципального образования «Город Волгодонск» (далее - административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) отдела координации отраслей социальной сферы Администрации города Волгодонска при организации работы по направлению граждан для обучения на целевых местах в высших учебных заведениях, расположенных на территории муниципального образования «Город Волгодонск».

1.2. Получателями муниципальной услуги «Организация работы по направлению граждан для обучения на целевых местах в высших учебных заведениях, расположенных на территории муниципального образования «Город Волгодонск» являются граждане, обратившиеся с письменным заявлением лично в случае достижения возраста 18 лет или через законного представителя до достижения гражданином совершеннолетия или приобретения дееспособности (далее – заявители).

При этом заявители, претендующие на обучение на целевых местах в высших учебных заведениях, должны:

- иметь гражданство Российской Федерации;

- иметь постоянную регистрацию на территории города Волгодонска; 

- освоить федеральный государственный образовательный стандарт с учетом типа и вида образовательного учреждения, образовательных потребностей и запросов обучающихся, о чем иметь документ государственного образца об образовании и свидетельство о результатах единого государственного экзамена (ЕГЭ).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Организация работы по направлению граждан для обучения на целевых местах в высших учебных заведениях, расположенных на территории муниципального образования «Город Волгодонск» (далее - муниципальная услуга).

2.2. Наименование структурного подразделения Администрации города Волгодонска, предоставляющего муниципальную услугу: отдел координации отраслей социальной сферы Администрации города Волгодонска (далее - отдел координации отраслей социальной сферы).

Адрес местонахождения и почтовый адрес: 347360, Ростовская область, г.Волгодонск, ул.Советская, д.2, каб. №4.

Адрес официального сайта Администрации города Волгодонска, где размещен административный регламент:            http://volgodonskgorod.ru/municipal-state-services. 
Адрес электронной почты: smolyar@vlgd61.ru. 

Контактный телефон: 8 (8639) 22-44-11.
Часы приема заявителей:

	Дни недели
	Время приема (ч.)

	Понедельник
	09-00 – 18-00

	Вторник
	09-00 – 18-00

	Среда
	09-00 – 18-00

	Четверг
	09-00 – 18-00

	Пятница
	09-00 – 16-45

	Обеденный перерыв
	13-00 – 13-45

	Суббота, воскресенье
	выходной


2.3. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала действия, служит регистрация заявления и документов, указанных в п.2.6 административного регламента, для получения муниципальной услуги в отделе координации отраслей социальной сферы.
Результат предоставления муниципальной услуги: 
- направление рекомендательного письма на целевой прием в высшее учебное заведение;
- отказ в приеме и регистрации документов.
2.4 Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 55 календарных дней.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

2.5.1. Федеральный закон от 22.08.96 №125-ФЗ «О высшем и послевузовском профессиональном образовании» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Собрание законодательства РФ»                      от 26.08.96 №35).

2.5.2. Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2010               №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Российская газета» от 30.07.2010 №168).

2.5.3. Закон Российской Федерации от 10.07.92 №3266-1 «Об образовании» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Ведомости СНД и ВС РФ» от 30.07.92 №30).

2.5.4. Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.12.2011 №2895 «Об утверждении порядка приема граждан в образовательные учреждения высшего профессионального образования» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Российская газета» от 27.01.2012 №17).

2.5.5. Настоящий административный регламент.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Заявление о включении в списки претендентов для обучения на целевом месте в высшем учебной заведении (приложение 1 к административному регламенту).
2.6.2. Перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно:

- документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации; 

- документ, подтверждающий регистрацию по месту жительства;

- документ об образовании и (или) профессиональной квалификации и документы, связанные с прохождением обучения, выдаваемые организациями, осуществляющими образовательную деятельность;

- свидетельство о результатах единого государственного экзамена (ЕГЭ);

- ходатайство работодателя с обоснованием потребности в обучении сотрудника (для работающих заявителей).

В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность заявителя, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права заявителя. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право заявителя на получение муниципальной услуги. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.7.1. Заявитель не является гражданином Российской Федерации (не имеет документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации).
2.7.2. Заявитель не имеет постоянной регистрации на территории города Волгодонска.
2.7.3. Заявитель не имеет документа государственного образца об образовании.
2.7.4. Заявитель представил документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно толковать их содержание. 

2.7.5. В случае отсутствия целевых мест по специальности (направлению), указанной заявителем в заявлении.
2.7.6. В случае представления неполного комплекта документов, указанного в п.2.6 административного регламента, либо нечитаемых копий или документов, имеющих разночтения.
2.7.7. В случае представления заявителем комплекта документов для обучения на целевых местах в высших учебных заведениях, находящихся за пределами города Волгодонска, либо в высших учебных заведениях, с которыми Администрацией города Волгодонска не заключены договоры на целевой прием в высшие учебные заведения.

2.8. Оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги нет.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется заявителю бесплатно. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 20 минут.

2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не превышает 10 минут с момента обращения.

2.12. Место для информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудовано:

2.12.1. Информационным стендом.

2.12.2. Столом и стульями для возможности оформления документов.

2.13. Место ожидания соответствует комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностного лица отдела координации отраслей социальной сферы, уполномоченного на ведение приема.

2.14. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудованы стульями.

2.15. Помещение для непосредственного взаимодействия должностного лица отдела координации отраслей социальной сферы, уполномоченного на ведение приема, с заявителями организуется в виде рабочего места для ведущего прием должностного лица.

2.16. На двери кабинета, в котором осуществляется прием заявителей, указан номер кабинета.
2.17. Рабочее место должностного лица отдела координации отраслей социальной сферы, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, оборудовано персональным компьютером, печатающим устройством.

При организации рабочего места предусмотрена возможность свободного входа и выхода должностного лица отдела координации отраслей социальной сферы, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, из помещения при необходимости.

2.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.18.1. Показателями доступности являются информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги:

- наличие административного регламента;

- размещение на официальном сайте Администрации города Волгодонска в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» перечня специальностей и информации о количестве мест для целевого приема на каждую специальность, предоставленных высшими учебными заведениями;
- размещение на официальном сайте Администрации города Волгодонска в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» списков претендентов для обучения на целевых местах в высших учебных заведениях, утвержденных на заседании комиссии по организации работы по направлению граждан для обучения на целевых местах в высших учебных заведениях, расположенных на территории муниципального образования «Город Волгодонск» (далее – комиссия).
2.18.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение срока проведения заседания комиссии по рассмотрению списка претендентов для обучения на целевых местах в высших учебных заведениях;

- соблюдение срока подготовки и доставки писем на имя руководителей высших учебных заведений со списками претендентов с указанием фамилий, имен, отчеств заявителей, наименований специальностей и форм получения образования, утвержденных на заседании комиссии;

- соблюдение срока подготовки и направления писем на имя заявителей о решении, принятом на заседании комиссии;
- отсутствие обоснованных жалоб.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Состав административных процедур:

3.1.1. Предоставление информации.

3.1.2. Прием и регистрация документов.

3.1.3. Рассмотрение документов на заседании комиссии.

3.1.4. Утверждение на заседании комиссии списков претендентов на целевой прием в высшие учебные заведения.
3.1.5. Подготовка рекомендательных писем на имя руководителей высших учебных заведений со списками претендентов, утвержденных на заседании комиссии, с указанием фамилий, имен, отчеств заявителей, наименований специальностей и форм получения образования.

3.1.6. Доставка подписанных Мэром города Волгодонска рекомендательных писем со списками претендентов, утвержденных на заседании комиссии, руководителям высших учебных заведений под роспись.
3.1.7. Направление письма на имя заявителя об утверждении списка претендентов для обучения на целевых местах в высших учебных заведениях.
3.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения:

3.2.1. Формирование перечня специальностей и количества мест для целевого приема на каждую специальность осуществляется должностным лицом отдела координации отраслей социальной сферы, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с договором на целевой прием в высшие учебные заведения. Сформированный перечень направляется в пресс-службу Администрации города Волгодонска для размещения на официальном сайте Администрации города Волгодонска в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» до 10 июня текущего года.

Консультации по вопросам предоставления заявителям муниципальной услуги проводятся в соответствии с графиком работы отдела координации отраслей социальной сферы:
- по телефону: ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения Администрации города Волгодонска, предоставляющего муниципальную услугу, фамилии, имени, отчестве должностного лица, принявшего телефонный звонок. При ответах на телефонные звонки должностное лицо отдела координации отраслей социальной сферы, уполномоченное на предоставление муниципальной услуги, подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Максимальная продолжительность ответа на телефонный звонок составляет не более 20 минут с момента обращения;
- по письменным обращениям: при письменном обращении ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления письменного обращения;
- по обращению на личном приеме заместителя главы Администрации города Волгодонска по социальному развитию и начальника отдела координации отраслей социальной сферы (далее - личный прием): при обращении на личном приеме должностным лицом Администрации города Волгодонска заявителю дается разъяснение по интересующему его вопросу. Максимальная продолжительность ответа на обращение в ходе личного приема не превышает 20 минут с момента обращения. 
3.2.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является прием документов в отделе координации отраслей социальной сферы. Осуществлять прием документов и подготовку списка претендентов для обучения на целевых местах в высших учебных заведениях уполномочено должностное лицо отдела координации отраслей социальной сферы – секретарь комиссии по направлению граждан для обучения на целевых местах в высших учебных заведениях, находящихся на территории города Волгодонска (далее - секретарь комиссии). Прием документов заявителя, указанных в п.2.6 административного регламента, осуществляется в период с 10 июня по 10 июля текущего года. 

Документы заявителей принимаются в случае, если Администрацией города Волгодонска заключен договор с учреждением высшего профессионального образования на целевой прием в высшее учебное заведение.

Прием в высшие учебные заведения на места для целевого приема осуществляется по итогам конкурса, проводимого высшим учебным заведением, в соответствии с действующим законодательством.

При приеме заявителя секретарь комиссии:

- проверяет документы, удостоверяющие его личность, а в случае обращения законного представителя - полномочия законного представителя;
- проверяет соответствие представленного пакета документов требованиям, установленным п.2.7 административного регламента;
- снимает и заверяет копии с подлинников документов, оригиналы возвращает заявителю. Заверенные копии представленных заявителем документов, указанных в п.п.2.6.2 административного регламента, принимаются в одном экземпляре, приобщаются к заявлению. Заявитель может представить нотариально заверенные копии документов. В этом случае данные копии не заверяются секретарем комиссии;
- проверяет право заявителя на получение муниципальной услуги;
- в присутствии заявителя секретарь комиссии осуществляет регистрацию документов в журнале регистрации претендентов для обучения на целевом месте в высшем учебном заведении (приложение 2 к административному регламенту) в случае отсутствия оснований для отказа, предусмотренных п.2.7 административного регламента. 

Максимальная продолжительность административного действия составляет 20 минут с момента обращения.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, установленным п.2.7 административного регламента, секретарь комиссии уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению и возвращает документы заявителю.

Если недостатки, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно. 

При необходимости секретарь комиссии осуществляет проверку документов, представленных заявителем для получения муниципальной услуги, путем направления запросов в соответствующие государственные, муниципальные, иные органы и организации.

При наличии оснований для отказа, предусмотренных п.2.7 административного регламента, секретарь комиссии информирует заявителя об отказе в приеме документов с обоснованием причин отказа любым доступным способом (в телефонном режиме, письменно, электронной почтой).
3.2.3. Секретарь комиссии осуществляет формирование списка претендентов для обучения на целевых местах в высших учебных заведениях (приложение 3 к административному регламенту). Зарегистрированные документы рассматриваются на заседании комиссии. 
3.2.4. По результатам рассмотрения документов комиссия не позднее 25 июля текущего года утверждает списки претендентов на целевой прием в высшие учебные заведения.
3.2.5. Секретарь комиссии осуществляет подготовку проектов рекомендательных писем на имя руководителей высших учебных заведений со списками претендентов на целевой прием в высшие учебные заведения, утвержденных на заседании комиссии, с указанием фамилий, имен, отчеств заявителей, наименований специальностей и форм получения образования (далее – рекомендательные письма) в количестве 3 экземпляров (приложение 4 к административному регламенту), передает рекомендательные письма на согласование председателю комиссии, затем на подпись Мэру города Волгодонска. Регистрация подписанных Мэром города Волгодонска рекомендательных писем осуществляется в общем отделе Администрации города Волгодонска в течение 5 рабочих дней со дня заседания комиссии.
3.2.6. Подписанные Мэром города Волгодонска рекомендательные письма передаются секретарем комиссии лично руководителям высших учебных заведений под роспись в течение 3 рабочих дней после подписания. 

3.2.7. Секретарь комиссии в обязательном порядке разъясняет заявителю конечный результат предоставления муниципальной услуги, направляет на имя заявителя письмо об утверждении списка претендентов для обучения на целевых местах в высших учебных заведениях либо уведомляет об отказе в приеме и регистрации документов в течение 3 рабочих дней со дня заседания комиссии.
Секретарь комиссии направляет в пресс-службу Администрации города Волгодонска списки претендентов для обучения на целевых местах в высших учебных заведениях, утвержденные на заседании комиссии, для размещения на официальном сайте Администрации города Волгодонска.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником отдела координации отраслей социальной сферы.

Ответственность за предоставление муниципальной услуги и соблюдение сроков ее исполнения возлагается на начальника отдела координации отраслей социальной сферы и заместителя главы Администрации города Волгодонска по социальному развитию.

4.2. Начальник отдела координации отраслей социальной сферы организует работу по оформлению и выдаче документов, определяет должностные обязанности должностного лица отдела координации отраслей социальной сферы, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, осуществляет контроль за их исполнением, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненного, несет персональную ответственность за соблюдение законности.

4.3. Должностное лицо отдела координации отраслей социальной сферы, уполномоченное на предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за:

4.3.1. Соблюдение срока и порядка предоставления информации в соответствии с п.п.3.2.1 административного регламента. 

4.3.2. Соблюдение порядка приема и регистрации заявления с приложенными документами в соответствии с п.п.3.2.2 административного регламента.

4.3.3. Соответствие результатов рассмотрения заявления с приложенными документами требованиям законодательства Российской Федерации и соблюдение порядка рассмотрения заявления с приложенными документами в соответствии с п.п.3.2.3 административного регламента.

4.3.4. Достоверность сведений, вносимых в рекомендательные письма, и соблюдение порядка оформления рекомендательных писем в соответствии с п.п.3.2.4, 3.2.5 административного регламента.

4.3.5. Соблюдение порядка доставки рекомендательных писем руководителям высших учебных заведений под роспись в соответствии с п.п.3.2.6 административного регламента.

4.3.6. Своевременное и достоверное информирование заявителя в соответствии с п.п.3.2.7 административного регламента.

4.4. Обязанности должностного лица отдела координации отраслей социальной сферы, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, по исполнению административного регламента закрепляются в его должностной инструкции.

4.5. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником отдела координации отраслей социальной сферы проверок соблюдения должностным лицом отдела координации отраслей социальной сферы, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, положений административного регламента и нормативных правовых актов Российской Федерации.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) отдела координации отраслей социальной сферы, должностного лица отдела координации отраслей социальной сферы
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

5.1.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

5.1.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.

5.1.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

5.1.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя.

5.1.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами.

5.1.6. Требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами.

5.1.7. Отказ отдела координации отраслей социальной сферы, должностного лица отдела координации отраслей социальной сферы в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в отдел координации отраслей социальной сферы. Жалобы на решения, принятые начальником отдела координации отраслей социальной сферы, подаются заместителю главы Администрации города Волгодонска по социальному развитию.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации города Волгодонска, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

5.4.1. Наименование структурного подразделения Администрации города Волгодонска, предоставляющего муниципальную услугу (отдел координации отраслей социальной сферы), должностного лица отдела координации отраслей социальной сферы, решения и действия (бездействия) которых обжалуются.

5.4.2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.

5.4.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отдела координации отраслей социальной сферы, должностного лица отдела координации отраслей социальной сферы.

5.4.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) отдела координации отраслей социальной сферы, должностного лица отдела координации отраслей социальной сферы. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в отдел координации отраслей социальной сферы, подлежит рассмотрению начальником отдела координации отраслей социальной сферы в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа отдела координации отраслей социальной сферы, должностного лица отдела координации отраслей социальной сферы в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы отдел координации отраслей социальной сферы принимает одно из следующих решений:

5.6.1. Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных отделом координации отраслей социальной сферы опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах.
5.6.2. Отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.6 административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с п.5.2 административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в Прокуратуру г.Волгодонска.
6. Блок-схема порядка выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги
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Управляющий делами 

Администрации города Волгодонска




И.В.Орлова
Приложение 1

к административному регламенту отдела координации отраслей социальной сферы Администрации города Волгодонска по предоставлению муниципальной услуги «Организация работы по направлению граждан для обучения на целевых местах в высших учебных заведениях, расположенных на территории муниципального образования «Город Волгодонск»»

                                      Председателю комиссии по организации

                                      работы по направлению граждан для обучения

                                      на целевых местах в высших учебных

                                      заведениях, расположенных на территории

                                      муниципального образования

                                      «Город Волгодонск»

                                      Н.В. Полищук

                                      от _________________________________

                                      ___________________________________,

                                         (фамилия, имя, отчество полностью)

                                      ___________________________________,

                                                            (дата рождения)

                                      проживающего по адресу:

                                      город Волгодонск,

                                      ____________________________________,
                                      контактные телефоны:

                                      ___________________________________,

                                        (служебный, домашний, мобильный)

                                      ___________________________________,

                                      законный представитель

                                      (до достижения гражданином

                                      совершеннолетия или приобретения

                                      дееспособности)

                                      ___________________________________,

                                         (фамилия, имя, отчество полностью)

                                      ___________________________________,

                                                         (степень родства)

                                      проживающего по адресу:

                                      ___________________________________,

                                      контактные телефоны:

                                      ____________________________________

                                        (служебный, домашний, мобильный)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о включении в списки претендентов для обучения

на целевом месте в высшем учебном заведении
Прошу включить меня (моего сына / дочь, ребенка, находящегося под опекой (попечительством)) ____________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
в списки претендентов для обучения на целевом месте в _____________________________
_____________________________________________________________________________

(полное наименование высшего учебного заведения, находящегося на территории

_____________________________________________________________________________

города Волгодонска)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

по специальности ______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
на __________________________________________________________________________.

(очная / заочная форма получения образования)

Я (мой сын / дочь, ребенок, находящийся под опекой (попечительством)) окончил(а) _____________________________________________________________________________

(наименование учреждения - общеобразовательного или начального / среднего

_____________________________________________________________________________

профессионального образования)

_____________________________________________________________________________,

принимал(а) участие ___________________________________________________________
       



(указать олимпиады, конкурсы, фестивали, соревнования)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

Семья является _______________________________________________________________.

               


      (многодетная, малообеспеченная и т.д.)

«___» __________ 20__ г.






__________________
                                                                                                                                 Подпись

Приложение 2

к административному регламенту отдела координации отраслей социальной сферы Администрации города Волгодонска по предоставлению муниципальной услуги «Организация работы по направлению граждан для обучения на целевых местах в высших учебных заведениях, расположенных на территории муниципального образования «Город Волгодонск»
Журнал регистрации

претендентов для обучения на целевом месте в высшем учебном заведении
	Регистрационный номер
	Дата регистрации документов
	Ф.И.О. претендента
	Претендует на включение в списки претендентов для обучения на целевом месте в высшем учебном заведении
	Результат по итогам заседания комиссии
	Примечание

	
	
	
	Высшее учебное заведение города
	Специальность 
	Форма обучения
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 3

к административному регламенту отдела координации отраслей социальной сферы Администрации города Волгодонска по предоставлению муниципальной услуги «Организация работы по направлению граждан для обучения на целевых местах в высших учебных заведениях, расположенных на территории муниципального образования «Город Волгодонск»
Список претендентов

для обучения на целевом месте в высшем учебном заведении
_______________________________________

         (Форма получения образования»
_______________________________________

(Наименование высшего учебного заведения)
	Ф.И.О. претендента
	Год рождения и место регистрации и проживания
	Образование
	Средний балл аттестата (диплома)
	Результат ЕГЭ
	Дополнительные сведения

	Наименование специальности: количество целевых мест –     , количество претендентов - 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение 4

к административному регламенту отдела координации отраслей социальной сферы Администрации города Волгодонска по предоставлению муниципальной услуги «Организация работы по направлению граждан для обучения на целевых местах в высших учебных заведениях, расположенных на территории муниципального образования «Город Волгодонск»
Директору 
____________________________________________
(полное наименование высшего учебного заведения)

____________________________________________
(И.О.Фамилия руководителя)

Рекомендательное письмо

на целевой прием в высшее учебное заведение
В соответствии с договором Администрации города Волгодонска и _____________________________________________________________________________________
(полное наименование высшего учебного заведения)

от ___________________ № _______ на целевой прием в высшие учебные заведения и на основании протокола заседания комиссии по организации работы по направлению граждан для обучения на целевых местах в высших учебных заведениях, расположенных на территории муниципального образования «Город Волгодонск», от ___________________ № _______ Администрация города Волгодонска направляет кандидатуры претендентов для обучения в _____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(полное наименование высшего учебного заведения)

_____________________________________________________________________________________
на целевых местах по специальности ____________________________________________________
                                                                                 (наименование специальности)

_____________________________________________________________________________________ формы обучения: _____________________________________________________________________
(очной или заочной)

_____________________________________________________________________________________
(полностью фамилия, имя, отчество абитуриента)
Мэр города Волгодонска








В.А.Фирсов































































