Предоставление государственных услуг по государственной регистрации актов гражданского состояния осуществляется в соответствии с Административным регламентом предоставления государственной услуги по государственной регистрации актов гражданского состояния органами, осуществляющими государственную регистрацию актов гражданского состояния на территории Российской Федерации, утвержденному приказом Министерства Юстиции Российской Федерации от 29.11.2011 №412

Государственная регистрация перемены имени
Для государственной регистрации перемены имени заявитель представляет:

1) заявление о перемене имени в письменной форме. Заявление о перемене имени может быть выполнено от руки (разборчиво), машинописным способом или распечатано посредством электронных печатающих устройств без сокращений слов и исправлений. Лицо, желающее переменить имя, подписывает заявление о перемене имени и указывает дату его составления. Заявление, выполненное машинописным способом или посредством электронных печатных устройств, подписывается заявителем в присутствии специалиста, осуществляющего прием данного заявления;

2) свидетельство о рождении лица, желающего переменить имя;

3) свидетельство о заключении брака (в случае, если заявитель состоит в браке). Если заявитель состоял не в одном браке и при заключении браков изменял фамилию на фамилию супруга, необходимо предъявить справки о заключении всех предыдущих браков;

4) свидетельство о расторжении брака (в случае, если заявитель ходатайствует о присвоении ему добрачной фамилии в связи с расторжением брака). Если заявитель состоял не в одном браке, необходимо предъявить свидетельства о расторжении предыдущих браков;

5) свидетельство о рождении каждого из детей заявителя, не достигших совершеннолетия (в случае, если заявитель имеет детей, не достигших совершеннолетия);

6) согласие обоих родителей, усыновителей или попечителя (в случае перемены имени лицом, не достигшим совершеннолетия). Согласие указанных лиц может быть написано в присутствии руководителя или специалиста органа, осуществляющего государственную услугу, либо заявителем могут быть представлены их согласие, удостоверенные нотариально.

Согласие родителей не требуется в случае приобретения лицом, желающим переменить имя, полной дееспособности до достижения им совершеннолетия в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации.

В случае лишения одного из родителей родительских прав, признания его судом недееспособным либо безвестно отсутствующим или его смерти перемена имени производится при наличии согласия другого родителя.

В указанных выше случаях заявителем представляются документы, подтверждающие соответствующие факты;

7) решение суда (в случае перемены имени лицом, не достигшим совершеннолетия, и отсутствия согласия обоих родителей, усыновителей или попечителя, за исключением случаев приобретения лицом полной дееспособности до достижения им совершеннолетия в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации);

8) документ, удостоверяющий личность заявителя;

9) документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за государственную регистрацию перемены имени или документ, являющийся основанием для предоставления налоговых льгот физическим лицам.

Основанием для начала предоставления государственной услуги по государственной регистрации перемены имени является личное обращение заявителя в орган, предоставляющий государственную услугу, с одновременным представлением всех надлежащим образом оформленных документов.

Административные процедуры при государственной регистрации перемены имени содержат следующие действия:

1) при приеме заявления о перемене имени:

- изучение и проверка документов, представленных заявителем для государственной регистрации перемены имени, - не более 15 минут;

- прием заявления о перемене имени и документов, представленных заявителем, регистрация заявления в соответствующем журнале - не более 15 минут;

- подготовка запросов об истребовании копий записей актов гражданского состояния, в которые необходимо внести изменения, либо поиск записей актов гражданского состояния и снятие с них копий (в случае если актовые записи хранятся в органе, который принял заявление о перемене имени) - не более 5 минут на каждый запрос. При наличии технической возможности направление запросов об истребовании копий записей актов гражданского состояния и их получение осуществляются в электронной форме.

Максимальное время на совершение процедур при приеме заявления о перемене имени составляет не более 30 минут (без учета времени на подготовку соответствующих запросов).

Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист, осуществляющий прием заявления о перемене имени;

2) при принятии решения о государственной регистрации перемены имени:

- регистрация в журнале входящей корреспонденции и анализ поступивших копий записей актов гражданского состояния - не более 20 минут;

- информирование (по телефону, при наличии технической возможности - в электронной форме) заявителя о поступлении всех необходимых документов, о принятии решения и приглашение заявителя на государственную регистрацию перемены имени в согласованные с ним дату и время - не более 10 минут;

- формирование материалов о перемене имени - не более 20 минут.

Максимальное время на совершение процедур при принятии решения по заявлению о перемене имени составляет не более 50 минут.

Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист, осуществляющий государственную регистрацию перемены имени;

3) при государственной регистрации перемены имени:

- оформление двух экземпляров записи о перемене имени - не более 20 минут;

- прочтение записи акта о перемене имени, подписание актовой записи заявителем и должностным лицом, составившим актовую запись, - не более 3 минут;

- внесение сведений о государственной регистрации перемены имени в поисковую систему - не более 2 минут;

- оформление свидетельства о перемене имени - не более 5 минут;

- проверка заявителем сведений, указанных в свидетельстве о перемене имени, - не более 2 минут;

- заверение оттиском печати записи акта о перемене имени и свидетельства о перемене имени - не более 3 минут;

- внесение в соответствующий журнал сведений о выдаче заявителю свидетельства о перемене имени, проставление подписи заявителем в получении документа - не более 3 минут;

- выдача свидетельства о перемене имени заявителю - не более 2 минут;

- подготовка и направление извещения о государственной регистрации перемены имени и копии записи акта о перемене имени в орган по месту хранения первых экземпляров актовых записей, подлежащих изменению, - не более 10 минут (на каждое извещение);

- подготовка и направление сообщений о государственной регистрации перемены имени в территориальный орган Федеральной миграционной службы и военный комиссариат по месту жительства заявителя - не более 5 минут (на каждый документ). При наличии технической возможности сообщение сведений о государственной регистрации перемены имени осуществляется в электронной форме.

Максимальное время на государственную регистрацию перемены имени составляет не более 55 минут.

Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист, осуществляющий государственную регистрацию перемены имени.

В случае необходимости восстановления или изменения записи акта гражданского состояния, истребованной в связи с приемом заявления о перемене имени, срок, установленный для рассмотрения заявления о перемене имени Федеральным законом, приостанавливается до решения вопроса о восстановлении либо об исправлении или изменении записи акта гражданского состояния.

В случае если при изучении и проверке документов, представленных заявителем, выявлены установленные Федеральным законом основания для отказа в предоставлении государственной услуги, выдается письменный отказ в государственной регистрации перемены имени. Максимальное время на совершение административной процедуры составляет не более 60 минут.

Ответственным за исполнение административной процедуры является руководитель органа, предоставляющего государственную услугу.

Заявление формы №15

адрес: ул.Ленина, 94, г.Волгодонск
zagsvolgodonsk@mail.ru
	Понедельник
	
	
	выходной

	Вторник
	8-00
	17-12
	

	Среда
	8-00
	17-12
	

	Четверг
	8-00
	17-12
	работа с документами (неприемный день)

	Пятница
	8-00
	17-12
	

	Суббота
	9-00
	17-12
	

	Воскресенье
	
	
	выходной

	Перерыв
	12-00
	13-00
	


Государственная пошлина уплачивается в сумме 1000 рублей. 

Утверждена постановлением Правительства 

Российской Федерации  от 31.10.1998 №1274

Форма № 15

	Заявление принято
	
	Запись акта о перемене имени

	“
	
	”
	
	
	
	г.
	
	№
	
	

	регистрационный №
	
	
	
	от “
	
	”
	
	
	
	г.

	
	
	
	

	подпись должностного лица,
принявшего заявление
	
	
	


В отдел ЗАГСа  

от  

фамилия, имя, отчество лица, желающего переменить имя

телефон (домашний, служебный)

ЗАЯВЛЕНИЕ О ПЕРЕМЕНЕ ИМЕНИ

Прошу переменить мне:

фамилию на  

собственно имя на  

отчество на  

Сообщаю о себе следующие сведения.

	1.
	Фамилия, собственно имя, отчество


	

	2.
	Дата рождения
	“
	
	”
	
	
	
	г.

	
	
	

	3.
	Место рождения


	

	4.
	Реквизиты записи акта о рождении
	запись акта о рождении

	
	
	№
	
	от “
	
	”
	
	
	
	г.

	
	
	
	
	

	
	
	наименование органа ЗАГСа

	5.
	Гражданство


	

	6.
	Национальность

(графа заполняется по желанию заявителя)
	

	7.
	Семейное положение
	
	
	

	
	(состоит или не состоит в браке, вдовец(вдова), разведен(а))
	запись акта о
	
	

	
	
	№
	
	от “
	
	”
	
	
	
	г.

	
	
	
	
	

	
	
	наименование органа ЗАГСа


	8.
	Сведения о детях, не достигших
	1.
	
	

	
	совершеннолетия
	
	фамилия, имя, отчество
	

	
	(фамилия, имя, отчество, дата рождения)
	“
	
	”
	
	
	
	г.

	
	
	дата рождения

	
	
	запись акта о рождении №
	
	

	
	
	от “
	
	”
	
	
	
	г.

	
	
	
	
	

	
	
	наименование органа ЗАГСа

	
	
	2.
	
	

	
	
	
	фамилия, имя, отчество
	

	
	
	3.
	
	

	
	
	
	фамилия, имя, отчество
	

	9.
	Причина перемены фамилии, собственно имени, отчества
	

	10.
	Место жительства


	

	11.
	Документ, удостоверяющий личность
	
	
	

	
	
	наименование документа

	
	
	серия
	
	№
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	наименование органа, выдавшего документ

	
	
	“
	
	”
	
	
	
	г.

	
	
	


К заявлению прилагаю следующие документы:

	“
	
	”
	
	
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	подпись лица, желающего переменить имя


__________

Текст заявления размещается на одном листе с двух сторон в строгом соответствии с настоящей формой.

