Предоставление государственных услуг по государственной регистрации актов гражданского состояния осуществляется в соответствии с Административным регламентом предоставления государственной услуги по государственной регистрации актов гражданского состояния органами, осуществляющими государственную регистрацию актов гражданского состояния на территории Российской Федерации, утвержденному приказом Министерства Юстиции Российской Федерации от 29.11.2011 №412

Государственная регистрация рождения

Для государственной регистрации рождения заявители представляют:

1) заявление о рождении в устной или письменной форме. Заявление в письменной форме может быть выполнено от руки (разборчиво), машинописным способом или распечатано посредством электронных печатающих устройств без сокращений слов и исправлений. Заявление, выполненное машинописным способом или посредством электронных печатных устройств, подписывается в присутствии специалиста, осуществляющего прием данного заявления.

В случае, если родители не имеют возможности лично заявить о рождении ребенка, заявление о рождении ребенка может быть сделано родственником одного из родителей или иным уполномоченным родителями (одним из родителей) лицом либо должностным лицом медицинской организации или должностным лицом иной организации, в которой находилась мать во время родов или находится ребенок.

Заявление о рождении ребенка, достигшего совершеннолетия, представляется самим совершеннолетним ребенком.

Заявление о рождении ребенка должно быть сделано не позднее чем через месяц со дня рождения ребенка;

2) один из следующих документов, являющихся основанием для государственной регистрации рождения:

- документ о рождении, выданный медицинской организацией независимо от ее организационно-правовой формы (далее - медицинская организация), в которой происходили роды;

- документ о рождении, выданный медицинской организацией, врач которой оказывал медицинскую помощь при родах или в которую обратилась мать после родов, либо частнопрактикующим врачом (при родах вне медицинской организации);

- заявление лица, присутствовавшего во время родов, о рождении ребенка - при родах вне медицинской организации и без оказания медицинской помощи (до исполнения ребенком одного года). При отсутствии у указанного лица возможности явиться в орган, предоставляющий государственную услугу, его подпись заявления о рождении ребенка данной женщиной должна быть удостоверена организацией, в которой указанное лицо работает или учится, жилищно-эксплуатационной организацией или органом местного самоуправления по месту его жительства либо администрацией стационарной медицинской организации, в которой указанное лицо находится на излечении;

- решение суда об установлении факта рождения ребенка данной женщиной (при отсутствии иных оснований для государственной регистрации рождения ребенка);

- решение суда об установлении факта рождения ребенка, достигшего возраста одного года и более (при отсутствии документа установленной формы о рождении);

- документ установленной формы о перинатальной смерти, выданный медицинской организацией или частнопрактикующим врачом (при государственной регистрации рождения ребенка, родившегося мертвым);

3) документ, выданный медицинской организацией и подтверждающий факт получения согласия женщины, родившей ребенка (суррогатной матери), на запись супругов, давших согласие на имплантацию эмбриона другой женщине в целях его вынашивания, родителями ребенка (при государственной регистрации рождения ребенка по заявлению супругов, давших согласие на имплантацию эмбриона другой женщине в целях его вынашивания);

4) документы, удостоверяющие личности родителей (одного из родителей);

5) документы, удостоверяющие личность заявителя и подтверждающие его полномочия (в случае подачи заявления о рождении уполномоченным родителями лицом);

6) документы, являющиеся основанием для внесения сведений об отце в запись акта о рождении ребенка:

- свидетельство о заключении брака родителей либо свидетельство об установлении отцовства;

- свидетельство о расторжении брака родителей либо решение суда о расторжении брака или признании брака недействительным, вступившее в законную силу, или свидетельство о смерти супруга матери ребенка в случае, если брак между родителями ребенка расторгнут, признан судом недействительным или если супруг матери ребенка умер, но со дня расторжения брака, признания его недействительным или со дня смерти супруга до дня рождения ребенка прошло не более трехсот дней.

В случае, если отцовство не установлено, по желанию матери, не состоящей в браке, представляется заявление матери ребенка о внесении сведений об отце ребенка в запись акта о рождении в письменной форме.

При государственной регистрации рождения найденного (подкинутого) ребенка должны быть представлены:

- заявление органа внутренних дел, органа опеки и попечительства либо медицинской организации, воспитательной организации или организации социальной защиты населения, в которую помещен ребенок, о государственной регистрации рождения найденного (подкинутого) ребенка, в котором указываются сведения о фамилии, об имени и отчестве найденного (подкинутого) ребенка;

- документ об обнаружении ребенка, выданный органом внутренних дел или органом опеки и попечительства, с указанием времени, места и обстоятельств, при которых ребенок найден;

- документ, выданный медицинской организацией и подтверждающий возраст и пол найденного (подкинутого) ребенка.

При государственной регистрации рождения ребенка, оставленного матерью, не предъявившей документа, удостоверяющего ее личность, в медицинской организации, в которой происходили роды или в которую мать обратилась после родов, должны быть представлены:

- заявление медицинской организации, в которой находится ребенок, либо органа опеки и попечительства по месту нахождения ребенка;

- документ установленной формы о рождении, выданный медицинской организацией, в которой происходили роды или в которую обратилась мать после родов;

- акт об оставлении ребенка, выданный медицинской организацией, в которой находится этот ребенок.
Основанием для начала предоставления государственной услуги по государственной регистрации рождения является личное обращение заявителей (заявителя) в орган, предоставляющий государственную услугу, с одновременным представлением всех надлежащим образом оформленных документов.

Административные процедуры при государственной регистрации рождения содержат следующие действия:

- изучение и проверка документов, представленных заявителем (заявителями), для государственной регистрации рождения - не более 5 минут;

- прием письменного заявления о рождении
 <1> и документов, представленных заявителем, - не более 5 минут;

- оформление двух экземпляров записи акта о рождении - не более 20 минут;

- прочтение записи акта о рождении заявителем, подписание актовой записи заявителем и должностным лицом, составившим актовую запись, - не более 3 минут;

- внесение сведений о государственной регистрации рождения в поисковую систему - не более 2 минут
 <2>;

- оформление свидетельства
 <3> и справок о рождении - не более 5 минут на каждый выдаваемый документ;

- проверка заявителем сведений, указанных в свидетельстве и справках о рождении, - не более 2 минут на каждый выдаваемый документ;

- заверение оттиском печати записи акта о рождении и выдаваемых документов - не более 3 минут;

- внесение в соответствующие журналы сведений о выдаче заявителю документов (свидетельства, справок) о рождении, проставление заявителем подписи в получении документов - не более 3 минут;

- выдача свидетельства о рождении и справок о рождении заявителю - не более 2 минут;

- подготовка и направление сообщений о государственной регистрации рождения в налоговый орган, территориальный орган Федеральной миграционной службы, территориальный орган Росстата в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, - не более 5 минут (на каждый документ). При наличии технической возможности сведения о государственной регистрации рождения направляются в электронной форме.

Максимальное время на государственную регистрацию рождения составляет 60 минут.

Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист, осуществляющий государственную регистрацию рождения.

В случае, если при изучении и проверке документов, представленных заявителями (заявителем), выявлены установленные Федеральным законом основания для отказа в предоставлении государственной услуги, по требованию заявителя выдается письменный отказ в государственной регистрации рождения. Максимальное время на совершение административной процедуры составляет не более 60 минут.

Ответственным за исполнение административной процедуры является руководитель органа, предоставляющего государственную услугу.

Заявление формы №1

Заявление формы №2

Заявление формы №3

Заявление формы №4

Заявление формы №5

адрес: ул.Ленина, 94, г.Волгодонск
zagsvolgodonsk@mail.ru
	Понедельник
	
	
	выходной

	Вторник
	8-00
	17-12
	

	Среда
	8-00
	17-12
	

	Четверг
	8-00
	17-12
	работа с документами (неприемный день)

	Пятница
	8-00
	17-12
	

	Суббота
	9-00
	17-12
	

	Воскресенье
	
	
	выходной

	Перерыв
	12-00
	13-00
	


Услуга бесплатная.

Утверждена постановлением Правительства

Российской Федерации от 31.10.1998 №1274

Форма № 1

	Запись акта о рождении

	№
	
	

	от “
	
	”
	
	
	
	г.


	В отдел ЗАГСа
	

	

	от
	

	
	фамилия, имя, отчество отца

	и
	

	
	фамилия, имя, отчество матери


ЗАЯВЛЕНИЕ О РОЖДЕНИИ

Заявляем о рождении у нас ребенка мужского/женского (нужное подчеркнуть) пола


	“
	
	”
	
	
	
	г.


Сообщаем о себе следующие сведения.

	
	
	отец
	мать

	1.
	Фамилия, имя, отчество

	
	

	2.
	Дата рождения
	“
	
	”
	
	
	
	г.
	“
	
	”
	
	
	
	г.

	
	
	
	

	3.
	Место рождения

	
	

	4.
	Гражданство

	
	

	5.
	Национальность

(графа заполняется по желанию родителей)
	
	

	6.
	Место жительства

	
	

	7.
	Документ, удостоверяющий лич-
	
	
	
	
	
	

	
	ность
	
	наименование документа
	
	
	наименование документа
	

	
	
	
	серия
	
	№
	
	
	
	серия
	
	№
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование органа,

выдавшего документ
	
	
	наименование органа,

выдавшего документ
	

	
	
	“
	
	”
	
	
	
	г.
	“
	
	”
	
	
	
	г.

	
	
	
	
	
	

	8.
	Основание для внесения сведе-
	
	свидетельство о заключении брака
	

	
	ний об отце ребенка
	
	запись акта №
	
	
	

	
	
	
	от “
	
	”
	
	
	
	г.
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование органа ЗАГСа
	

	
	
	
	свидетельство об установлении отцовства
	

	
	
	
	запись акта №
	
	
	

	
	
	
	от “
	
	”
	
	
	
	г.
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование органа ЗАГСа
	


Просим произвести государственную регистрацию рождения ребенка с присвоением ему:

фамилии

имени

отчества

В запись акта о рождении и в свидетельство о рождении просим внести / не вносить (нужное подчеркнуть) национальность отца, матери (нужное подчеркнуть).

Медицинское свидетельство о рождении прилагаем.

	
	
	

	подпись отца
	
	подпись матери


	“
	
	”
	
	
	
	г.


Утверждена постановлением Правительства

Российской Федерации от 31.10.1998 №1274

Форма № 2

	Запись акта о рождении

	№
	
	

	от “
	
	”
	
	
	
	г.


	В отдел ЗАГСа
	

	

	от
	

	
	фамилия, имя, отчество матери


ЗАЯВЛЕНИЕ О РОЖДЕНИИ

Заявляю о рождении у меня ребенка мужского/женского (нужное подчеркнуть) пола

	“
	
	”
	
	
	
	г.


Сообщаю о себе следующие сведения.

	1.
	Фамилия, имя, отчество
	

	2.
	Дата рождения
	“
	
	”
	
	
	
	г.

	
	
	

	3.
	Место рождения
	

	4.
	Гражданство
	

	5.
	Национальность

(графа заполняется по желанию матери)
	

	6.
	Место жительства
	

	7.
	Документ, удостоверяющий лич-
	
	
	

	
	ность
	
	наименование документа
	

	
	
	
	серия
	
	№
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование органа, выдавшего документ
	

	
	
	“
	
	”
	
	
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Прошу произвести государственную регистрацию рождения ребенка с присвоением ему:

фамилии

имени

отчества

В запись акта о рождении и в свидетельство о рождении сведения об отце ребенка прошу не

	вносить/внести на основании моего заявления от “
	
	”
	
	
	
	г. (нужное под-



черкнуть), а также внести/не вносить (нужное подчеркнуть) национальность матери.

Медицинское свидетельство о рождении прилагаю.

	“
	
	”
	
	
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	подпись матери


Утверждена постановлением Правительства

Российской Федерации от 31.10.1998 №1274

Форма № 3

Запись акта о рождении

	№
	
	

	от “
	
	”
	
	
	
	г.


	В отдел ЗАГСа
	

	

	от
	

	
	фамилия, имя, отчество матери


ЗАЯВЛЕНИЕ О ВНЕСЕНИИ СВЕДЕНИЙ ОБ ОТЦЕ РЕБЕНКА

В ЗАПИСЬ АКТА О РОЖДЕНИИ

Прошу в запись акта о рождении моего ребенка

фамилия, имя, отчество

внести следующие сведения об отце ребенка:

фамилию (по моей фамилии)

имя

отчество

Место государственной регистрации рождения

наименование органа ЗАГСа

	Дата государственной регистрации “
	
	”
	
	
	
	г., а/з №
	


Подтверждаю, что в браке с отцом ребенка не состою и отцовство в отношении моего ребенка не установлено.

	“
	
	”
	
	
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	подпись матери


Утверждена постановлением Правительства

Российской Федерации от 31.10.1998 №1274

Форма № 4

	Запись акта о рождении

	№
	
	

	от “
	
	”
	
	
	
	г.


	В отдел ЗАГСа
	

	

	от
	

	
	фамилия, имя, отчество

	

	должность

	

	наименование организации

	документ, удостоверяющий личность
	

	серия
	
	№
	

	выдан
	

	“
	
	”
	
	
	
	г.


ЗАЯВЛЕНИЕ О РОЖДЕНИИ НАЙДЕННОГО РЕБЕНКА

Прошу произвести государственную регистрацию рождения найденного (подкинутого) ребенка мужского/женского (нужное подчеркнуть) пола, обнаруженного


	“
	
	”
	
	
	
	г. в
	

	
	
	
	
	
	
	
	адрес (название местности)


следующим(ми) лицом(ами):

фамилия, имя, отчество
место жительства
фамилия, имя, отчество
место жительства
В настоящее время ребенок находится в

наименование организации

В записи акта о рождении прошу указать следующие сведения  о ребенке:

	фамилия
	

	имя
	

	отчество
	

	дата рождения “
	
	”
	
	
	
	г.


Сведения о родителях неизвестны.

Документ об обнаружении ребенка, выданный органом внутренних дел/органом опеки и попечительства (нужное подчеркнуть), а также документ, выданный медицинской организацией и подтверждающий возраст и пол ребенка, прилагаю.

	“
	
	”
	
	
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	подпись


Утверждена постановлением Правительства

Российской Федерации от 31.10.1998 №1274

Форма № 5

	Запись акта о рождении

	№
	

	от “
	
	”
	
	
	
	г.


	В отдел ЗАГСа
	

	

	от
	

	
	фамилия, имя, отчество

	проживающего(ей) по адресу
	

	

	документ, удостоверяющий личность
	

	серия
	
	№
	

	выдан
	

	“
	
	”
	
	
	
	г.


ЗАЯВЛЕНИЕ О РОЖДЕНИИ

Заявляю о том, что я
фамилия, имя, отчество

мужского/женского (нужное подчеркнуть) пола родился(лась)

	“
	
	”
	
	
	
	г.


место рождения

Сообщаю следующие сведения о родителях.

	
	
	отец
	мать

	1.
	Фамилия, имя, отчество
	
	

	2.
	Дата рождения
	“
	
	”
	
	
	
	г.
	“
	
	”
	
	
	
	г.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Место рождения
	
	

	4.
	Гражданство
	
	

	5.
	Национальность

(графа заполняется по желанию заявителя)
	
	

	6.
	Место жительства
	
	

	7.
	Основание для внесения сведений
	свидетельство о заключении брака

	
	об отце ребенка
	запись акта №
	
	

	
	
	“
	
	”
	
	
	
	г.

	
	
	
	

	
	
	наименование органа ЗАГСа

	
	
	

	
	
	свидетельство об установлении отцовства

	
	
	запись акта №
	
	

	
	
	“
	
	”
	
	
	
	г.

	
	
	
	

	
	
	наименование органа ЗАГСа

	
	
	

	
	
	заявление матери от “
	
	”
	
	
	
	г.

	
	
	(в случае, если мать не состоит в браке и отцовство в отношении ребенка не установлено)


Прошу произвести государственную регистрацию моего рождения. Ранее государственная регистрация рождения не производилась.

Медицинское свидетельство о рождении прилагаю.

	“
	
	”
	
	
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	подпись заявителя


В запись акта о рождении и в свидетельство о рождении просим внести/не вносить (нужное подчеркнуть) национальность отца, матери (нужное подчеркнуть).

	
	
	

	подпись отца
	
	подпись матери


	“
	
	”
	
	
	
	г.

	
	
	
	
	
	
	


�<1> Письменное заявление о рождении подается в случае государственной регистрации рождения родственником одного из родителей или иным уполномоченным родителями (одним из родителей) лицом. Должностное лицо медицинской или иной организации при государственной регистрации рождения подает соответствующее заявление (в произвольной форме).


�<2> В случае, если программное обеспечение не содержит автоматической функции по внесению сведений о государственной регистрации акта гражданского состояния в поисковую систему.


�<3> Свидетельство о рождении ребенка, родившегося мертвым, не выдается. По просьбе родителей (одного из родителей) в этом случае выдается справка установленной формы, подтверждающая факт государственной регистрации рождения ребенка.





