Предоставление государственных услуг по государственной регистрации актов гражданского состояния осуществляется в соответствии с Административным регламентом предоставления государственной услуги по государственной регистрации актов гражданского состояния органами, осуществляющими государственную регистрацию актов гражданского состояния на территории Российской Федерации, утвержденному приказом Министерства Юстиции Российской Федерации от 29.11.2011 №412

Государственная регистрация установления отцовства
Для государственной регистрации установления отцовства заявители представляют:

1) совместное заявление об установлении отцовства отца и матери ребенка, не состоящих между собой в браке на момент рождения ребенка, в письменной форме.

Совместное заявление об установлении отцовства может быть подано:

- при государственной регистрации рождения ребенка;

- после государственной регистрации рождения ребенка;

- во время беременности матери, если имеются основания предполагать, что подача совместного заявления об установлении отцовства после рождения ребенка может оказаться невозможной или затруднительной.

В случае, если отец или мать ребенка не имеют возможности лично подать совместное заявление, их волеизъявление может быть оформлено отдельными заявлениями об установлении отцовства. Подпись лица, не имеющего возможности присутствовать при подаче такого заявления, должна быть нотариально удостоверена;

2) заявление об установлении отцовства отца ребенка, не состоящего в браке с матерью ребенка на момент рождения ребенка, в письменной форме. Заявление отца, не состоящего в браке с матерью ребенка на момент рождения ребенка, подается в случае:

- смерти матери;

- признания матери недееспособной;

- отсутствия сведений о месте пребывания матери;

- лишения матери родительских прав.

При установлении отцовства в отношении несовершеннолетнего лица во всех вышеуказанных случаях заявителем представляется документ, подтверждающий согласие органа опеки и попечительства на установление отцовства;

3) заявление об установлении отцовства на основании решения суда об установлении отцовства или об установлении факта признания отцовства. Такое заявление может быть сделано устно или в письменной форме матерью или отцом ребенка, опекуном (попечителем) ребенка, лицом, на иждивении которого находится ребенок, либо самим ребенком, достигшим совершеннолетия. Заявление об установлении отцовства в письменной форме может быть выполнено от руки (разборчиво), машинописным способом или распечатано посредством электронных печатающих устройств без сокращений слов и исправлений.

Заявители подписывают заявление об установлении отцовства и указывают дату его составления. Заявление, выполненное машинописным способом или посредством электронных печатных устройств, подписывается заявителями в присутствии специалиста, осуществляющего прием данного заявления.

Заявители могут в письменной форме уполномочить других лиц, сделать заявление о государственной регистрации установления отцовства (в случае государственной регистрации установления отцовства на основании решения суда об установлении отцовства или об установлении факта признания отцовства);

4) свидетельство о рождении ребенка (в случае установления отцовства после рождения ребенка) или документ, являющийся основанием для государственной регистрации рождения ребенка (в случае, если государственная регистрация рождения и установления отцовства производится одновременно);

5) документ, подтверждающий беременность матери, выданный медицинской организацией или частнопрактикующим врачом (в случае подачи совместного заявления до рождения ребенка);

6) согласие лица, достигшего совершеннолетия, на установление отцовства в письменной форме (если государственная регистрация установления отцовства производится в отношении лица, достигшего совершеннолетия ко дню подачи заявления об установлении отцовства). В случае, если указанное лицо признано недееспособным, предъявляется согласие его опекуна или органа опеки и попечительства.

Согласие лица, достигшего совершеннолетия, может быть выражено в отдельном заявлении (произвольной формы) или посредством подписи совместного заявления отца и матери (заявления отца);

7) свидетельство о смерти матери, вступившее в законную силу, решение суда о признании матери недееспособной или о лишении ее родительских прав либо о признании матери безвестно отсутствующей или документ, выданный органом внутренних дел по последнему известному месту жительства матери, подтверждающий невозможность установления ее места пребывания (предъявляется) (в случае подачи заявления об установлении отцовства отцом ребенка, не состоящим в браке с матерью ребенка на момент рождения ребенка);

8) документ, выданный органом опеки и попечительства, подтверждающий согласие данного органа на установление отцовства (в случае подачи отцом, не состоящим в браке с матерью ребенка на момент рождения ребенка, заявления об установлении отцовства в отношении лица, не достигшего совершеннолетия);

9) решение суда об установлении отцовства или об установлении факта признания отцовства, вступившее в законную силу (в случае государственной регистрации установления отцовства на основании решения суда);

10) документы, удостоверяющие личности родителей ребенка;

11) документы, удостоверяющие личность и полномочия лица, заявляющего о государственной регистрации установления отцовства (в случае подачи уполномоченным лицом заявления о государственной регистрации установления отцовства на основании решения суда);

12) документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за государственную регистрацию установления отцовства и (или) документ, являющийся основанием для предоставления налоговых льгот физическим лицам.

Основанием для начала предоставления государственной услуги по государственной регистрации установления отцовства является личное обращение заявителей (заявителя) в орган, предоставляющий государственную услугу, с одновременным представлением всех надлежащим образом оформленных документов.

Административные процедуры при государственной регистрации установления отцовства содержат следующие действия:

- изучение и проверка документов, представленных заявителями (заявителем) для государственной регистрации установления отцовства, а также проверка оснований внесения в свидетельство о рождении сведений об отце (в случае если запись акта о рождении хранится в органе, осуществляющем государственную регистрацию установления отцовства) - не более 10 минут;

- прием заявления об установлении отцовства и документов, представленных заявителем, регистрация заявления в соответствующем журнале - не более 5 минут;

- подготовка и направление запроса о высылке копии записи акта о рождении, в случае если место государственной регистрации рождения и установления отцовства не совпадают, а в свидетельстве о рождении указаны сведения об отце, - не более 10 минут;

- оформление двух экземпляров записи акта об установлении отцовства - не более 20 минут;

- прочтение записи акта об установлении отцовства заявителями (заявителем), подписание актовой записи заявителями (заявителем) и должностным лицом, составившим актовую запись, - не более 3 минут;

- внесение сведений о государственной регистрации установления отцовства в поисковую систему - не более 2 минут;

- оформление свидетельства об установлении отцовства - не более 5 минут;

- проверка заявителем сведений, указанных в свидетельстве об установлении отцовства, - не более 2 минут;

- заверение оттиском печати записи акта об установлении отцовства и свидетельства об установлении отцовства - не более 3 минут;

- внесение в соответствующий журнал сведений о выдаче заявителю свидетельства об установлении отцовства, проставление подписи заявителем в получении документа - не более 3 минут;

- выдача свидетельства об установлении отцовства заявителю - не более 2 минут;

- внесение изменений в запись акта о рождении в связи с установлением отцовства - не более 15 минут;

- подготовка и направление извещений о внесении изменений в первый экземпляр записи акта о рождении в связи с установлением отцовства (если запись о рождении хранится в другом органе, осуществляющем государственную регистрацию актов гражданского состояния) - не более 3 минут;

- подготовка и направление сообщения в орган социальной защиты населения (по месту жительства матери), в военный комиссариат (если отцовство установлено в отношении лица, состоящего или обязанного состоять на воинском учете), о внесении изменений в запись акта о рождении ребенка в связи с установлением отцовства - не более 5 минут (на каждый документ).

При наличии технической возможности истребование и получение информации об основании внесения сведений об отце в запись акта о рождении ребенка осуществляется в электронной форме (в случае если на момент государственной регистрации установления отцовства рождение ребенка зарегистрировано и в свидетельстве о рождении указаны сведения об отце).

Максимальное время для государственной регистрации установления отцовства составляет не более 88 минут.

Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист, осуществляющий государственную регистрацию установления отцовства.

В случае, если при изучении и проверке документов, представленных заявителем (заявителями), выявлены установленные Федеральным законом основания для отказа в предоставлении государственной услуги, выдается письменный отказ в государственной регистрации установления отцовства. Максимальное время на совершение административной процедуры составляет не более 60 минут.

Ответственным за исполнение административной процедуры является руководитель органа, предоставляющего государственную услугу.

Заявление формы №12

Заявление формы №13

Заявление формы №14
адрес: ул.Ленина,94, г.Волгодонск
zagsvolgodonsk@mail.ru
	Понедельник
	
	
	выходной

	Вторник
	8-00
	17-12
	

	Среда
	8-00
	17-12
	

	Четверг
	8-00
	17-12
	работа с документами (неприемный день)

	Пятница
	8-00
	17-12
	

	Суббота
	9-00
	17-12
	

	Воскресенье
	
	
	выходной

	Перерыв
	12-00
	13-00
	


Государственная пошлина уплачивается в сумме 200 рублей.

Утверждена постановлением Правительства 

Российской Федерации  от 31.10.1998 №1274

Форма № 12

	Заявление принято
	
	Запись акта об установлении

	“
	
	”
	
	
	
	г.
	
	отцовства

	регистрационный №
	
	
	
	№
	
	

	
	
	
	от “
	
	”
	
	
	
	г.

	подпись должностного лица,
принявшего заявление
	
	
	


В отдел ЗАГСа  

от  

фамилия, имя, отчество отца

и 

фамилия, имя, отчество матери

ЗАЯВЛЕНИЕ ОБ УСТАНОВЛЕНИИ ОТЦОВСТВА

(совместное заявление отца и матери ребенка, не состоящих между
собой в браке на момент рождения ребенка)

Я,  

фамилия, имя, отчество отца

признаю себя отцом ребенка мужского/женского (нужное подчеркнуть) пола


,

фамилия, имя, отчество ребенка

	родившегося “
	
	”
	
	
	
	г.


место рождения ребенка

у 

фамилия, имя, отчество матери ребенка

Я,  

фамилия, имя, отчество матери ребенка

мать ребенка  

фамилия, имя, отчество ребенка

подтверждаю, что  

фамилия, имя, отчество отца

является его отцом, и даю согласие на установление отцовства.

Сообщаем о себе следующие сведения.

	
	
	отец
	мать

	1.
	Фамилия, имя, отчество
	
	

	2.
	Дата рождения
	“
	
	”
	
	
	
	г.
	“
	
	”
	
	
	
	г.

	
	
	
	

	3.
	Место рождения
	
	

	4.
	Гражданство
	
	

	5.
	Национальность

(графа заполняется по желанию заявителя)
	
	


	6.
	Место жительства
	
	


	7.
	Документ, удостоверяющий лич-
	
	
	
	
	
	

	
	ность
	
	наименование документа
	
	
	наименование документа
	

	
	
	
	

	
	
	серия
	
	№
	
	
	серия
	
	№
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование органа, выдавшего документ
	
	
	наименование органа, выдавшего документ
	

	
	
	
	

	
	
	“
	
	”
	
	
	
	г.
	“
	
	”
	
	
	
	г.

	
	
	
	

	8.
	Реквизиты записи акта о заключе-
	запись акта о заключении брака

	
	нии брака
	

	
	(графа заполняется в случае вступления матери ребенка в брак с его отцом после рождения ребенка)
	№
	
	от “
	
	”
	
	
	
	г.

	
	
	
	
	

	
	
	наименование органа ЗАГСа


Просим произвести государственную регистрацию установления отцовства с указанием ребенку:

фамилии  

имени  

отчества  

и внесением вышеуказанных сведений об отце.

Место государственной регистрации рождения ребенка  

наименование органа ЗАГСа

	Дата государственной регистрации “
	
	”
	
	
	
	г., а/з №
	


	
	
	

	подпись отца
	
	подпись матери


	“
	
	”
	
	
	
	г.

	
	
	
	
	
	
	


Я,  
,

фамилия, имя, отчество лица, достигшего совершеннолетия

	родившийся “
	
	”
	
	
	
	г., согласен на установление отцовства.*


	“
	
	”
	
	
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	подпись


* Заполняется в случае, если государственная регистрация установления отцовства производится в отношении лица, достигшего совершеннолетия ко дню подачи заявления об установлении отцовства.

Утверждена постановлением Правительства 

Российской Федерации  от 31.10.1998 №1274

Форма № 13

	Заявление принято
	
	Запись акта об установлении

	“
	
	”
	
	
	
	г.
	
	отцовства

	регистрационный номер №
	
	
	
	№
	
	

	
	
	
	от “
	
	”
	
	
	
	г.

	подпись должностного лица,
принявшего заявление
	
	
	


В отдел ЗАГСа  

от  

фамилия, имя, отчество отца

ЗАЯВЛЕНИЕ ОБ УСТАНОВЛЕНИИ ОТЦОВСТВА

(заявление отца, не состоящего в браке с матерью ребенка
на момент рождения ребенка)

Я,  

фамилия, имя, отчество отца

признаю себя отцом ребенка мужского/женского (нужное подчеркнуть) пола


,

фамилия, имя, отчество ребенка

	родившегося “
	
	”
	
	
	
	г.


место рождения ребенка

у 
,

фамилия, имя, отчество матери ребенка

которая умерла/признана недееспособной/лишена родительских прав/сведения о месте пребывания которой отсутствуют (нужное подчеркнуть), что подтверждается прилагаемым документом (отметить нужное):

свидетельство о смерти,

	запись акта №
	
	от “
	
	”
	
	
	
	г.



;

наименование органа ЗАГСа

решение суда  

наименование суда

	от “
	
	”
	
	
	
	г.


о признании  

фамилия, имя, отчество матери ребенка

недееспособной/безвестно отсутствующей (нужное подчеркнуть);

решение суда  

наименование суда

	от “
	
	”
	
	
	
	г.


о лишении родительских прав  
;

фамилия, имя, отчество матери ребенка

	справка органа внутренних дел №
	
	от “
	
	”
	
	
	
	г.



,

наименование органа внутренних дел

подтверждающая невозможность установления места пребывания  

фамилия, имя, отчество матери ребенка
Сообщаю о себе следующие сведения.

	1.
	Фамилия, имя, отчество
	

	2.
	Дата рождения
	“
	
	”
	
	
	
	г.

	
	
	

	3.
	Место рождения
	

	4.
	Гражданство
	

	5.
	Национальность

(графа заполняется по желанию заявителя)
	

	6.
	Место жительства
	

	7.
	Документ, удостоверяющий личность
	
	
	

	
	
	наименование документа

	
	
	серия
	
	№
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	наименование органа, выдавшего документ


Прошу произвести государственную регистрацию установления отцовства с указанием ребенку:

фамилии  

имени  

отчества  

и внесением вышеуказанных сведений об отце.

Место государственной регистрации рождения ребенка  

наименование органа ЗАГСа

	Дата государственной регистрации “
	
	”
	
	
	
	г., а/з №
	


Письменное согласие органа опеки и попечительства прилагаю.

	“
	
	”
	
	
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	подпись отца


Я,  
,

фамилия, имя, отчество лица, достигшего совершеннолетия

	родившийся “
	
	”
	
	
	
	г., согласен на установление отцовства.*


	“
	
	”
	
	
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	подпись


* Заполняется в случае, если государственная регистрация установления отцовства производится в отношении лица, достигшего совершеннолетия ко дню подачи заявления об установлении отцовства.

Утверждена постановлением Правительства 

Российской Федерации  от 31.10.1998 №1274

Форма № 14

	Запись акта об установлении отцовства

	№
	

	от “
	
	”
	
	
	
	г.


	В отдел ЗАГСа
	

	

	от
	

	
	фамилия, имя, отчество

	проживающего(ей) по адресу
	

	

	документ, удостоверяющий личность
	

	серия
	
	№
	

	выдан
	

	“
	
	”
	
	
	
	г.


ЗАЯВЛЕНИЕ ОБ УСТАНОВЛЕНИИ ОТЦОВСТВА

(на основании решения суда)

Прошу произвести государственную регистрацию установления отцовства в отношении ребенка


,

фамилия, имя, отчество

	родившегося “
	
	”
	
	
	
	г.


место рождения ребенка

у  

фамилия, имя, отчество матери ребенка

на основании решения суда  

наименование суда

об установлении отцовства/об установлении факта признания отцовства (нужное подчеркнуть)

	от “
	
	”
	
	
	
	г.


Место государственной регистрации рождения ребенка  

наименование органа ЗАГСа

	Дата государственной регистрации “
	
	”
	
	
	
	г., а/з №
	


Сообщаю следующие сведения о родителях ребенка.

	
	
	отец
	мать

	1.
	Фамилия, имя, отчество
	
	

	2.
	Дата рождения
	“
	
	”
	
	
	
	г.
	“
	
	”
	
	
	
	г.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Место рождения
	
	

	4.
	Гражданство
	
	

	5.
	Национальность

(графа заполняется по желанию заявителя)
	
	

	6.
	Место жительства
	
	


Копию решения суда об установлении отцовства/об установлении факта признания отцовства (нужное подчеркнуть) прилагаю.

	“
	
	”
	
	
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	подпись

	
	
	
	
	
	
	
	


Текст заявления размещается на одном листе с двух сторон

