Администрация

города Волгодонска

РАСПОРЯЖЕНИЕ

30.04.2020








      

 № 126
г. Волгодонск

Об утверждении Положения 
о секторе обеспечения 

деятельности комиссии 
по делам несовершеннолетних 
и защите их прав Администрации города Волгодонска
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Город Волгодонск», решением Волгодонской городской Думы от 13.02.2020 № 13 «О внесении изменений в решение Волгодонской городской Думы от 18.05.2017 № 50 «Об утверждении структуры Администрации города Волгодонска и органов Администрации города Волгодонска»»
1. Утвердить Положение о секторе обеспечения деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации города Волгодонска в новой редакции (приложение).
2. Отменить распоряжение Администрации города Волгодонска от 22.08.2017 № 205 «Об утверждении Положения о комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации города Волгодонска».
3. Распоряжение вступает в силу со дня принятия.
4. Контроль за исполнением распоряжения возложить на заместителя главы Администрации города Волгодонска по социальному развитию С.Я. Цыба.
Глава Администрации

города Волгодонска






    В.П. Мельников
Проект распоряжения 

вносит комиссия по делам

несовершеннолетних и защите их прав

Администрации города Волгодонска
Приложение

к распоряжению

Администрации города

Волгодонска

от 30.04.2020 № 126
ПОЛОЖЕНИЕ

о секторе обеспечения деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав

Администрации города Волгодонска

1. Общие положения

1.1. Сектор обеспечения деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации города Волгодонска (далее – сектор) является структурным подразделением Администрации города Волгодонска без права образования юридического лица.
1.2. Сектор осуществляет организационно-техническое, документационное, информационно-аналитическое, методическое и иное обеспечение деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав города Волгодонска (далее – КДНиЗП города Волгодонска), взаимодействие с органами и учреждениями системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних города Волгодонска (далее - органы и учреждения системы профилактики). 
1.3. Сектор  в своей деятельности подчиняется главе Администрации города Волгодонска и непосредственно заместителю главы Администрации города Волгодонска по социальному развитию.

1.4. В своей деятельности сектор  руководствуется:

· Конституцией Российской Федерации;

· федеральными конституционными законами Российской Федерации;

· федеральными законами Российской Федерации и законами Российской Федерации;

· правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, другими правовыми актами Российской Федерации;

· Уставом Ростовской области;

· областными законами Ростовской области и постановлениями Законодательного Собрания Ростовской области;

· правовыми актами Губернатора Ростовской области и Правительства Ростовской области;

· Уставом муниципального образования «Город Волгодонск»;

· решениями Волгодонской городской Думы;

· постановлениями председателя Волгодонской городской Думы - главы города Волгодонска;

· правовыми актами Администрации города Волгодонска;

· настоящим Положением.

2. Цель и задачи сектора
2.1. Целью сектора является реализация полномочий Администрации города Волгодонска по обеспечению деятельности КДНиЗП города Волгодонска.
2.2. Задачи сектора:

2.2.1. Организационно-техническое, документационное, информационно-аналитическое, методическое и иное обеспечение деятельности КДНиЗП города Волгодонска в соответствии с настоящим Положением; 

2.2.2. Взаимодействие с органами и учреждениями системы профилактики, организациями, общественными объединениями, гражданами по вопросам, отнесенным к сфере деятельности КДНиЗП города Волгодонска.
3. Функции сектора

В соответствии с возложенными на него задачами сектор осуществляет следующие функции:
3.1. Организационно-техническое обеспечение подготовки заседаний КДНиЗП города Волгодонска.
3.1.1. Подготовка квитанций, направлений, повесток, расписок и иной документации, необходимой для проведения заседания КДНиЗП города Волгодонска.
3.1.2. Оповещение членов КДНиЗП города Волгодонска и лиц, участвующих в заседании КДНиЗП города Волгодонска, о времени и месте заседания,  проверка их явки, ознакомление с материалами по вопросам, вынесенным на рассмотрение КДНиЗП города Волгодонска.
3.1.3. Сбор, регистрация, исследование и сортировка материалов, документации, поступающих для рассмотрения на заседании КДНиЗП города Волгодонска.
3.1.4. Запрос характеризующего материала, необходимой информации, документов от органов и учреждений системы профилактики и иных органов, организаций и учреждений.
3.1.5. Оформление протоколов, постановлений и иных документов по итогам их проведения заседаний КДНиЗП города Волгодонска.

3.2. Подготовка и сбор аналитических, информационно-справочных и других материалов, необходимых для осуществления деятельности КДНиЗП города Волгодонска.
3.3. Подготовка и сбор аналитических, информационно-справочных и других материалов по вопросам состояния детской безнадзорности, беспризорности и правонарушений  несовершеннолетних,  защиты их прав на территории муниципального образования «Город Волгодонск», выявления детей, оставшихся без попечения родителей, необходимых для разработки КДНиЗП города Волгодонска практических рекомендаций по устранению и нейтрализации причин и условий, порождающих нарушения прав несовершеннолетних,  их безнадзорность, беспризорность, правонарушения и антиобщественные действия.

3.4. Участие в организации проведения заседаний, конференций, семинаров и других мероприятий по вопросам деятельности по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, защите их прав.  
3.5. Подготовка проектов муниципальных нормативных правовых актов по вопросам профилактики безнадзорности, беспризорности и правонарушений несовершеннолетних.

3.6. Оказание организационной, методической, информационной помощи органам и учреждениям системы профилактики по вопросам, связанным с профилактикой безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, защите их прав и законных интересов.

3.7. Направление информации о выявленных детях, жизнь и здоровье,  которых находятся в опасности, и семьях, находящихся в социально опасном положении в органы и учреждения системы профилактики.
3.8. Обеспечение своевременного и в полном объеме рассмотрения  устных и письменных обращений граждан, подготовка и направление по ним ответов в установленные законодательством Российской Федерации сроки.

3.9. Участие в рассмотрении судом дел о защите прав и законных интересов несовершеннолетних.
3.10. Обеспечение деятельности КДНиЗП города Волгодонска:

- по разработке индивидуальных программ реабилитации несовершеннолетних и (или) семей, находящихся в социально опасном положении, включающих в себя оценку (экспертизу) психологического состояния несовершеннолетнего(их) и (или) семьи, в том числе проведённую медицинскими организациями оценку состояния здоровья несовершеннолетнего(их) и (или) членов семьи, психологические и иные антикризисные меры, а также долгосрочные меры по социальной реабилитации несовершеннолетнего и (или) семьи, которые осуществляются совместно с медицинскими организациями, организациями, осуществляющими образовательную деятельность, и другими организациями;
- по организации социального сопровождения семей с детьми, находящихся в трудной жизненной ситуации на территории муниципального образования «Город Волгодонск».
3.11. Осуществление сбора, обработки и обобщения материалов и информации в отношении:
- несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, по категориям, предусмотренных Федеральным законом от 24.06.1999 № 120 «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

- несовершеннолетних, состоящих на профилактическом учете в органах и учреждениях системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;

- наставников, закрепленных за несовершеннолетними, состоящими на профилактических учетах в органах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.
3.12. Передача сведения:

- о безнадзорных и беспризорных несовершеннолетних оператору единого муниципального банка данных о безнадзорных и беспризорных несовершеннолетних в Департамент труда и социального развития Администрации города Волгодонска;

- о семьях, находящихся в социально опасном положении в Управление образования г.Волгодонска.
3.13. Оказание содействия специалистам органов и учреждений системы профилактики в организации и проведении индивидуальной профилактической работы в отношении несовершеннолетних, а также их родителей и иных законных представителей в соответствии с законодательством Российской Федерации в пределах своей компетенции.
3.14. Ведение учета и анализа материалов, рассмотренных на заседаниях КДНиЗП города Волгодонска.
3.15. Подготовка и направление постановлений КДНиЗП города Волгодонска  органам и учреждениям системы профилактики, гражданам и иным заинтересованным лицам и организациям в соответствии с законодательством Российской Федерации. Осуществление анализа исполнения постановлений КДНиЗП города Волгодонска.
3.16. Направление постановлений КДНиЗП города Волгодонска  в службу судебных приставов о принудительном взыскании штрафов.
3.17. Формирование аналитических справок и отчетов о деятельности КДНиЗП города Волгодонска (ежеквартальные, полугодовые, годовые) и направление указанных отчётов и информации в Правительство Ростовской области.

3.18. Осуществление взаимодействия с пресс-службой Администрации города Волгодонска по вопросам размещения информационных материалов на официальном сайте Администрации города Волгодонска в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3.19. Осуществление иных функций  в соответствии с поручениями заместителя главы Администрации города Волгодонска по социальному развитию.
4. Права сектора
4.1. Запрашивать и получать в установленном порядке необходимую информацию от государственных, муниципальных органов и учреждений о состоянии безнадзорности, правонарушениях несовершеннолетних, пьянстве, наркомании, токсикомании, гибели и травматизме детей, нарушениях прав несовершеннолетних.
4.2. Приглашать на заседания КДНиЗП города Волгодонска для получения информации и объяснений по рассматриваемым вопросам должностных лиц и специалистов органов и учреждений системы профилактики, граждан.
4.3. Вносить в установленном порядке предложения о привлечении к ответственности должностных лиц органов и учреждений системы профилактики в случаях неисполнения ими постановлений КДНиЗП города Волгодонска или не принятия мер по устранению нарушений прав и законных интересов несовершеннолетних.

4.4. Вести переписку по вопросам защиты прав и законных интересов несовершеннолетних с органами и учреждениями системы профилактики.

4.5. Проводить на муниципальном уровне межведомственные мероприятия (семинары, круглые столы, рейды), направленные на решение проблем, связанных с профилактикой безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, а также с защитой их прав, в том числе с целью обобщения и распространения положительного опыта работы органов и учреждений системы профилактики.

4.6. Участвовать в разработке муниципальных программ в интересах детей в области воспитания, образования, здравоохранения,  науки, культуры, физкультуры, спорта, туризма, социального обслуживания и социальной защиты семей с несовершеннолетними детьми, профилактики безнадзорности, беспризорности и правонарушений несовершеннолетних.
5. Руководство сектором
5.1. Руководство деятельностью сектора осуществляет главный специалист - ответственный секретарь комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав (далее - главный специалист - ответственный секретарь), назначаемый на должность и освобождаемый от должности распоряжением Администрации города Волгодонска по представлению заместителя главы Администрации города Волгодонска по социальному развитию.

5.2. На должность главного специалиста - ответственного секретаря назначается лицо, имеющее высшее юридическое или педагогическое профессиональное образование и опыт работы с несовершеннолетними не менее 3 лет.

5.3. Главный специалист - ответственный секретарь:
- руководит деятельностью сектора, обеспечивает выполнение возложенных на сектор задач;

- планирует работу сектора;

- распределяет обязанности между работниками сектора;

- вносит предложения о назначении на должность и освобождении от должности работников сектора, об их поощрении и применении к ним дисциплинарных взысканий, повышении их квалификации;

- подписывает служебную документацию в пределах своей компетенции;

- представляет сектор в пределах своей компетенции во взаимоотношениях со структурными подразделениями и отраслевыми (функциональными) органами Администрации города Волгодонска, с другими предприятиями, учреждениями, организациями города и области;

- готовит проекты правовых актов по вопросам профилактики безнадзорности, беспризорности и правонарушений несовершеннолетних.
5.4. Контролирует соблюдение работниками сектора:

- Регламента Администрации города Волгодонска;

- Кодекса этики и служебного поведения муниципальных служащих Администрации города Волгодонска;

- Правил внутреннего трудового распорядка Администрации города Волгодонска;

- Правил пожарной безопасности, правил и норм по охране труда.
5.5. В период временного отсутствия главного специалиста - ответственного секретаря (отпуск, командировка, болезнь и т.д.) его обязанности возлагаются на одного из работников сектора.

6. Взаимодействие сектора
В процессе деятельности сектор взаимодействует:

6.1. С территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами государственной власти Ростовской области, органами местного самоуправления города Волгодонска и других муниципальных образований.
6.2. Со структурными подразделениями, отраслевыми (функциональными) органами Администрации города, организациями, предприятиями, учреждениями города Волгодонска и общественными организациями.

6.3. С объединением Уполномоченных по правам ребенка образовательных учреждений города Волгодонска, Уполномоченным по правам человека в Ростовской области, Уполномоченным по правам ребенка в Ростовской области, органами и учреждениями системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.
7. Ответственность
7.1. Главный специалист - ответственный секретарь, работники сектора несут персональную ответственность, установленную действующим законодательством Российской Федерации, в соответствии с функциями и задачами, возложенными на сектор настоящим Положением.

7.2. Главный специалист – ответственный секретарь, работники сектора несут ответственность:

7.2.1. За своевременное и качественное выполнение возложенных на сектор задач и функций, состояние трудовой дисциплины, а также за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей в пределах, установленных действующим законодательством и настоящим Положением.



7.2.2. За нарушение требований пожарной безопасности и правил внутреннего трудового распорядка. 



7.2.3. За разглашение сведений, ставших им известными, в связи с исполнением своих должностных обязанностей.

С положением ознакомлен, принимаю к исполнению

___________________________  __________________  _________________________

должность


подпись 

И.О.Ф.










«____»________2020 г.
Управляющий делами






           И.В. Орлова
