Администрация

города Волгодонска
РАСПОРЯЖЕНИЕ
19.05.2020









          № 142
г. Волгодонск

Об утверждении Положения

об отделе экономического
развития Администрации
города Волгодонска

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Город Волгодонск», решением Волгодонской Думы от 13.02.2020 №13 «О внесении изменений 
в решение Волгодонской городской Думы от 18.05.2017 № 50 
«Об утверждении структуры Администрации города Волгодонска и органов Администрации города Волгодонска»: 
1. Утвердить Положение об отделе экономического развития Администрации города Волгодонска (приложение).

2. Отменить распоряжения Администрации города Волгодонска:
- от 29.02.2016 №69 «Об утверждении Положения об отделе экономического анализа и поддержки предпринимательства Администрации города Волгодонска»;

- от 19.10.2016 №406 «О внесении изменений в распоряжение Администрации города Волгодонска от 29.02.2016 № 69 «Об утверждении Положения об отделе экономического анализа и поддержки предпринимательства Администрации города Волгодонска»;

- от 31.01.2018 №42 «О внесении изменения в приложение к распоряжению Администрации города Волгодонска от 29.02.2016 № 69
 «Об утверждении Положения об отделе экономического анализа и поддержки предпринимательства Администрации города Волгодонска»;

- от 07.07.2017 №143 «Об утверждении Положения об отделе инвестиционной политики и стратегического развития Администрации города Волгодонска»;

- от 30.01.2018 № 35 «О внесении изменения в приложение 
к распоряжению Администрации города Волгодонска от 07.07.2017 № 143 
«Об утверждении Положения об отделе инвестиционной политики и стратегического развития Администрации города Волгодонска»;

- от 17.04.2019 №124 «О внесении изменения в приложение к распоряжению Администрации города Волгодонска от 07.07.2017 № 143
 «Об утверждении Положения об отделе инвестиционной политики и стратегического развития Администрации города Волгодонска».

3. Распоряжение вступает в силу со дня его принятия и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 01.05.2020.


4. Контроль за исполнением распоряжения возложить на заместителя главы Администрации города Волгодонска по экономике С.М.Макарова.

Глава Администрации

города Волгодонска





В.П.Мельников
Проект вносит отдел

экономического развития 
Приложение

к распоряжению Администрации

города Волгодонска

от __________  № _________
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе экономического развития 

Администрации города Волгодонска

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.
Отдел экономического развития (далее - отдел) является структурным подразделением Администрации города Волгодонска (далее Администрации города) без права юридического лица.

1.2.
Отдел создан на основании решения Волгодонской городской Думы от 13.02.2020 №13 «О внесении изменений в решение Волгодонской городской Думы от 18.05.2017 №50 «Об утверждении структуры Администрации города Волгодонска и органов Администрации города Волгодонска», путем объединения двух отделов: экономического анализа и поддержки предпринимательства и отдела инвестиционной политики и стратегического развития.
1.3. Положение об отделе утверждается распоряжением Администрации города Волгодонска.

1.4. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение осуществляется на основании распоряжения Администрации города Волгодонска.
1.5.
Отдел подчиняется главе Администрации города Волгодонска и непосредственно заместителю главы Администрации города Волгодонска по экономике.

1.6. В структуру отдела входят:


- начальник отдела;


- специалисты и старшие инспекторы;

- сектор инвестиционных проектов и развития предпринимательства;

- сектор содействия наполняемости бюджета.

1.6.1. Руководство секторами осуществляют заведующие секторами.
1.7.
Отдел в своей работе руководствуется:

1.7.1
Конституцией Российской Федерации.

1.7.2. Федеральными конституционными законами Российской Федерации.

1.7.3. Федеральными законами Российской Федерации и законами Российской Федерации.

1.7.4. правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, другими правовыми актами Российской Федерации;

1.7.5. Уставом Ростовской области;

1.7.6. Областными законами Ростовской области и постановлениями Законодательного Собрания Ростовской области;

1.7.7. Правовыми актами Губернатора Ростовской области и Правительства Ростовской области;

1.7.8. Уставом муниципального образования «Город Волгодонск»;

1.7.9. Решениями Волгодонской городской Думы;

1.7.10. Постановлениями председателя Волгодонской городской Думы - главы города Волгодонска;

1.7.11. Правовыми актами Администрации города Волгодонска;

1.7.12. Положением об отделе экономического развития Администрации города Волгодонска (далее - Положение). 


1.7.13. Отдел имеет бланк и печать со своим наименованием.

2. ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ ОТДЕЛА
2.1.
Цель деятельности отдела – осуществление функций по реализации полномочий местного значения в сфере экономики: анализа и прогнозирования социально-экономического развития города, внедрения и применения программно-целевого планирования, инвестиционной деятельности, развития малого и среднего предпринимательства, оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления, внешнеэкономической деятельности, развития  налогового потенциала.  
2.2.
Задачи отдела:

2.2.1.
Создание эффективной системы комплексного планирования и прогнозирования социально-экономического развития города. 
2.2.2. Разработка мероприятий по развитию экономики города. 
2.2.3.
 Поддержка малого и среднего предпринимательства города.
2.2.4. Формирование инвестиционной привлекательности города.
2.2.5. Содействие развитию налогового потенциала города, разработка и координация комплексных мероприятий, способствующих росту доходов местного бюджета. 
3. ФУНКЦИИ ОТДЕЛА

3.1.Отдел осуществляет следующие функции:
3.1.1.
Разрабатывает прогноз социально-экономического развития города по направлениям: промышленность, сельское хозяйство. Формирует свод по всем разделам  прогноза социально-экономического развития города и  представляет  в министерство экономического развития Ростовской области.
3.1.2.
Проводит анализ выполнения основных показателей прогноза социально-экономического развития города.

3.1.3. Осуществляет разработку и корректировку перечня муниципальных программ города.

3.1.4. Осуществляет разработку и корректировку порядков формирования и реализации муниципальных программ на территории города и методических рекомендаций по разработке и реализации муниципальных программ города.

3.1.5. Осуществляет мониторинг реализации муниципальных программ на территории города, контроль за исполнением программных мероприятий и достижением целевых показателей муниципальных программ.

3.1.6. Осуществляет проведение мониторинга финансово-экономической деятельности крупных предприятий города. 

3.1.7. Координирует работу структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска по вопросам разработки основных и  приоритетных направлений социально-экономического развития города.

3.1.8. Осуществляет мероприятия по реализации на территории города регионального проекта в рамках национального проекта «Производительность труда и поддержка занятости»

3.1.9 Осуществляет подготовку доклада главы Администрации города Волгодонска о достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Город Волгодонск» за отчетный год и их планируемых значениях на трехлетний период.

3.1.10. Проводит мониторинг исполнения планируемых значений показателей для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Город Волгодонск» и исполнение рекомендаций Правительства Ростовской области по их улучшению.

3.1.11. Осуществляет мероприятия по формированию показателей форм федерального статистического наблюдения № 1-МО «Сведения об объектах инфраструктуры муниципального образования» и Приложение к форме 
№ 1-МО «Показатели для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Город Волгодонск» и их планируемых значениях».

3.1.12. 
Осуществляет мероприятия по подготовке и проведению Всероссийской переписи населения и Всероссийской сельскохозяйственной переписи. 

3.1.13. Осуществляет взаимодействие с садоводческими, огородническими и дачными некоммерческими объединениями граждан, расположенными на территории муниципального образования «Город Волгодонск», в пределах своей компетенции. 

3.1.14. Организует работу с руководителями предприятий и индивидуальными предпринимателями по участию предприятий промышленности и объектов экономики в мероприятиях по санитарной уборке и благоустройству территорий города.
3.1.15.  Вносит в установленном порядке предложения о награждении работников сферы промышленного производства и объектов экономики города.
3.1.16. 
Осуществляет ведение делопроизводства, формирование и отправление/получение корреспонденции и другой информации по электронным каналам связи по вопросам деятельности отдела.
3.1.17.
Разрабатывает номенклатуру дел отдела, формирует и обеспечивает хранения дел в пределах сроков их хранения, передачу дел постоянного срока хранения в архивный отдел Администрации города Волгодонска, готовит акт отдела на уничтожение дел, срок хранения которых истек.
3.2. Функции сектора инвестиционных проектов и развития предпринимательства.
3.2.1. Разрабатывает прогноз социально-экономического развития по направлениям: инвестиции, малое и среднее предпринимательство.
3.2.2. Осуществляет проведение мониторинга финансово-экономической деятельности средних и малых предприятий города. 

3.2.3. Осуществляет разработку, корректировку и реализацию муниципальной программы города Волгодонска «Экономическое развитие и инновационная экономика города Волгодонска», формирует отчеты о реализации муниципальной программы.

3.2.4. Осуществляет оценку эффективности налоговых расходов, предусмотренных муниципальной программой города Волгодонска «Экономическое развитие и инновационная экономика города Волгодонска».
3.2.5. Разрабатывает и реализует подпрограммы: «Создание благоприятных условий для привлечения инвестиций в город Волгодонск» и «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства в городе Волгодонске» муниципальной программы города Волгодонска «Экономическое развитие и инновационная экономика города Волгодонска». 
3.2.6. Осуществляет мероприятия по внедрению стандарта развития конкуренции в городе. 
3.2.7. Оказывает консультационную и информационную поддержку субъектам малого и среднего предпринимательства, гражданам, желающим организовать собственное дело, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, некоммерческим организациям. 

3.2.8. 
Осуществляет мероприятия по подготовке и проведению сплошного наблюдения за деятельностью субъектов малого и среднего предпринимательства.

3.2.9. Организует сопровождение мероприятий по проведению оценки регулирующего воздействия проектов нормативных правовых актов Администрации города Волгодонска, устанавливающих новые и изменяющие раннее предусмотренные обязанности для субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности, ответственность за нарушение нормативных правовых актов Администрации города Волгодонска, затрагивающих вопросы осуществления предпринимательской и инвестиционной деятельности. Организует сопровождение мероприятий по проведению экспертизы нормативных правовых актов Администрации города Волгодонска.
3.2.10. Осуществляет контроль реализации Стратегии социально-экономического развития города Волгодонска до 2030 года, организует работу по внесению в нее изменений.

3.2.11. Осуществляет разработку, мониторинг реализации и корректировку Плана реализации Стратегии социально-экономического развития города Волгодонска до 2030 года.

3.2.12. Обеспечивает рассмотрение инвестиционных и инновационных проектов субъектов предпринимательской деятельности, выносит по ним предложения и замечания в пределах компетенции отдела.

3.2.13. Участвует в подготовке и реализации мер по привлечению отечественных и иностранных инвестиций, оказанию муниципальной поддержки инвестиционной деятельности, формировании базы инвестиционных предложений в городе.

3.2.14. Выявляет инвестиционно привлекательные объекты на территории города.

3.2.15. Формирует и осуществляет ведение Реестра инвестиционных проектов, реализуемых на территории города, осуществляет мониторинг и контроль их реализации.

3.2.16. Формирует перечень инвестиционных проектов, реализуемых на территории города, находящихся на контроле главы Администрации города Волгодонска и осуществляет их сопровождение.

3.2.17. Формирует и обновляет информационную базу об инвестиционных площадках города и незадействованных промышленных площадях.

3.2.18. Разрабатывает и реализует инвестиционную политику города, осуществляя мероприятия по привлечению и оптимальному использованию инвестиционных ресурсов в целях устойчивого социально-экономического развития и повышения качества жизни населения города. 
3.2.19. Обеспечивает презентацию инвестиционного потенциала муниципального образования на мероприятиях Ростовской области, на территории России и за рубежом.

3.2.20. Готовит проекты соглашений, меморандумов и договоров в инвестиционной сфере.
3.2.21. Осуществляет мероприятия по реализации на территории города региональных проектов в рамках национальных проектов: «Малое и среднее предпринимательство и поддержка индивидуальной предпринимательской инициативы» и «Международная кооперация и экспорт».


3.3. Функции сектора содействия наполняемости бюджета.
3.3.1.
Разрабатывает прогноз социально-экономического развития города по направлению: финансы. 

3.3.2. Осуществляет мероприятия по обеспечению роста доходной базы местного бюджета по налогу на доходы физических лиц, единому налогу на вмененный доход для отдельных видов деятельности, единому сельскохозяйственному налогу, налогу, взимаемому в связи с применением патентной системы налогообложения, налогу на имущество физических лиц, земельному налогу с физических лиц, земельному налогу с организаций, транспортному налогу.

3.3.3. Подготавливает и координирует планы мероприятий по увеличению налоговых доходов местного бюджета, Планы совместных действий, Соглашения о порядке взаимодействия с федеральными и областными службами, с органами и структурными подразделениями Администрации города Волгодонска, муниципальными автономными учреждениями и муниципальными унитарными предприятиями.

3.3.4. Организует взаимодействие с Федеральной налоговой службой, Федеральной службой судебных приставов, Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии, Федеральным казначейством, Федеральной службой государственной статистики по мероприятиям по увеличению налоговых доходов местного бюджета.

3.3.5. Осуществляет ведение перечня налоговых расходов, обусловленных налоговыми льготами, освобождениями и иными преференциями по налогам.  

3.3.6. Обобщает результаты оценки налоговых расходов города.

3.3.7. Осуществляет финансовую поддержку сельхозтоваропроизводителей города из выделенных в установленном порядке бюджетных средств.
3.3.8. Осуществляет ведение реестра получателей субсидий на оказание несвязанной поддержки сельскохозяйственным товаропроизводителям по городу. 

3.3.9. 
Проводит анализ статистических показателей по основным социально-экономическим показателям города, подготавливает сводный информационный материал. 
3.3.10.
Осуществляет подготовку информации об итогах социально-экономического развития города.
3.4. Функции отдела и секторов по решению иных вопросов в пределах представленных полномочий.
3.4.1. 
Представляет информацию об исполнении решений Правительства Ростовской области и решений коллегии Администрации города Волгодонска, осуществляет подготовку докладов, аналитических и иных информационных материалов по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

3.4.2. Организует и сопровождает документационную деятельность коллегиальных органов Администрации города Волгодонска.
3.4.2.1. Работники отдела:

- Совет по подготовке доклада о достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Город Волгодонск»;

- Совет Директоров города Волгодонска;

- Комиссия по подготовке и проведению Всероссийской переписи населения 2020 года при Администрации города Волгодонска; 

- Совет по координации деятельности садоводческих и огороднических некоммерческих товариществ при Администрации города Волгодонска; 

3.4.2.2. Работники сектора инвестиционных проектов и развития предпринимательства:

- Инвестиционный Совет города Волгодонска;

- Совет по внедрению Стандарта развития конкуренции в городе Волгодонске;

- Координационный Совет по реализации Стратегии социально-экономического развития города Волгодонска до 2030 года;  

- Городская межведомственная комиссия по устранению нормативно-правовых, административных и организационных барьеров на пути развития предпринимательства; 
- Совет по развитию малого и среднего предпринимательства при Администрации города Волгодонска.
3.4.2.3. Работники сектора содействия наполняемости бюджета:
- Городская координационная комиссия; 

- Совет по проектному управлению при главе Администрации города Волгодонска.
3.4.3. Осуществляет формирование и сопровождение разделов «Итоги социально-экономического развития», «Поддержка бизнеса», «Инвестиции», «Налоги», «Показатели эффективности», «Муниципальные программы», «Оценка регулирующего воздействия» и других разделов, в рамках полномочий отдела, на официальном сайте Администрации города Волгодонска, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

3.4.4. 
Разрабатывает муниципальные правовые акты по вопросам, относящиеся к компетенции отдела.


3.4.5. Участвует в пределах своих полномочий в работе комиссий и рабочих групп, созданных при Администрации города, в соответствии с муниципальными правовыми актами.

3.4.6. Оказывает консультационную, методическую помощь руководителям и специалистам организаций города Волгодонска по вопросам, относящимся к компетенции отдела.
3.4.7. 
Рассматривает предложения, заявления и обращения граждан (письменные или устные) по вопросам, отнесенным к компетенции отдела, принимает по ним необходимые меры в срок, установленный действующим законодательством Российской Федерации, законодательством Ростовской области, муниципальными правовыми актами.  

3.4.8. Возложение на отдел функций, не относящихся к компетенции отдела, не допускается.

4. ПРАВА ОТДЕЛА

Отдел для решения возложенных на него задач имеет право:
4.1.
Представлять Администрацию города Волгодонска по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

4.2. 
Запрашивать и получать от структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска информацию в пределах своей компетенции.

4.3. Запрашивать и получать от учреждений и организаций всех форм собственности сведения и материалы для решения вопросов, входящих в компетенцию отдела.

4.4. Проводить совещания и семинары по вопросам, входящим в компетенцию отдела, с привлечением руководителей и специалистов других структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска, организаций и индивидуальных предпринимателей.

4.5. Участвовать в совещаниях и семинарах по вопросам, входящим в компетенцию отдела.


4.6. Давать разъяснения, рекомендации по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

4.7. Привлекать консультантов, экспертов для решения возложенных на отдел задач.

4.8.
Использовать системы связи и коммуникации, технические средства (телефоны, компьютеры, ксероксы, факсы).

4.9. Требовать необходимого материально-технического обеспечения отдела.
4.10. Вносить главе Администрации города Волгодонска в установленном порядке предложения о принятии нормативных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию отдела. 
5. РУКОВОДСТВО ОТДЕЛОМ

5.1. Отдел возглавляет начальник отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности распоряжением Администрации города Волгодонска по представлению заместителя главы Администрации города Волгодонска по экономике.
В период временной нетрудоспособности начальника отдела, в период его пребывания в отпуске, в служебной командировке должностные обязанности начальника отдела исполняет заведующий сектором, кроме случаев, когда правовым актом Администрации города Волгодонска в установленном действующим законодательством порядке исполнение обязанностей начальника отдела будет поручено иному муниципальному служащему. 
5.2.
На должность начальника отдела назначается лицо, имеющее высшее образование; стаж муниципальной службы или стаж работы по специальности, направлению подготовки не менее двух лет, а для граждан, имеющих дипломы специалиста или магистра с отличием, в течение трех лет со дня выдачи диплома – не менее одного года стажа муниципальной службы или стажа работы по специальности, направлению подготовки. 

5.3.
Начальник отдела:
5.3.1. 
Осуществляет руководство отделом и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач и функций. 
5.3.2. Организует деятельность работников отдела по выполнению ими должностных обязанностей. 
5.3.3. 
Вносит заместителю главы Администрации города Волгодонска по экономике предложения о назначении на должность и освобождении от должности работников отдела, об их поощрении и применении к ним дисциплинарных взысканий.

5.3.4. Осуществляет координацию работы работников отдела в выполнении возложенных на них задач и функций.

5.3.5. Дает указания, обязательные для исполнения всеми работниками отдела.


5.3.6. Распределяет обязанности между работниками отдела.

5.3.7. Представляет интересы Администрации города Волгодонска в федеральных, областных, городских и иных учреждениях, предприятиях и организациях по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

5.3.8. Подписывает служебную документацию в пределах своих полномочий.

5.3.9. Разрабатывает Положение об отделе, своевременно вносит в него изменения.

5.3.10. Разрабатывает должностные инструкции работников отдела, своевременно вносит в них изменения.


5.3.11. Представляет предложения о направлении специалистов отдела на курсы повышения квалификации.

5.3.12. Осуществляет подготовку служебной документации в соответствии с утвержденным Регламентом работы Администрации города Волгодонска.

5.3.13. Ведет личный прием граждан по графику, утвержденному распоряжением Администрации города Волгодонска.

5.3.14. Формирует план основных мероприятий, проводимых отделом на месяц, год и представляет на рассмотрение и утверждение заместителю главы Администрации города Волгодонска по экономике, осуществляет контроль за исполнением планов.

5.3.15.  Выполняет поручения заместителя главы Администрации города Волгодонска по экономике, главы Администрации города Волгодонска.

5.3.16. Рассматривает письменные обращения граждан.

5.3.17. Осуществляет организацию и ведение делопроизводства отдела, в том числе с использованием СЭДД «Дело», обеспечение сохранности документов и дел отдела. 


5.3.18. Разрабатывает мероприятия по повышению эффективности деятельности отдела и сотрудников отдела. 
5.3.19.
Обеспечивает защиту сведений ограниченного распространения в пределах компетенции отдела.
5.3.20. Контролирует соблюдение сотрудниками отдела:

- Регламента Администрации города Волгодонска;

- Кодекса этики и служебного поведения муниципальных служащих Администрации города Волгодонска;

- Правил внутреннего трудового распорядка Администрации города Волгодонска;

- Правил пожарной безопасности, правил и норм по охране труда.
6. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ ОТДЕЛА

6.1. В процессе деятельности отдел взаимодействует:

6.1.1. С федеральными органами исполнительной власти в пределах своей компетенции.

6.1.2. С областными органами исполнительной власти в пределах своей компетенции.

6.1.3. Со структурными подразделениями и органами Администрации города Волгодонска в пределах своей компетенции.
6.1.4. С крупными, средними и малыми предприятиями, финансово-кредитными учреждениями и другими организациями в целях разработки предложений по развитию производственного, экономического и инвестиционного потенциала города, участия в выставочно-ярмарочных мероприятиях, конференциях, семинарах, круглых столах, подготовки информационных материалов.
7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

7.1. Всю ответственность за качество и своевременность выполнения возложенных настоящим Положением на отдел задач и функций несет начальник отдела.

7.2.
Степень ответственности работников отдела устанавливается должностными инструкциями.

7.3.
Начальник и другие специалисты отдела несут персональную ответственность за правильность оформляемых ими документов, их соответствие законодательству Российской Федерации. 
7.4. Начальник отдела за совершение правонарушений в процессе своей деятельности привлекается к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством.

7.5. Специалисты отдела несут ответственность за разглашение сведений, ставших им известными в связи с исполнением должностных обязанностей.

7.6. Специалисты отдела несут ответственность за нарушение требований пожарной безопасности, правил и норм по охране труда.
Управляющий делами







И.В. Орлова
