 Администрация
города Волгодонска

РАСПОРЯЖЕНИЕ
17.03.2014









№  59
г.Волгодонск

(в редакции распоряжений Администрации города Волгодонска

от 31.08.2015 №175, от 15.02.2016 №47, от 02.02.2022 №25)

Об утверждении положения
об отделе по муниципальным закупкам
Администрации города Волгодонска
В соответствии с федеральными законами от 06.10.2003 
№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», Уставом муниципального образования «Город Волгодонск», решением Волгодонской городской Думы от 19.12.2013 №103 «Об определении уполномоченного органа на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для муниципальных учреждений, подведомственных Администрации города Волгодонска», распоряжением Администрации города Волгодонска от 19.12.2013 №243 «О создании новых структурных подразделений Администрации города Волгодонска с 01.01.2014»:
1. Утвердить Положение об отделе по муниципальным закупкам Администрации города Волгодонска (приложение).

2. Распоряжение вступает в силу cо дня его принятия и применяется к правоотношениям, возникшим с 01.01.2014 года.

    3. Контроль за исполнением распоряжения возложить на заместителя главы Администрации города Волгодонска по экономике и финансам И.В. Столяра.

Мэр города Волгодонска





В.А.Фирсов

Проект вносит

заместитель главы Администрации

города Волгодонска по экономике и финансам
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  Приложение к распоряжению 

  Администрации города Волгодонска

                                                                 от 17.03.2014   № 59
ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе по муниципальным закупкам Администрации города Волгодонска

(в редакции распоряжений Администрации города Волгодонска

от 31.08.2015 №175, от 15.02.2016 №47, от 02.02.2022 №25)

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.  Отдел по муниципальным закупкам Администрации города Волгодонска (именуемый в дальнейшем - Отдел) является структурным подразделением Администрации города Волгодонска без права юридического лица.

1.2. Отдел создан на основании решения Волгодонской городской Думы от 19.12.2013 №103 «Об определении уполномоченного органа на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для муниципальных учреждений, подведомственных Администрации города Волгодонска», распоряжения Администрации города Волгодонска от 19.12.2013 №243 «О создании новых структурных подразделений Администрации города Волгодонска с 01.01.2014».
1.3. Настоящее Положение об отделе по муниципальным закупкам Администрации города Волгодонска (далее по тексту – Положение) устанавливает правила организации деятельности Отдела при планировании и осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения  муниципальных нужд.

1.4. Отдел подчиняется главе Администрации города Волгодонска и непосредственно заместителю главы Администрации города Волгодонска по экономике. (изменен распоряжениями от 31.08.2015 №175, от 15.02.2016 №47)
1.5. Отдел в своей деятельности руководствуется:

1.5.1. Конституцией Российской Федерации.

1.5.2. Федеральными конституционными законами Российской Федерации.

1.5.3. Федеральными законами Российской Федерации и законами Российской Федерации.
1.5.4.  Нормативно-правовыми актами  Правительства  Российской Федерации  и  Президента Российской Федерации.

1.5.5.  Уставом Ростовской области.

1.5.6.  Областными законами и постановлениями Законодательного Собрания Ростовской области.

1.5.7.  Нормативно-правовыми актами  Правительства Ростовской области  и  Губернатора Ростовской области.

1.5.8.  Уставом муниципального образования «Город Волгодонск».

1.5.9.  Решениями Волгодонской городской Думы.

1.5.10. Постановлениями и распоряжениями Администрации  города Волгодонска.

1.5.11. Настоящим Положением.

1.6. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение осуществляется на основании распоряжения Администрации города Волгодонска. 

1.7. Полное наименование отдела – отдел по муниципальным закупкам  Администрации города Волгодонска.

Сокращенное наименование отдела – отдел по муниципальным закупкам.

1.8. Отдел имеет бланк письма, печать «Отдел по муниципальным закупкам» и штампы со своим наименованием.

1.9. Место нахождения отдела: ул. Ленина, 95, г. Волгодонск, 347370.

2. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛА
2.1. Отдел создается в целях:

- обеспечения планирования и осуществления Администрацией города Волгодонска закупок товаров, работ, услуг; 

- осуществления полномочий уполномоченного органа на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для муниципальных учреждений, подведомственных Администрации города Волгодонска. (изменен распоряжением от 02.02.2022 №25)
2.2. Основными задачами отдела являются:
2.2.1. Повышение эффективности и результативности осуществления закупок. 

2.2.2. Обеспечение гласности и прозрачности осуществления закупок.
2.2.3. Предотвращение коррупции и других злоупотреблений в сфере закупок.
3.ФУНКЦИИ И ПОЛНОМОЧИЯ ОТДЕЛА
(изменен распоряжением от 02.02.2022 №25)


3.1. При обеспечении планирования и осуществления Администрацией города Волгодонска закупок товаров, работ, услуг Отдел осуществляет следующие функции и полномочия:


3.1.1. Разрабатывает план-график для нужд Администрации города Волгодонска в форме электронного документа и подготавливает внесение в него изменений на основании информации от структурных подразделений Администрации города Волгодонска (далее – структурные подразделения).
3.1.2. Осуществляет прием заявок на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) (далее по тексту – заявка) для проведения электронного конкурса, электронного аукциона, электронного запроса котировок, закупок у единственного поставщика (далее по тексту – закупки) от структурных подразделений, инициировавших проведение закупки.

3.1.3. Проводит проверку наличия в содержании заявки от структурного подразделения информации и требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг и Порядком взаимодействия структурных подразделений Администрации города Волгодонска при осуществлении закупок товаров, работ, услуг. Подготавливает заключение с указанием причин отказа в принятии заявки и возвращает заявку структурному подразделению для устранения недостатков.
3.1.4. В случае необходимости запрашивает у руководителя структурного подразделения, инициировавшего проведение закупки, соответствующие разъяснения положений извещения об осуществлении закупки, в случае поступления от участника закупки запроса о разъяснении положений извещения об осуществлении закупки. Подготавливает и размещает в единой информационной системе разъяснения положений извещения об осуществлении закупки.

3.1.5. Получает от руководителя структурного подразделения в письменной форме решение о внесении изменений в извещение об осуществлении закупки или об отмене закупки в день принятия такого решения. Осуществляет подготовку и размещение в единой информационной системе изменений в извещение об осуществлении закупки или извещение об отмене закупки.
3.1.6. Организует проверку поступления денежных средств от участника закупки, с которым заключается контракт, на счет Администрации города Волгодонска, внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта, независимой гарантии, представленной в качестве обеспечения исполнения контракта.
3.1.7. Обеспечивает заключение, изменение и расторжение контрактов, заключенных по результатам проведения открытых конкурентных способов осуществления закупок, а также с единственным поставщиком.

3.1.8. Взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта в соответствии со статьей 95 Закона №44-ФЗ, применении мер ответственности в случае нарушения условий контракта.
3.1.9. Обеспечивает подготовку решения Администрации города Волгодонска о создании приемочной комиссии для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта.

3.1.10. Контролирует обеспечение приемки поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги, проведение силами заказчика или с привлечением экспертов, экспертных организаций экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта.

3.1.11. Осуществляет направление информации, предусмотренной частью 2 статьи 93 Закона №44-ФЗ, в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по казначейскому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации. 
3.1.12. Направляет в порядке, предусмотренном статьей 104 Закона №44-ФЗ, в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление контроля в сфере закупок, информацию о поставщиках (подрядчиках, исполнителях), с которыми контракты расторгнуты по решению суда или в случае одностороннего отказа Администрации города Волгодонска от исполнения контракта в связи с существенным нарушением условий контрактов в целях включения указанной информации в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
3.1.13. Осуществляет подготовку и направление обращения в контрольный орган в сфере закупок о согласовании заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в случаях, предусмотренных Законом №44-ФЗ. 

3.1.14. Составляет и размещает отчеты, предусмотренные Законом №44-ФЗ, в единой информационной системе.

3.2. При осуществлении полномочий уполномоченного органа на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для муниципальных учреждений, подведомственных Администрации города Волгодонска (далее по тексту – подведомственные учреждения) Отдел осуществляет следующие функции и полномочия:
3.2.1. Формирует в электронном виде на основании размещенных планов-графиков подведомственных учреждений сводный план-график закупок товаров, работ, услуг, осуществляемых путем проведения электронного конкурса, электронного аукциона, электронного запроса котировок.
3.2.2. Осуществляет прием заявок для проведения электронного конкурса, электронного аукциона, электронного запроса котировок от подведомственных учреждений, инициировавших проведение закупки.
3.2.3 Проводит проверку наличия в содержании заявки от подведомственных учреждений информации и требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг и Порядком взаимодействия Администрации города Волгодонска и муниципальных учреждений, подведомственных Администрации города Волгодонска. Подготавливает заключение с указанием причин отказа в принятии заявки и возвращает заявку подведомственному учреждению для устранения недостатков.
3.2.4. В случае необходимости запрашивает у руководителя подведомственного учреждения, инициировавшего проведение закупки, соответствующие разъяснения положений извещения об осуществлении закупки, в случае поступления от участника закупки запроса о разъяснении положений извещения об осуществлении закупки. Подготавливает и размещает в единой информационной системе разъяснения положений извещения об осуществлении закупки.

3.2.5. Получает от руководителя подведомственного учреждения в письменной форме решение о внесении изменений в извещение об осуществлении закупки или об отмене закупки в день принятия такого решения. Осуществляет подготовку и размещение в единой информационной системе изменений в извещение об осуществлении закупки или извещение об отмене закупки.
3.3. Для обеспечения целей, указанных в пункте 2.1 настоящего Положения, Отдел осуществляет другие функции и полномочия:
3.3.1. Создает комиссию по осуществлению закупок для нужд Администрации города Волгодонска, подведомственных учреждений (далее –комиссия по осуществлению закупок). 

3.3.2. Осуществляет разработку и размещение извещения об осуществлении закупок в единой информационной системе.
3.3.3. Вправе самостоятельно принять решение о внесении изменений в извещение об осуществлении закупки или об отмене закупки.
3.3.4. Подготавливает первые и вторые части заявок на участие в электронном конкурсе участников закупки к рассмотрению комиссией по осуществлению закупок. Организует подписание всеми членами комиссии по осуществлению закупок, присутствующими на заседании, усиленными электронными подписями протоколов рассмотрения и оценки первых и вторых частей заявок на участие в электронном конкурсе, протокола подведения итогов электронного конкурса, сформированных с использованием электронной площадки.
3.3.5. Подготавливает заявки на участие в электронном аукционе участников закупки к рассмотрению комиссией по осуществлению закупок. Организует подписание всеми членами комиссии по осуществлению закупок, присутствующими на заседании, усиленными электронными подписям протокола подведения итогов электронного аукциона, сформированного с использованием электронной площадки.
3.3.6. Подготавливает заявки на участие в электронном запросе котировок участников закупки к рассмотрению комиссией по осуществлению закупок. Организует подписание всеми членами комиссии по осуществлению закупок, присутствующими на заседании, усиленными электронными подписям протокола подведения итогов электронного запроса котировок, сформированного с использованием электронной площадки.
3.3.7. Осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности комиссии по осуществлению закупок, в том числе обеспечивает проверку участников закупки соответствия требованиям:

- установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся объектом закупки;

- непроведения ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствия решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства; 
- неприостановления деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях; 
- отсутствия у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) не принято;

- отсутствия у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменения в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации; 

- участника закупки - юридического лица, которое в течение двух лет до момента подачи заявки на участие в закупке не было привлечено к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного статьей 19.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;

- обладания участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением контракта заказчик приобретает права на такие результаты, за исключением случаев заключения контрактов на создание произведений литературы или искусства, исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма;

- отсутствия между участником закупки и заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель заказчика, член комиссии по осуществлению закупок, руководитель контрактной службы заказчика, контрактный управляющий состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц - участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества;

- участник закупки - не является офшорной компанией, не имеет в составе участников (членов) корпоративного юридического лица или в составе учредителей унитарного юридического лица офшорной компании, а также не имеет офшорных компаний в числе лиц, владеющих напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном (складочном) капитале хозяйственного товарищества или общества;

- отсутствия у участника закупки ограничений для участия в закупках, установленных законодательством Российской Федерации;

- отсутствия в предусмотренном Законом №44-ФЗпунктах 2 реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки, в том числе информации о лицах, указанных в  и 3 части 3 статьи 104 Закона №44-ФЗ;

- дополнительным требованиям, устанавливаемым в соответствии с частью 2 статьи 31 Закона №44-ФЗ.
3.3.8. Принимает участие в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Администрации города Волгодонска, подведомственных учреждений, комиссии по осуществлению закупок, ее членов, должностного лица контрактной службы, оператора электронной площадки, оператора специализированной электронной площадки, банков, государственной корпорации «ВЭБ.РФ», фондов содействия кредитованию (гарантийных фондов, фондов поручительств), являющихся участниками национальной гарантийной системы поддержки малого и среднего предпринимательства, предусмотренной Федеральным законом от 24.07.2007 №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (при осуществлении такими банками, корпорацией, такими фондами действий, предусмотренных Федеральным законом), если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки.
4. ПРАВА ОТДЕЛА
4.1. Отдел для осуществления своих задач и функций вправе: 
4.1.1. Запрашивать и получать в пределах своих полномочий в установленном порядке от Заказчиков необходимые пояснения, документы и материалы.
4.1.2. (исключен распоряжением от 15.02.2016 №47)
4.1.3. Запрашивать от Заказчиков информацию, документацию и материалы, необходимые для решения вопросов, связанных с выполнением возложенных на Отдел задач.
4.1.4. Приглашать по согласованию с заместителем главы Администрации города Волгодонска по экономике представителей сторонних организаций для решения вопросов, входящих в компетенцию Отдела. (изменен распоряжением от 15.02.2016 №47)
4.1.5. Вносить главе Администрации города Волгодонска, заместителям главы Администрации города Волгодонска, иным должностным лицам Администрации города Волгодонска предложения для принятия решений по реализации задач и функций, возложенных настоящим Положением на Отдел. (изменен распоряжением от 31.08.2015 №175)
4.1.6. Давать разъяснения и рекомендации по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.
4.1.7. Пользоваться в установленном порядке информационными банками данных Администрации города Волгодонска, компьютерной, копировальной и множительной техникой, использовать муниципальные системы связи и коммуникации.
4.1.8. Устанавливать сроки и контролировать выполнение требований, связанных с осуществлением полномочий Отдела.
4.1.9. Консультировать Заказчиков по вопросам в пределах своей компетенции.
4.1.10. Осуществлять иные права в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ростовской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Город Волгодонск».
5. РУКОВОДСТВО ОТДЕЛОМ

5.1. Отдел возглавляет начальник Отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности распоряжением Администрации города Волгодонска по представлению заместителя главы Администрации города Волгодонска по экономике. (изменен распоряжениями от 31.08.2015 №175, от 15.02.2016 №47)
В период временной нетрудоспособности начальника Отдела, в период его пребывания в отпуске, в служебной командировке должностные обязанности начальника Отдела исполняет главный специалист Отдела, кроме случаев, когда правовым актом Администрации города Волгодонска в установленном действующим законодательством порядке исполнение обязанностей начальника Отдела будет поручено иному муниципальному служащему. (изменен распоряжением от 15.02.2016 №47)
5.2. На должность начальника Отдела назначается лицо, имеющее высшее образование, стаж муниципальной или государственной гражданской службы (государственной службы иных видов) не менее трёх лет или стаж работы по специальности не менее четырёх лет. (изменен распоряжением от 31.08.2015 №175)
5.3. Начальник отдела организует работу специалистов Отдела по выполнению возложенных на Отдел задач и функций.

5.4.Начальник Отдела:

5.4.1. Организует деятельность специалистов (работников), соблюдение ими трудовой дисциплины, требований пожарной безопасности, правил и норм по охране труда и осуществляет общее руководство Отделом.

5.4.2. Организует работу по подбору, расстановке кадров Отдела в установленном порядке.

5.4.3. Согласовывает прием на работу и увольнение в соответствии с действующим законодательством специалистов (работников) Отдела, вносит предложения об их поощрении и применении к ним дисциплинарных взысканий.
5.4.4. Разрабатывает Положение об Отделе, должностные инструкции на специалистов (работников) Отдела, представляет их на рассмотрение заместителю главы Администрации города Волгодонска по экономике и осуществляет контроль за их исполнением. (изменен распоряжением от 15.02.2016 №47)
5.4.5. Представляет предложения о направлении специалистов (работников) Отдела на курсы повышения квалификации.

5.4.6. Представляет Отдел в пределах своей компетенции во взаимоотношениях со структурными подразделениями и органами Администрации города Волгодонска, с предприятиями, организациями, учреждениями города и области.

5.4.7. Организует работу по подготовке служебной документации в соответствии с утвержденным Регламентом работы Администрации города Волгодонска.

5.4.8. Подписывает служебную документацию в пределах своих полномочий.

5.4.9. Формирует план основных мероприятий, проводимых Отделом на месяц, год и представляет на рассмотрение и утверждение заместителю главы Администрации города Волгодонска по экономике; (изменен распоряжением от 15.02.2016 №47)
5.4.10. Составляет отчетную и иную документацию по планированию работы Отдела.

5.4.11. Осуществляет консультации Заказчиков, для нужд которых осуществляется закупка, в пределах своей компетенции.

(5.4.12-5.4.27 изменены распоряжением от 02.02.2022 №25)

5.4.12. Контролирует подготовку и формирование плана-графика закупок товаров, работ, услуг для нужд Администрации города Волгодонска.
5.4.13. Осуществляет организацию приема заявок от структурных подразделений, подведомственных учреждений.

5.4.14. Организует работу по проверке наличия в содержании заявок информации и требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг, Порядком взаимодействия структурных подразделений Администрации города Волгодонска при осуществлении закупок товаров, работ, услуг, Порядком взаимодействия Администрации города Волгодонска и муниципальных учреждений, подведомственных Администрации города Волгодонска. Осуществляет организацию работы по подготовке заключения с указанием причин отказа в принятии заявки и возвращении для устранения недостатков.
5.4.15. Контролирует процесс разработки и размещения извещений об осуществлении закупок, разъяснений положений извещения об осуществлении закупок, изменений в извещения об осуществлении закупок или отмене закупок, размещения протоколов, предусмотренных Законом №44-ФЗ.
5.4.16. Принимает участие в работе комиссии по осуществлению закупок для нужд Администрации города Волгодонска, подведомственных учреждений на основании распоряжения Администрации города Волгодонска.
5.4.17. Организует осуществление организационно-технического обеспечения деятельности комиссии по осуществлению закупок для нужд Администрации города Волгодонска, подведомственных учреждений, в том числе обеспечение проверки требований, указанных в пункте 3.3.7. настоящего Положения.
5.4.18. Контролирует подготовку первых и вторых частей заявок на участие в электронном конкурсе участников закупки к рассмотрению комиссией по осуществлению закупок. Организует подписание всеми членами комиссии по осуществлению закупок, присутствующими на заседании, усиленными электронными подписями протоколов рассмотрения и оценки первых и вторых частей заявок на участие в электронном конкурсе, протокола подведения итогов электронного конкурса, сформированных с использованием электронной площадки.
5.4.19. Контролирует подготовку заявки на участие в электронном аукционе участников закупки к рассмотрению комиссией по осуществлению закупок. Организует подписание всеми членами комиссии по осуществлению закупок, присутствующими на заседании, усиленными электронными подписям протокола подведения итогов электронного аукциона, сформированного с использованием электронной площадки.
5.4.20. Контролирует подготовку заявки на участие в электронном запросе котировок участников закупки к рассмотрению комиссией по осуществлению закупок. Организует подписание всеми членами комиссии по осуществлению закупок, присутствующими на заседании, усиленными электронными подписям протокола подведения итогов электронного запроса котировок, сформированного с использованием электронной площадки.
5.4.21. Контролирует заключение, изменение и расторжение контрактов, заключенных по результатам проведения открытых конкурентных способов осуществления закупок, а также с единственных поставщиком, в части контрактов, заключаемых Администрацией города Волгодонска, в том числе применение мер ответственности в случае нарушения условий контракта.
5.4.22. Обеспечивает подготовку решения Администрации города Волгодонска о создании приемочной комиссии для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта.
5.4.23. Контролирует направление информации, предусмотренной частью 2 статьи 93 Закона №44-ФЗ, в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по казначейскому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в части контрактов, заключаемых Администрацией города Волгодонска. 
5.4.24. Контролирует направление обращения в контрольный орган в сфере закупок о согласовании заключения муниципального контракта Администрации города Волгодонска с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в случаях, предусмотренных Законом №44-ФЗ. 
5.4.25. Контролирует направление в порядке, предусмотренном статьей 104 Федерального закона, в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление контроля в сфере закупок, информации о поставщиках (подрядчиках, исполнителях), с которыми контракты расторгнуты по решению суда или в случае одностороннего отказа Администрации города Волгодонска от исполнения контракта в связи с существенным нарушением условий контрактов в целях включения указанной информации в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
5.4.26. Контролирует составление и размещение отчетов, предусмотренных Законом №44-ФЗ, в единой информационной системе.

5.4.27. Осуществляет иные полномочия в соответствии с настоящим Положением, действующим законодательством Российской Федерации и Ростовской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Город Волгодонск».
6.  ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ОТДЕЛА
6.1. Начальник Отдела несет персональную ответственность за своевременное и качественное выполнение задач и функций, возложенных на Отдел.

6.2. Специалисты Отдела несут ответственность за своевременное и качественное выполнение должностных обязанностей в пределах своих должностных инструкций.

6.3. Все специалисты отдела несут ответственность за разглашение сведений, ставших им известными в связи с исполнением своих должностных обязанностей.

Управляющий делами                                                                   И.В. Орлова

С положениями ознакомлен(а), принимаю к исполнению

______________________ _______________________ __________________

                 (Должность)                                    (Подпись)                                 (Ф.И.О)

«________»_____________ 2014г.
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