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Показатели основных направлений и результатов деятельности
архивного отдела Администрации города Волгодонска за 2019 год

0. Организационные мероприятия 
Принимали участие  в планерных совещаниях,  проводимых главой  Администрации города Волгодонска,  управляющим делами.

20 мая заведующий архивным отделом выступила на планерном совещании под председательством главы Администрации города Волгодонска с докладом-презентацией  на тему  «Об итогах работы архивного отдела Администрации города Волгодонска в текущем году».
Подготовлены следующие организационно-распорядительные документы:

- проект распоряжения Администрации города Волгодонска «О внесении изменения в приложение к распоряжению Администрации города Волгодонска от 15.02.2011 № 22 «Об утверждении Положения об архивном отделе Администрации города Волгодонска»;

- проект постановления Администрации города Волгодонска «Об утверждении графика согласования номенклатур дел, упорядочения и передачи документов организаций-источников комплектования в архивный отдел на 2020 год».

Внесены изменения в должностные инструкции работников отдела, предусматривающие перераспределение обязанностей.

В  2019 году под размещение архива выделено  отдельное помещение по адресу: г.Волгодонск,  ул.Горького, д.153. В данном помещении выполнен капитальный ремонт. Переезд архивного отдела в полном объеме будет выполнен в 2020 году.
Согласно методическим рекомендациям по планированию и отчетности работы муниципальных архивов  и  письму комитета по управлению архивным делом  от 26.09.2019 № 35/1160  «О планировании работы  на 2020 год и отчетности за 2019 год» подготовлен и направлен  в комитет отчет за 1 полугодие 2019 года, отчет за 2019 год и план на 2020 год.
Архивный отдел принял участие:
- в заседании коллегии комитета по управлению архивным делом РО в режиме видеоконференцсвязи «Об итогах работы архивной отрасли Ростовской области за 2018 год и задачах на 2019 год» (19 февраля 2019 года);

- в семинаре, проводимом прокуратурой города Волгодонска с муниципальными служащими Администрации города Волгодонска и органов Администрации города Волгодонска, в рамках плана дополнительного профессионального образования на тему: «О соблюдении муниципальными служащими Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»  (11 апреля 2019 года);  

- в расширенном заседании коллегии комитета по управлению архивным делом Ростовской области в режиме видеоконференцсвязи,  на котором заведующий архивным отделом Т.А.Кунишевская выступила с информацией о взаимодействии с МАУ «МФЦ» г.Волгодонска  (16 апреля 2019 года);
- в совещании, проводимом отделом закупок Администрации города Волгодонска, о взаимодействии  отдела закупок и заказчиков товаров, работ, услуг (23 мая 2019 года);
- в организации и проведении торжественного мероприятия по случаю 65-летнего юбилея В.ВГлушенко, заведующего архивным отделом с 2010 по 2015 годы  (16 марта 2019 года);
-  в семинаре под руководством управляющего делами  И.В. Орловой на тему: «Работа с обращениями граждан. Электронный документооборот» (19 июня  2019 года).  
- в видеосеминаре с руководителями муниципальных архивов области по организации работы во всероссийской учетной базе данных «Архивный фонд», 5-я версия (25 июня 2019 года);
- в инструктивно-методическом семинаре Правительства Ростовской области  с участниками пилотного  проекта по работе в системе архивного хранения электронных документов (04 июля  2019 года);
- в обучающем занятии с ответственными за разработку муниципальных нормативных правовых актов и их проектов на тему: «Правила юридико-технического оформления муниципальных правовых актов»  (05 июля  2019 года);
 
- в заседании коллегии комитета по управлению архивным делом Ростовской области в режиме видеоконференцсвязи по итогам за полугодие  2019 года (27 августа 2019 года);

- в городском мероприятии «Великий шелковый путь на Дону» (07 сентября 2019 года);
- в семинаре на тему: «Взаимодействие структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска при организации работы с пресс-службой и СМИ, а также в социальных сетях» (в рамках аппаратного обучения, 31 октября 2019 года);

- в чествовании бывшего сотрудника архивного отдела Д.Н.Агаповой по случаю 60-летнего юбилея (12 ноября 2019 года);
1 июня 2019 года в городе Волгодонске проходил 1 Международный форум-фестиваль муниципальных образований - территорий расположения АЭС «Созвездие городов Росэнергоатома». Сотрудники архива приняли участие в подготовке и проведении данного  мероприятия в качестве ответственных за сопровождение делегации г.Удомля Тверской области, прибывшей в г.Волгодонск. Сотрудниками архива подготовлена информация для делегаций об истории города Волгодонска.


Организовали и приняли участие в 3-х заседаниях  ЭК Администрации города.

8  февраля провели  семинар «Правила составления номенклатуры дел и формирование дел документов постоянного срока хранения» для сотрудников структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска, ответственных за ведение делопроизводства.
Провели 3 выездных  совещания  с участием сотрудников   Волгодонской школы –интерната № 2  по вопросу  подготовки документов по личному составу для передачи на хранение в архив (03 сентября 2019 года).


Продолжили работу по взаимодействию с Пенсионным фондом: проводится систематическое информирование УПФ РФ в г.Волгодонске о принятых на хранение (планируемых к приему) документах по личному составу. 
Подготовлено и направлено 13  исторических справок по ликвидированным  предприятиям  для программного комплекса Ростовской области «Переименованные организации». Сотрудниками УПФР в г.Волгодонске проведено 4 проверки соответствия выданных архивным отделом справок социально-правового характера архивным документам.


В архивном отделе согласно номенклатуре дел заведены и оформлены дела на 2019 год. Регистрация документов ведется в СЭДД «Дело», регистрация запросов в рамках предоставления муниципальной услуги осуществляется в системе «СМЭВ».

Произвели заказ канцтоваров, необходимых для работы архива. 


Продолжена  работа по пополнению информационной системы «Донские архивы»: подготовлены и направлены для размещения   6 виртуальных выставок: «Юбилейные даты учреждений города в 2019 году», к 8  марта «Советским труженицам -  СЛАВА!», ко Дню архива «Состояние…Развитие… Достижения…», ко дню местного самоуправления «Вехи истории местного  самоуправления в городе Волгодонске»;  к  9  мая «Они ковали Победу», ко Дню города «Посвещение Волгодонску…», а так же информации о проводимых архивным отделом мероприятиях.
С целью повышения деловой квалификации по архивному делу работниками архивного отдела продолжено изучение нормативно-правовых актов и нормативно-методических документов по архивному делу.
4-5 июня 2019 года заведующий архивным отделом Т.А. Кунишевская прошла курсы повышения квалификации по дополнительной профессиональной программе «Русский язык и культура речевого общения для муниципальных служащих».

7-15 октября 2019 года заведующий архивным отделом Т.А.Кунишевская, главный специалист отдела  С.Н.Чурилова прошли курсы повышения квалификации в учебном центре г.Ростова-на-Дону «Знание» по теме «Нормативно-методические основы организации архивного хранения документов. Современные способы создания цифрового архива.».
В рамках акции «Помощь ветерану»  в честь  74-й годовщины со дня Победы в Великой Отечественной войне сотрудниками отдела за счет собственных средств оформлена подписка на газету «Волгодонская правда» 
на 1 и 2 полугодие 2019 года 8 ветеранам.

В честь Дня местного самоуправления заведующий архивным отделом Т.А. Кунишевская награждена благодарственным письмом председателя Волгодонской городской Думы – главы города Волгодонска за эффективное взаимодействие с Волгодонской городской Думой и добросовестную муниципальную службу. 
В честь  60-летия со дня рождения старший инспектор архивного отдела И.В.Дмитриева награждена Почетной грамотой главы Администрации города Волгодонска.


Сотрудники архивного отдела принимали участие в общегородских мероприятиях, посвященных празднованию дня местного самоуправления (21 апреля), Дня Победы 9 мая,  Дня России 12 июня, Дне народного единства (04 ноября), а также в городском субботнике и Дне древонасаждений.
1. Обеспечение сохранности документов Архивного фонда Российской Федерации.

	№№

п/п
	Показатели работы
	Единица

измерения
	Объем работы на год
	Объем работы

за год
	Описание объема работ

	101. Улучшение физического состояния документов:

	1
	102/1.1. Физико-химическая и техническая обработка документов на бумажной основе
	ед.хр.
	-
	881
	Переплет и подшивка 94 дел по 2 фондам:                                                        

Фонд Р-71Л опись 7Л   -  МУП «АРХпроект»  36 дел;
Фонд Р-71Л опись 8Л  - МУЗ «ЦМП»  37 дел;
Фонд 24-Л опись 2Л  - ООО «ЕПК»   21 дело
Ремонт 787 дел по 2 фондам (подклеены листы дел, заменены титульные листы на обложках дел):    
Фонд Р-80Л опись 7л – ОАО «СМУ АО «Атоммаш» - 315 дел:                                                                         

Фонд  Р-89Л  опись  1л - ООО «СМФ»  288 дел;

Фонд  Р 86Л  опись 3л-  ООО «СУМР-3»  184 дела                

	2
	102/1.2. Картонирование документов
	ед.хр.
	2028
	2056
	Проведена работа по картонированию вновь поступивших документов 11 организаций-источников комплектования (340 ед.хр.); фонда документов личного  происхождения   (22 ед.хр.),  а также документов по  личному составу  ликвидированных организаций 8 фондов (1694 ед.хр.):

- Р-17 Финансовое управление г.Волгодонска 35  ед.хр.;

- Р-18  Отдел культуры г.Волгодонск 6 ед.хр.;
- Р-25  Управление образования г.Волгодонска 31 ед.хр.;

- Р-28 Управление здравоохранения г.Волгодонска  9  ед.хр.;
- Р-45  Администрация города 179 ед.хр.;
- Р-46  Центр занятости населения 8 ед.хр.;
- Р-48 Комитет по управлению имуществом г.Волгодонска 18 ед.хр.;
- Р-52  Департамент труда и социального  развития 8 ед.хр.;
- Р-53  Комитет по физической культуре и спорт 15 ед.хр.;
- Р-56 МКУ «ДСиГХ» 11 ед.хр.;
- Р-57  Волгодонская городская Дума 20 ед.хр.;

- Р-58 Выдающиеся жители города Волгодонска 22 ед.хр.;
- Р-24Л. Частные предприятия 172 дел;
- Р.-71Л Муниципальные учреждения и предприятия 142 дела; 
- Р-86Л СУМР 184 дела;
- Р-87Л  Волгодонская линейная больница 205 дел;

- Р-2Л   Строительный трест № 3 291 дело;

- Р-89Л   ООО «Строительно-монтажная фирма» 288 дел;
- Р-90Л ОАО ПКФ Лидер» 412 дел;


	3
	102/1.4. Оцифровывание НСА
	описей/

листов
	20/28
	18/327
	Проведена работа по оцифровыванию описей по итогам текущего комплектования 11 организаций-источников комплектования, личного  происхождения  Р-58 «Выдающиеся жители города Волгодонска» (2 описи) и по фондам документов по личному составу ликвидированных организаций (16 описей):

- Р-24Л. Частные предприятия опись 2л (продолжение); опись 9л;
- Р.-71Л Муниципальные учреждения и предприятия опись 7л, 

опись 8л, опись 9л, опись  10л; 

- Р-80Л Атоммаш, опись 7Л

- Р-86Л СУМР опись 3л;
- Р-87Л  Волгодонская линейная больница опись 1л;

- Р-88Л Волгодонской элеватор опись 1л;

- Р-2Л   Строительный трест № 3 опись 1л (продолжение);

- Р-89Л   ООО «Строительно-монтажная фирма» опись 1л;

- Р-90Л «ОАО ПКФ Лидер» опись 1л
- Р-54 КМП опись 1л;

- Р-92Л Филиал ПАО «Энергоспецмонтаж» «МСУ-3» опись 1л;

- Р-91Л ООО «Волгодонсккомплект» опись 1л


	4
	102/1.5. Оцифровывание документов


	ед.хр./

листов
	-
	-
	оцифровывание документов не планировалось


	Другие мероприятия по организации хранения документов

В связи с приемом документов от ликвидированных организаций,  приемом документов от организаций-источников комплектования:

- оформили ярлыки на архивные коробки  вновь принятых, поставленных на учет документов (Ф.Р-24Л. Ф.Р-71Л, Ф. Р-86Л, Ф.Р-87Л, Ф.Р-88Л, Ф.Р-89Л, Ф.Р-90Л, Ф.Р-91Л, Ф.Р-92Л, Ф.Р-54);
- перекартонирование и перемещение документов фондов в процессе  рационального размещения фондов (Ф.Р- 28, Ф.Р-45);
- проводили систематическую влажную уборку  (3 раза в неделю);
- проводили обеспыливание пылесосом стеллажей, шкафов,  коробок (1 раз в квартал);
- ежедневно архивохранилища сдавались под охрану на пульт управления  охраны; 
- поддерживались оптимальные показания приборов по температуре и влажности воздуха в помещениях архивохранилищ;
- ежеквартально проводился осмотр архивохранилищ по соблюдению нормативных режимов хранения документов с последующим проведением рабочих совещаний с ответственными за архивохранилища и устранением выявленных недостатков.                                                         



	104. Учет документов:

	5
	104/1.1. Проверка наличия и состояния документов на бумажной основе 
	фондов/
ед.хр.
	-
	-
	Проверка наличия фондов  не планировалась

	6
	104/1.3. Выверка комплекта учетных документов


	фондов
	-
	-
	Выверка комплекта учетных документов не планировалась

	Другие мероприятия по учету документов

- провели уточнение учетных справочников  (книга  учета поступлений документов, список фондов, описи дел, реестр описи дел, документов, карточки фондов); 
- вели картотеку о местонахождении документов по личному составу ликвидированных организаций города;

- провели паспортизацию источников комплектования по состоянию на 01.12.2019 г. в соответствии с регламентом государственного учета документов АФ РФ;

- провели формирование и систематизацию ранее принятых документов по личному составу ликвидированных организаций (Ф.Р-24Л. Ф.Р-71Л )



2. Формирование Архивного фонда Российской Федерации

	№№

п/п
	Показатели работы
	Единица

измерения
	Объем работы

на год
	Объем работы

за год
	Описание объема работ

	201. Прием документов:

	7
	201/1. От организаций управленческой документации
	ед. хр.


	178
	543
	Конкретные организации, объемы дел, годы указываются в Сведениях об изменениях в составе и объеме фондов (Приложении 6). 
Всего 11 организаций, сдавших документы в  отчетном году, в т.ч. негосударственных 0;
- досрочно приняты документы от 1 организации «Администрация города» в количестве 382 ед. хр., за 2008-2016 гг.; 



	8
	201/8. Документов по личному составу
	ед. хр.
	1850
	2775
	Конкретные организации, объемы дел, годы указываются в Сведениях об изменениях в составе и объеме фондов (Приложении 6). 
Всего 5 ликвидированных организаций, сдавших документы в  отчетном году, 
в т.ч. негосударственных 5;

- досрочно приняты документы - нет 



	9
	201/10. Из других архивов
	фондов/ ед.хр.
	-
	-
	Прием документов из других архивов не проводился


	10
	202/2 .От граждан
	документов/ ед.хр.
	2/2
	22/22
	Осуществлен прием документов личного происхождения фондообразователя  Крыловой Галины Ивановны за 1991 -2010 годы, фондообразователя Лысовой Татьяны  Семеновны за 1971 -2015 годы


	203. Включение документов в состав АФ РФ (утверждение описей на ЭПК комитета):

	11
	203/1. Управленческой документации
	ед. хр.
	450
	562
	17 организаций утвердили описи на ЭПК комитета в отчетном году, из них 1 досрочно утвердила описи на ЭПК комитета (382 ед.хр.
 за 2008-2016 годы), в т.ч. негосударственных - 0 
Также составлены предисловия к описям документов Администрации города Волгодонска  

	12
	203/2. Документов личного происхождения


	ед. хр.
	2
	22
	 На ЭПК комитета утверждены описи документов личного происхождения фондообразователя  Крыловой Галины Ивановны за 1991 -2010 годы, фондообразователя Лысовой Татьяны  Семеновны за 1971 -2015 годы

	13
	203/5. Фотодокументов
	ед. хр.
	10
	65
	Архивным отделом подготовлены и представлены описи фотодокументов для утверждения на ЭПК комитета.

	14
	203/8. Документов по личному составу
	ед. хр.
	134
	2929
	37 организации согласовали описи на ЭПК комитета в отчетном году, в т.ч. 14 негосударственных, из них досрочно согласовали описи на ЭПК комитета - 0 .
На ЭПК комитета утверждены описи документов по личному составу за 1953-2019 годы 20  ликвидированных организаций  (2775 ед.хр.)  и 17 организаций источников-комплектования за 2016 год ( 154 ед.хр.) 

Также составлены предисловия к описям  ранее принятых документов по личному составу ликвидированных  организаций


	Другие мероприятия по формированию Архивного фонда Российской Федерации

	15
	Уточнение списка организаций-источников комплектования архива
	организация


	-
	17
	Проведена работа по составлению и утверждению списка организаций-источников комплектования архивного отдела Администрации города Волгодонска (постановление Администрации города Волгодонска от 24.07.2019 № 1836)  и представлению его в комитет. На 01.01.2020 в списке организаций-источников комплектования значится 17 организаций.



	16
	Заключение соглашений о сотрудничестве (федеральные и негосударственные организации)
	организация
	-
	-
	За отчетный период соглашения о сотрудничестве не заключались.

	17
	Составление инструкций по делопроизводству
	инструкция
	-
	1
	За отчетный период согласована инструкция по делопроизводству в 1 организации-источнике комплектования: Администрация города Волгодонска. Данной инструкцией руководствуется 10 организаций- источников комплектования.

	18
	Составление номенклатур дел
	номенклатура 
	-
	17
	За отчетный период составлены и согласованы номенклатуры дел в 17 организациях-источниках комплектования

	19
	Составление положений об экспертной комиссии
	положение
	-
	14
	За отчетный период составлены и согласованы положения об экспертных комиссиях в 14 организациях-источниках комплектования: Волгодонская городская Дума, Волгодонской районный суд, Прокуратура города Волгодонска, Финансовое управление города Волгодонска, МРИ ФНС № 4 по РО, КУИГ, ТИК, Управление образования г.Волгодонска, Отдел культуры г.Волгодонска, Управление здравоохранения г.Волгодонска, Филиал  ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Волгодонске», Спорткомитет, ДТиСР, МКУ «ДСиГХ»

	20
	Составление положений об архиве
	положение
	-
	14
	За отчетный период составлены и согласованы положения об архивах в 14 организациях-источниках комплектования: Волгодонская городская Дума, Волгодонской районный суд, Прокуратура города Волгодонска, Финансовое управление города Волгодонска, МРИ ФНС № 4 по РО, КУИГ, ТИК, Управление образования г.Волгодонска, Отдел культуры г.Волгодонска, Управление здравоохранения г.Волгодонска, Филиал  ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Волгодонске», Спорткомитет, ДТиСР, МКУ «ДСиГХ»

	21
	Проведение обследований
	обследование
	2
	2
	За отчетный период проведено обследование в 2-х организациях-источниках комплектования: Департаменте труда и социального развития Администрации г. Волгодонск, Комитете по управлению  имуществом  города Волгодонска


	22
	Проведение семинаров
	семинар
	-
	1
	За отчетный период проведен семинар с ответственными за делопроизводство структурных подразделений Администрации города Волгодонска на тему: «Правила составления номенклатуры дел и формирование дел документов постоянного срока хранения»


	23
	Оказание консультаций
	консультаций
	250
	250
	Проведены консультации организаций-источников комплектования архивного отдела по вопросам составления номенклатур дел, описей дел постоянного хранения и по личному составу, положений об архиве и ЭК, а также консультации организаций, находящихся в стадии ликвидации (банкротства) по вопросам подготовки документов по личному составу  к передаче на хранение в архив

	24
	Проведение паспортизации архивов организаций-источников комплектования архива
	организация-источник комплектования архива
	17
	17
	Проведена паспортизация архивов организаций-источников комплектования архивного сектора на 01.12.2019 в соответствии с Регламентом государственного учета.



	25
	Формирование наблюдательных дел организаций
	организация
	17
	17
	Продолжена работа по формированию и упорядочиванию наблюдательных дел организаций-источников комплектования, личного  происхождения, а также  фондов документов по личному составу ликвидированных организаций


	26
	Проведение ведомственных конкурсов по системам
	конкурс
	1
	1
	Приняли участие в подготовке заседания ЭПК комитета по проведению отраслевого профессионального конкурса «Лучшая номенклатура» отраслевой системы:

14.3.1. Отдел культуры г.Волгодонска
Номенклатура дел на конкурс была представлена в срок.



	Примечание :
- продолжили  внедрять в практику «Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов АФ РФ и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях» зарегистрированных Минюстом России от 07.09.2015 рег. №38830;

- продолжили сбор фотодокументов, отражающих жизнь и развитие города Волгодонска;
- продолжена работа по сбору документов личного происхождения граждан, имеющих заслуги перед городом, достижения в профессиональной деятельности;
-  в целях комплектования архива документами личного  происхождения подготовлен список граждан  для  сбора документов личного происхождения и включения их в фонд Р-58 «Выдающиеся жители города Волгодонска»



3. Создание учетных БД, автоматизированного НСА и информационно-поисковых систем. 

	№№

п/п
	Показатели работы
	Единица

измерения
	Объем работы

на год
	Объем работы

за год
	Описание объема работ

	301. Создание учетных БД, автоматизированного НСА:

	27
	301/1. Ведение БД «Архивный фонд»
	фонд
	17уд  +70л/с
	11 уд. + 6/л/с
	В БД «Архивный фонд»  введены сведения:

1. По итогам текущего комплектования по 11 фондам источников-комлектования.

2. По 6 новым фондам документов по личному составу ликвидированных организаций:

 - Ф.Р.-87Л ВБ ФГУ «ЮОМЦ  Росздрава»;  
- Ф.Р-88Л ООО «Волгодонской  элеватор»; 
- Ф.Р-89Л. ООО «Строительно-монтажная фирма; 
- Ф.Р-90Л. ОАО ПКФ «Лидер»; 
- Ф.Р-91Л. ООО «Волгодонсккомплект»; 
-Ф.Р-92Л. Филиал ПАО «Энергоспецмонтаж» «Монтажно-строительное управление № 3», 

3. По 8 новым описям ранее созданных  фондов документов по личному составу ликвидированных организаций:

-Ф.Р-24Л опись 9Л.; 
-Ф.Р-71Л описи.7Л. 8Л, 9Л, 10Л, 
-Ф.Р-80Л опись 7л,
-Ф.Р-86Л опись 3Л.; 
-Ф.Р-54 опись 1Л..



	28
	302/1. Ведение автоматизированного НСА
БД «Архивный фонд» / в другие БД
	ед.хр. в БД «Архивный фонд»/ в другие БД

	40/-
	3853/-
	Введены заголовки дел в БД «Архивный фонд» по 2  фондам: 

-  Ф.Р.-16 «Волгодонской горисполком» (решения исполкома  за 1954-1993 годы);
 - Ф.Р-45 «Органы местного  самоуправления» (документы постоянного  срока хранения за 1991-2014 годы)


	304. Создание информационно-поисковых систем:

	304/1.Описание:

	29
	304/1.1. Управленческой документации, документов личного происхождения
	ед.хр.
	222/2
	382/22
	Проведено описание документов по 2 фондам: 
- Ф.Р.-45 «Органы местного  самоуправления»  (описи за 2015г.,2008-2016г.) 
- Ф.Р-58 «Выдающиеся жители города Волгодонска, 
описи утверждены на ЭПК комитета

	30
	304/1.3. Фотодокументов
	ед.хр.
	10
	65
	 Проведено описание фотодокументов, собранных архивным отделом инициативным путем,  описи  утверждены на ЭПК комитета.

	31
	304/1.4.Документов по личному составу
	ед.хр.
	1850
	2325
	Проведено описание документов по личному составу ликвидированных организаций ранее принятых, не поставленных на учет (11 фондов): 
- Ф.Р-2Л «Строительный трест № 3 Главростовстрой» 291 ед.хр., 
- Ф.Р-54 «ГКМП» 27 ед.хр., 
-Ф.Р-24Л. «Частные предприятия» 26 ед.хр., 
- Ф.Р-71Л. «Муниципальные учреждения» 142 ед.хр.,
-Ф.Р-80Л «Атоммаш» 315  ед.хр.;

- Ф.Р-86Л. СУМР 184 ед.хр.;  
- Ф.Р-87Л ВБ ФГУ «ЮОМЦ  Росздрава» 205 ед.хр.; 
- Ф.Р-88Л  ООО «Волгодонской  элеватор» 287 ед.хр.; 
- Ф.Р-89Л.  ООО «Строительно-монтажная фирма» 288 ед.хр. 
- Ф.Р-90Л. ОАО ПКФ «Лидер» 412 ед.хр.; 
- Ф.Р-91Л.  ООО «Волгодонсккомплект» 148 ед.хр., 
описи  согласованы на ЭПК комитета

	304/2. Усовершенствование описей:

	32
	304/2.1. Управленческой документации, документов личного происхождения 
	фондов было/ фондов осталось/ ед.хр. было/ ед.хр. осталось

	-
	-
	Работа по усовершенствованию описей не проводилась


	33
	304/2.3. Документов по личному составу
	фондов было/ фондов осталось/ ед.хр. было/ ед.хр. осталось
	-
	-
	Работа по усовершенствованию описей не проводилась


	304/3. Переработка описей:

	34

	304/3.1. Управленческой документации, документов личного происхождения
	фондов было/ фондов осталось/ ед.хр. было/ ед.хр. осталось
	-
	-
	Работа по переработке описей не проводилась 

	35
	304/3.3. Документов по личному составу 
	фондов было/ фондов осталось/ ед.хр. было/ ед.хр. осталось
	-
	-
	   Работа по переработке описей не проводилась


4. Предоставление информационных услуг и использование документов.

	№№

п/п
	Показатели работы
	Единица

измерения
	Объем работы

на год
	Объем работы

за год
	Описание объема работ

	36
	401/1. Проведение информационных мероприятий
	Всего/ головная/ кол-во участников
	5/5
	23/23/6584
	Осуществлялось предоставление информации  для органов местного самоуправления,  к юбилейным мероприятиям, посвященным 74-ой годовщине Победы в Великой Отечественной войне 1941–1945 гг., Дню архивов, Международному женскому дню, Дню города и др.

	37
	401/1.1 Подготовка информаций
	Всего/ головная
	1/1
	1/1
	Подготовлена информация  «Календарь памятных дат в 2019 году» 

	38
	401/1.2. Организация выставок документов
	Всего/ головная/ кол-во участников
	2/2/200
	6/6/1000
	Подготовлены  и проведены  временные и виртуальные выставки документов:
- «Советским труженицам - СЛАВА!», к 8 марта;

- «Состояние... Развитие... Достижения...», к профессиональному празднику Дню архивов; 
- «Они ковали ПОБЕДУ», к 74-ей годовщине Победы в Великой Отечественной войне 1941–1945 гг.; 
- выставка в ДК Курчатова  ко дню местного  самоуправления;

- «Вехи истории местного самоуправления в городе Волгодонске»;

- «Посвящение Волгодонску…», ко Дню города.

Головная организация - архивный отдел.

	39
	401/1.3. Проведение радио-телепередач
	Всего/ головная
	-/-
	-/-
	Радио-телепередачи не проводились

	40
	401/1.4. Публикация статей и подборок документов
	Всего/ головная
	-/-
	-/-
	Статьи не публиковались


	41
	401/1.5.1 Проведение конференций (краеведческие чтения)
	Всего/ головная/ кол-во участников
	-/-
	-/-
	Конференции на проводились

	42
	401/1.5.2 Проведение «Круглых столов»
	Всего/ головная/ кол-во участников
	-/-
	
	«Круглые столы» не проводились


	43
	401/1.5.3 Проведение семинаров, лекций
	Всего/ головная/ кол-во участников
	-/-
	1/1/20
	Проведен семинар с ответственными за делопроизводство структурных подразделений Администрации города Волгодонска на тему: «Правила составления номенклатуры дел и формирование дел документов постоянного срока хранения».

	44
	401/1.5.4 Проведение встреч с общественностью (день открытых дверей)
	Всего/ головная/ кол-во участников
	-
	1/1/50
	Проведен День открытых дверей для работников структурных подразделений и органов Администрации  ко  Дню города Волгодонска. Архивный отдел выступил в качестве головной организации.


	45
	401/1.5.5  Проведение практики
	Всего/ головная/ кол-во участников
	1/1/5
	1/1/4
	Проведена производственная практика студентов ГБПОУ РО  «Волгодонский техникум металлообработки и машиностроения» по специальности «Документационное обеспечение управления и архивоведения»

	46
	401/1.5.7  Проведение  школьных уроков
	Всего/ головная/ кол-во участников
	-/-
	12/12/250
	Проведены школьные уроки:

-  6 уроков-презентаций для учащихся 4-6  классов  МБОУ СШ № 1 и МБОУ «Лицей «Политэк»  на тему: «Имена героев в названиях улиц» ко Дню Победы в ВОВ; 
- 6 школьных уроков для учащихся 3-4  классов МБОУ СШ № 1 и МБОУ СШ № 5  «История рождения города» ко Дню основания г.Волгодонска

	47
	401/1.8. Проведение экскурсий
	Всего/ головная/ кол-во участников


	1/1/10
	1/1/4
	Проведена обзорная экскурсия ко Дню архива для студентов ГБПОУ РО «Волгодонский техникум металлообработки и машиностроения» 


	48
	401/1.7. Создание сборников, путеводителей, обзоров, буклетов


	Всего/ головная
	-
	-
	-

	49
	401/2. Исполнение социально-правовых запросов
	Всего поступило/ исполнено 
в срок / с положи-тельным результа-том
	5000
	5071/5071/3688
	- 

	50
	401/3. Посещение читального зала
	Факти-ческих посещений/

пользова-телей
	-
	4/2
	Читальный зал посетило 2 пользователя: 1 член общественной организации (3 посещения) с целью подборки материалов для исследовательской работы: сшивы газет «Волгодонская правда» за 1982-1985гг.; ознакомление с материалами газет о первых улицах города 

	51
	401/4. Посещение web-сайта/страницы
	посещение
	50
	7565
	Отмечено всего 36139 посещений страницы архивного отдела на официальном сайте Администрации города Волгодонска (http://volgodonskgorod.ru).

	52
	401/5.1. Исполнение тематических запросов
	запрос


	150
	183
	Тематические запросы исполнялись по темам: о выделении и приватизации жилья, о предоставлении проектно-сметной документации на жилые дома, о предоставлении земельных участков, о переименовании улиц, о регистрации организаций, о выдаче разрешений на перепланировку, об утверждении актов о вводе жилых домов в эксплуатацию.
Организации-потребители информации:

Органы Администрации города Волгодонска, муниципальные учреждения, суд и др.

	53
	401/5. Пользователи архивной информацией 


	кол-во пользователей
	5165
	6586
	-


	54
	401/6. Выдача документов пользователям
	ед.хр.
	25000
	18392
	Документы предоставлены во временное пользование:

- Волгодонскому суду  - 1 ед.хр.;

- пользователям читального зала - 6 ед.хр.;

- сотрудникам архивного отдела для подготовки ответов на запросы --- 18385 ед.хр.



	55
	401/8. Изготовление копий документов
	лист
	100
	960
	Копии документов предоставлялись организациям и гражданам при исполнении тематических и социально-правовых запросов.

	На основании архивных документов сотрудниками архивного отдела была подготовлена информация об истории города Волгодонска для делегаций 1-го Международного форума-фестиваля муниципальных образований - территорий расположения АЭС «Созвездие городов Росэнергоатома», проведенного в городе 01.06.2019


5. Материально-техническая база
	№№

п/п
	Показатели работы
	Единица

измерения
	Объем работы

на год
	Объем работы

на/за год
	Описание объема работ

	56
	501/1. Оснащение современными системами пожарной сигнализации
	кв.м.
	-
	-
	Не проводилось

	57
	501/2. Оснащение современными системами охранной сигнализации
	кв.м.
	-
	-
	Не проводилось

	58
	501/3. Оснащение системами автоматического пожаротушения
	кв.м.
	-
	-
	Не проводилось

	59
	501/3.1. Установка и обслуживание систем кондиционирования и вентилирования архивохранилищ
	шт.
	-
	3
(1-рабочий кабинет; 2 –архивохранилища)
	Установлены сплит-системы в рабочем кабине и архивохранилище


	60
	501/3.2. Установка и обслуживание систем видеонаблюдения
	комплект
	-
	-
	Не проводилось

	61
	501/3.3. Огнезащитная пропитка стеллажей
	пог.м.
	-
	-
	Не проводилась 

	62
	501/4. Ввод в эксплуатацию (новых или реконструированных) помещений
	кв.м.
	-
	964,4
	Выделено помещения в здании по адресу: ул.Горького, д 153  для размещения архива


	63
	501/4.1. Строительство зданий
	объект
	-
	-
	Не проводилось

	64
	501/4.2. Проведение капитального ремонта зданий
	объект
	-
	1
	Выполнен капитальный ремонт в помещениям, расположенных в здании по адресу: ул.Горького, д 153  

	65
	501/4.3. Проведение текущего ремонта помещений
	объект
	-
	-
	Не планировалось

	66
	501/4.4. Проведение проектно-сметных работ по строительству и капитальному ремонту зданий и коммуникаций
	объект
	-
	-
	Разработана проектно-сметная документация на выполнение капитального ремонта помещений, расположенных в здании по адресу: ул.Горького, д 153  

	67
	501/5. Прирост протяженности архивных полок
	пог м.
	60
	84
приобретение,

60,9 замена
	В отчетный период приобретено дополнительно 84 пог.м. металлических стеллажей, 60,9 пог.м. комбинированных стеллажей заменены на металлические

	68
	501/6. Кол-во работников на один компьютер - 1 

	Другие мероприятия по улучшению материально-технической базы
За отчетный период проведены другие мероприятия по улучшению МТБ:
- приобретены архивные коробки - 342 шт.;

- заменены 2 деревянные двери на технически укрепленные двери
В 2019 году в здании, расположенном по адресу: Ростовская область, г. Волгодонск, ул. М. Горького, д. 153, выделена часть помещений общей площадью 964,4 кв. м. для размещения городского архива. На ремонт помещения выделено 5 899,0 тыс. рублей за счет средств резервного фонда Правительства Ростовской области и  2 374,5 тыс. рублей  за счет средств бюджета муниципального образования «Город Волгодонск».  Проведен капитальный ремонт помещения (замена батарей, электропроводки, окон, дверей, ремонт стен и полового покрытия и др.).
В  выделенном  помещении по ул.Горького, 153:

- все архивохранилища оснащены современными системами пожарной сигнализации и  автоматического пожаротушения ( кв.м.);

- все архивохранилища  оснащены современными системами охранной сигнализации;
- установлена система видеонаблюдения;



Заведующий архивным отделом                                                                          Т.А.Кунишевская
20.11.2019               
