                                    УТВЕРЖДЕНО
                                                 на  заседании общественного совета  24.04.2014              
ПОЛОЖЕНИЕ
об общественном совете  при Отделе ЗАГС Администрации города Волгодонска  Ростовской области  
1. Общие положения

1.1. Общественный совет при Отделе  ЗАГС  Администрации города Волгодонска Ростовской области (далее – общественный совет) создаётся в целях учета мнения общественных объединений и иных некоммерческих организаций, представителей делового сообщества, иных граждан при решении наиболее важных вопросов социально-экономического, демографического развития города Волгодонска, относящихся к компетенции Отдела ЗАГС Администрации города Волгодонска Ростовской области.

1.2. Общественный совет является коллегиальным совещательным органом при Отделе ЗАГС Администрации города Волгодонска Ростовской области. 

1.3. В своей деятельности общественный совет руководствуются Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, областным законами, Уставом муниципального образования «Город Волгодонск», иными муниципальными  правовыми актами, а также настоящим Положением.

1.4.Срок полномочий совета составляет 3 года со дня проведения его первого собрания.

2. Задачи, функции и права общественного совета

2.1. Основными задачами общественного совета являются:

- обеспечение взаимодействия организаций и граждан с Отделом  ЗАГС Администрации города Волгодонска Ростовской области;

- учет общественно значимых законных интересов организаций и граждан, защита прав и свобод человека и гражданина при реализации Отделом ЗАГС Администрации города Волгодонска Ростовской области своих полномочий;

- создание эффективных способов обмена информацией между Отделом ЗАГС Администрации города Волгодонска Ростовской области и представителями общественности по направлениям деятельности Отдела ЗАГС Администрации города Волгодонска Ростовской области. 

2.2. Основными функциями общественного совета являются:

- привлечение независимых от органов государственной власти экспертов, представителей общественных объединений и иных организаций, специалистов по направлениям деятельности Отдела  ЗАГС Администрации города Волгодонска Ростовской области к содействию и участию в реализации  полномочий;

- внесение предложений по совершенствованию деятельности Отдела ЗАГС Администрации города Волгодонска  Ростовской области;

- осуществление общественного контроля за деятельностью Отдела ЗАГС Администрации города Волгодонска  Ростовской области;

- участие в организации и проведении тематических мероприятий, конференций, «круглых столов», семинаров, дискуссий, лекториев, акций, торжественных чествований с привлечением представителей общественности, делового сообщества;

- осуществление иных функций в целях реализации задач, возложенных на общественный совет настоящим Положением.

2.3. Общественный совет вправе:

- запрашивать и получать необходимые документы и иные сведения от Отдела ЗАГС Администрации города Волгодонска Ростовской области, за исключением персональных данных, относящихся к категории конфиденциальной информации; 

- приглашать на свои заседания представителей муниципальных органов исполнительной власти (по согласованию с ними),  структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска;

- направлять в соответствующие органы заключения и предложения;

- образовывать рабочие группы.

2.4. Представители общественного совета по согласованию могут включаться в составы аттестационных комиссий Отдела ЗАГС Администрации города Волгодонска Ростовской области.

3. Формирование общественного  совета

3.1. Общественный совет создается по предложению   общественных объединений, некоммерческих организаций, представителей делового сообщества, инициативных граждан, пользующихся признанием и уважением среди населения города Волгодонска, давших свое согласие на включение в состав совета  не позднее чем через 10 календарных дней со дня поступления соответствующего предложения.

3.2. Общая численность членов общественного совета при отделе ЗАГС  составляет не менее  7  человек.

3.3. Членами общественного совета являются  граждане Российской Федерации, достигшие восемнадцатилетнего возраста, проживающие на территории Ростовской области.

3.4. Членами общественных советов не могут быть:

- лица, признанные судом недееспособными или ограниченно дееспособными;

- лица, имеющие неснятую или непогашенную судимость;

- лица, замещающие должности государственной и муниципальной службы, а также лица, замещающие выборные должности в органах местного самоуправления;

- представители политических партий, их региональных и местных отделений; 

- представители общественных объединений и некоммерческих организаций, деятельность которых приостановлена в соответствии с Федеральным законом от 25.07.2002 № 114-ФЗ «О противодействии экстремистской деятельности». 
3.5. Рабочая группа по разработке положения о совете и формированию состава совета (далее – рабочая группа) размещает на официальном сайте Администрации города Волгодонска в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» положение о совете и уведомление о начале процедуры выдвижения кандидатур в состав совета (далее – уведомление).
3.6. Для рассмотрения вопроса о включении кандидатуры в состав совета кандидаты должны не позднее 15 календарных дней со дня опубликования уведомления представить рабочей группе по адресу: г.Волгодонск, ул. Ленина, д.94, Отдел ЗАГС Администрации города Волгодонска  следующие документы:

для представителей общественных объединений или некоммерческих организаций: 
- учредительные документы;
-...протокол заседания руководящего коллегиального органа                  общественного объединения или некоммерческой организации;
- анкета общественного объединения или некоммерческой организации, выдвигающей кандидата в состав совета;
- анкета кандидата, выдвигаемого общественным объединением или некоммерческой организацией в состав совета.

для представителей советов микрорайонов города:
- протокол заседания совета микрорайона;
- заявление кандидата о своем согласии войти в состав совета;
- анкета кандидата, выдвигаемого советом микрорайона в состав совета.
для инициативных граждан:
- заявление в рабочую группу;

- заявление кандидата о своем согласии войти в состав совета.

3.7. Общественное объединение, некоммерческая организация и советы микрорайонов города, инициативные граждане  вправе выдвинуть только одного кандидата в состав совета.

3.8. Рабочая группа вправе произвести проверку представленной информации о кандидате в состав совета на предмет соответствия критериям и принципам формирования совета.
3.9. Рабочая группа рассматривает представленные документы и в срок, не превышающий 15 календарных дней со дня окончания срока подачи документов, указанного в  уведомлении, формирует состав совета и направляет кандидатам уведомление о включении либо об отказе включения в состав совета с указанием причины такого отказа.
3.10.Протокол рабочей группы о формировании совета публикуется на официальном сайте Администрации города Волгодонска в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Организация деятельности общественного совета

4.1. Первое заседание совета созывает рабочая группа не позднее чем через 20 календарных дней со дня окончания формирования состава совета. 

4.2. Заседания совета проводятся по мере необходимости, но не реже 1 раза в полугодие. В случае необходимости могут проводиться внеочередные заседания совета. 

4.3. В состав общественного совета входят председатель общественного совета, секретарь общественного совета и члены общественного совета.

4.4. Председатель и секретарь общественного совета избираются общественным советом из своего состава.

Кандидатуры председателя и секретаря общественного совета вправе выдвигать члены общественного совета.

4.5. Председатель общественного совета осуществляет руководство его деятельностью, председательствует на его заседаниях и представляет совет во взаимоотношениях с государственными органами, органами местного самоуправления, организациями и гражданами.

Секретарь общественного совета организует подготовку заседаний общественного совета, ведет протоколы его заседаний.

4.6. В случае отсутствия председателя и (или) секретаря общественного совета их обязанности исполняют члены общественного совета, уполномоченные председателем общественного совета, либо, в случае невозможности принятия им соответствующего решения, избранные общественным советом из своего состава.

4.7. Все члены общественного совета участвуют в его деятельности на общественных началах.

4.8. Проект повестки дня заседания общественного совета формируется председателем общественного совета по предложению членов общественного совета или ответственного должностного лица, назначенного  руководителем  отдела ЗАГС Администрации города Волгодонска   Ростовской области для взаимодействия с советом.

4.9. Члены общественного совета информируются секретарем общественного совета о дате, времени и месте проведения заседания в письменной или устной форме не позднее чем за 3 дня до дня заседания.

4.9. Рассмотрение вопросов и принятие решений по ним допускается только на заседаниях общественного совета.

Порядок проведения заседаний общественного совета определяется его председателем.

Заседание общественного совета считается правомочным, если в нем участвует более половины от общего числа его членов.

В заседании общественного совета с правом совещательного голоса участвует руководитель отдела ЗАГС Администрации города Волгодонска Ростовской области или уполномоченное им должностное лицо. На заседаниях общественного совета вправе присутствовать иные работники отдела ЗАГС.

4.10. Решения общественного совета принимаются большинством голосов от числа членов общественного совета, участвующих в заседании. В случае равенства голосов решающим является голос председателя общественного совета.

4.11. Решения общественного совета закрепляются в протоколе заседания общественного совета, который подписывается секретарем общественного совета и утверждается председателем общественного совета. Протокол должен быть утвержден в течение 5 рабочих дней со дня заседания.

4.12. В протоколе заседания общественного совета указываются:

 - дата, время и место проведения заседания общественного совета;

 - утвержденная повестка дня заседания общественного совета;

 - фамилии, имена, отчества и должности участвовавших в заседании членов общественного совета и иных приглашенных лиц;

принятые решения по вопросам повестки дня заседания общественного совета.

4.13. Протоколы заседаний общественного совета хранятся в Отделе ЗАГС Администрации города Волгодонска Ростовской области не менее чем  5 лет.

4.14. Протоколы заседаний общественного совета или необходимые выписки из них направляются в течение 5 рабочих дней со дня заседания общественного совета  руководителю отдела ЗАГС Администрации города Волгодонска Ростовской области.

4.15. Решения общественного совета носят рекомендательный характер.

4.16. Организационно-техническое и (или) информационно-аналитическое обеспечение деятельности общественного совета осуществляет отдел ЗАГС Администрации города Волгодонска Ростовской области.

 5. Прекращение полномочий члена совета и деятельности совета
5.1 Полномочия члена совета могут быть прекращены досрочно в случаях:

- подачи им заявления на имя председателя совета о выходе из состава совета;

- неспособности члена совета по состоянию здоровья и иной уважительной причине участвовать в работе совета;

- систематического (более трех раз) неучастия в заседаниях совета без уважительной причины.

5.2 Совет прекращает свою деятельность в следующих случаях:

- по истечении срока полномочий совета;

- если в составе совета осталось менее 7 его членов;

- неисполнения задач и функций, возложенных на совет;

- досрочного роспуска, ранее установленного Положением срока полномочий.
