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Администрация

города Волгодонска
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от ______________ № _____

г. Волгодонск
О внесении изменения

в постановление Администрации города

Волгодонска от 09.07.2015 № 1229 «Об утверждении 
административного регламента муниципального казенного 
учреждения «Департамент строительства» предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по 
договорам социального найма»

В соответствии с федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Город Волгодонск», в целях приведения нормативных правовых актов Администрации города Волгодонска в соответствие с действующим законодательством

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменение в постановление Администрации города Волгодонска от 09.07.2015 № 1229 «Об утверждении административного регламента муниципального казенного учреждения «Департамент строительства» предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма», изложив приложение к постановлению в новой редакции (приложение).

2. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования, но не ранее 01.01.2021.

3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы Администрации города Волгодонска по строительству Ю.С. Забазнова.

Глава Администрации                                                                          

города Волгодонска                                                                       В.П. Мельников                                               
Постановление вносит заместитель главы Администрации 
города Волгодонска по строительству
Приложение к постановлению

Администрации города Волгодонска 

от______________№___________

Приложение к постановлению

Администрации города Волгодонска 

от 09.07.2015 № 1229

Административный регламент муниципального казенного учреждения «Департамент строительства» предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»

1. Общие положения

1.1 Административный регламент муниципального казенного учреждения «Департамент строительства» предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» (далее – административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) муниципального казенного учреждения «Департамент строительства», муниципального автономного учреждения муниципального образования «Город Волгодонск» «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», а также порядок взаимодействия муниципального казенного учреждения «Департамент строительства», муниципального автономного учреждения муниципального образования «Город Волгодонск» «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти Ростовской области, органами местного самоуправления при оформлении и выдаче выписки из постановления Администрации города Волгодонска о постановке (отказе в постановке) на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (далее – выписка из постановления Администрации города Волгодонска о постановке (отказе в постановке) на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях).

1.2 Предоставление муниципальной услуги «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» может осуществляться через муниципальное автономное учреждение муниципального образования «Город Волгодонск» «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МАУ «МФЦ»), федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – ЕПГУ).

Получение муниципальной услуги в МАУ «МФЦ» осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между МАУ «МФЦ» и муниципальным казенным учреждением «Департамент строительства», с момента вступления его в силу. 

Предоставление муниципальной услуги «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» может осуществляться в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг по месту пребывания на территории Ростовской области. 

1.3 Получателями муниципальной услуги «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» являются граждане Российской Федерации, постоянно зарегистрированные по месту жительства на территории города Волгодонска, обратившиеся с письменным или электронным заявлением, поданным лично или через законного представителя (далее – заявители). 

1.4 Административный регламент предусматривает реализацию прав заявителя при получении муниципальной услуги «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма», а именно:

1.4.1
Получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги.

1.4.2
Получать полную, актуальную, достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронном форме.

1.4.3
Право на досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб (претензий) в процессе предоставления муниципальной услуги.

1.5 МАУ «МФЦ», муниципальное казенное учреждение «Департамент строительства» при предоставлении муниципальной услуги «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» взаимодействует с:

1.5.1 Федеральной налоговой службой Российской Федерации.

1.5.2 Министерством обороны Российской Федерации.

1.5.3 Пенсионным фондом Российской Федерации.

1.5.4 Фондом социального страхования Российской Федерации.

1.5.5 Филиалом федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ростовской области (далее – кадастровая палата).

1.5.6 Министерством внутренних дел Российской Федерации.

1.5.7 Федеральной службой исполнения наказаний Российской Федерации.

1.5.8 Федеральной службой Российской Федерации по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ.

1.5.9 Министерством юстиции Российской Федерации.

1.5.10 Федеральной службой безопасности Российской Федерации.

1.5.11 Министерством образования и науки Российской Федерации.

1.5.12 Федеральной таможенной службой Российской Федерации.

1.5.13 Федеральными арбитражными судами округов и арбитражными судами субъектов Российской Федерации.

1.5.14 Федеральной службой судебных приставов Российской Федерации.

1.5.15 Министерством труда и социальной защиты населения Российской Федерации.

1.5.16 Управлением государственной службы занятости населения Ростовской области.

1.5.17 Общим отделом Администрации города Волгодонска.

1.5.18 Архивным отделом Администрации города Волгодонска.

1.5.19 Предприятиями технической инвентаризации, в случае если они относятся к организациям, подведомственным государственным органам или органам местного самоуправления. 

2 Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1 Наименование муниципальной услуги: «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» (далее – муниципальная услуга).

2.2 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: муниципальное казенное учреждение «Департамент строительства» 
(далее - МКУ «ДС»).

Полный адрес местонахождения МКУ «ДС», МАУ «МФЦ», адреса официального сайта (ссылка) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и электронной почты, справочные телефоны, приемные дни и время приема МКУ «ДС», режим работы МАУ «МФЦ» утверждены постановлением Администрации города Волгодонска и размещены на официальных сайтах Администрации города Волгодонска (http://volgodonskgorod.ru/) в разделе «Административные регламенты», МАУ «МФЦ» (http://mfcvolgodonsk.ru) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2.3 Юридическим фактом, являющимся основанием для начала действия, служит регистрация документов, указанных в п. 2.6 административного регламента, для получения муниципальной услуги в интегрированной информационной системе единой сети МФЦ Ростовской области (далее – ИИС ЕС МФЦ РО) и ЕПГУ. 

Результат предоставления муниципальной услуги - выдача заявителю выписки из постановления Администрации города Волгодонска о постановке (отказе в постановке) на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях - в случаях, предусмотренных п.2.8. административного регламента.

Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:

1) документа на бумажном носителе;

2) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом Администрации города Волгодонска с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

2.4 Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней с момента регистрации заявления и пакета документов в МКУ «ДС».

2.5 Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

2.5.1 Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 (первоначальный текст документа опубликован в издании «Российская газета», 25.12.1993, № 237).

2.5.2 Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.200  № 188-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в издании «Собрание законодательства Российской Федерации», 03.01.2005, № 1, (часть 1) ст.14).

2.5.3 Закон Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 
«О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Ведомости СНД и ВС РСФСР», 23.05.1991, № 21, ст.699).

2.5.4 Закон Российской Федерации от 18.10.1991 № 1761-1 «О реабилитации жертв политических репрессий» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Ведомости СНД и ВС РСФСР», 31.10.1991, № 44, ст.1428).

2.5.5 Закон Российской Федерации от 19.02.1993 № 4520-1
«О государственных гарантиях и компенсациях для лиц, работающих и проживающих в районах Крайнего севера и приравненных к ним местностях» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Российская газета», 16.04.1993, № 73).

2.5.6 Федеральный закон от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Собрание законодательства Российской Федерации», 16.01.1995, № 3, ст.168).

2.5.7 Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Собрание законодательства Российской Федерации», 27.11.1995, № 48, ст. 4563).

2.5.8 Федеральный закон от 18.06.2001 № 77-ФЗ «О предупреждении распространения туберкулеза в Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Собрание законодательства Российской Федерации», 25.06.2001, № 26, ст. 2581).

2.5.9 Федеральный закон от 25.10.2002 № 125-ФЗ «О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей», «Собрание законодательства Российской Федерации», 28.10.2002, № 43, ст. 4188; 25.07.2011, № 30 (ч. 1), ст. 4560.

2.5.10 Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Собрание законодательства Российской Федерации», 06.10.2003, № 40, ст.3822). 

2.5.11 Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Собрание законодательства Российской Федерации», 02.08.2010, № 31, ст. 4179).

2.5.12 Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Собрание законодательства Российской Федерации», 11.04.2011, № 15, ст. 2036).

2.5.13 Постановление Правительства Российской Федерации 
от 08.11.2000 № 845 «Об утверждении положения о жилищном обустройстве вынужденных переселенцев в Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Собрание законодательства Российской Федерации», 13.11.2000, № 46, ст. 4562).

2.5.14 Постановление Правительства Российской Федерации 
от 20.08.2003 № 512 «О перечне видов доходов, учитываемых при расчете среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для оказания им государственной социальной помощи» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Собрание законодательства Российской Федерации», 25.08.2003, № 34, ст. 3374).

2.5.15 Постановление Правительства Российской Федерации 
от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Собрание законодательства Российской Федерации», 06.02.2006, № 6, ст.702).

2.5.16 Постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Собрание законодательства Российской Федерации», 31.12.2012, № 53 (часть II), ст.7932). 

2.5.17 Постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Собрание законодательства Российской Федерации», 11.04.2016, № 15, ст.2084).

2.5.18 Приказ Министерства здравоохранения Российской Федерации от 29.11.2012 № 987н «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире» (первоначальный текст документа зарегистрирован в Минюсте России от 18.02.2013 № 27154).

2.5.19 Приказ Министерства здравоохранения Российской Федерации от 30.11.2012 № 991н «Об утверждении перечня заболеваний, дающих инвалидам, страдающим ими, право на дополнительную площадь» (первоначальный текст документа зарегистрирован в Минюсте России 
от 29.12.2012 № 26442)

2.5.20 Областной закон от 07.10.2005 № 363-ЗС «Об учете граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма на территории Ростовской области» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Наше время», 18.10.2005, № 259).

2.5.21 Областной закон от 20.09.2010 № 481- ЗС «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями по предоставлению мер социальной поддержки по обеспечению жильем отдельным категориям граждан» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Наше время», 23.09.2010, № 335-336).

2.5.22 Постановление Правительства Ростовской области от 04.05.2012 № 354 «Об утверждении Положения о порядке признания граждан малоимущими в целях обеспечения жилыми помещениями по договорам социального найма и организации учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (далее -  постановление Правительства Ростовской области от 04.05.2012 № 354) (первоначальный текст документа опубликован в издании «Наше время», 16.05.2012, № 248-249). 

2.5.23 Приказ Министерства строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Ростовской области от 07.02.2006 № 14 «Об утверждении Методических рекомендаций органам местного самоуправления по порядку признания граждан малоимущими в целях обеспечения социальным жильем и ведению учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Строительство и архитектура», № 4, март, 2006). 

2.5.24 Решение Волгодонской городской Думы от 09.02.2017 № 5 
«О принятии Устава муниципального образования «Город Волгодонск» в новой редакции» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Волгодонская правда», № 20-22, 25.02.2017). 

2.5.25 Решение Волгодонской городской Думы от 22.12.2016 № 90    «Об утверждении учетной нормы площади жилого помещения для принятия на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях и нормы предоставления площади жилого помещения по договору социального найма и по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Волгодонская правда», 24.12.2016 № 150-152 (13833-13835).

2.5.26 Постановление Администрации города Волгодонска от 07.09.2010 № 2281 «О создании городской жилищной комиссии» (первоначальный текст документа опубликован в бюллетене «Волгодонск официальный», 17.09.2010, № 43).

2.5.27 Постановление Администрации города Волгодонска от 02.12.2013 № 4783 «Об утверждении Устава муниципального казенного учреждения «Департамент строительства» (первоначальный текст документа опубликован не был).

2.5.28 Настоящий административный регламент.

2.6 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия для:

2.6.1 Малоимущих граждан в целях предоставления им по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда в муниципальном образовании «Город Волгодонск» указан в приложении 1 к административному регламенту.

2.6.2 Граждан, жилые помещения которых признаны в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, непригодными для проживания и не подлежат ремонту или реконструкции, указан в приложении 2 к административному регламенту.

2.6.3 Ветеранов Великой Отечественной войны в соответствии с Федеральным законом от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах» указан в приложении 3 к административному регламенту.

2.6.4 Граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, в соответствии с Законом Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» указан в приложении 4 к административному регламенту.

2.6.5 Граждан, признанных в установленном порядке вынужденными переселенцами, в соответствии с Законом от 19 февраля 1993 г. № 4530-I 
«О вынужденных переселенцах» указан в приложении 5 к административному регламенту.

2.6.6 Граждан, выезжающим из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей, указан в приложении 6 к административному регламенту.

2.6.7 Граждан, в составе семьи которых имеется трое или более 
детей-близнецов, указан в приложении 7 к административному регламенту.

2.6.8 Граждан, в составе семьи которых имеется десять или более несовершеннолетних детей, проживающих пять и более лет на территории Ростовской области, указан в приложении 8 к административному регламенту.

2.7 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.7.1 Заявление подано лицом, не имеющим на это полномочий.

2.7.2 Документы в установленных законодательством случаях не скреплены печатями, не имеют надлежащих подписей, даты выдачи, регистрационного номера. 

2.7.3 Фамилии, имена, отчества заявителей написаны не полностью.

2.7.4 В документах есть подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления.

2.7.5 Документы исполнены карандашом.

2.7.6 Документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.7.7 Документы, выданные за пределами Российской Федерации, представляемые заявителем, не легализованы (не удостоверены посредством апостиля) в соответствии с действующим законодательством, не переведены на русский язык.

2.8 Исчерпывающий перечень оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.8.1 Непредставление документов, указанных в пунктах 1, 2 приложений 1-8 к административному регламенту. 

2.8.2 Если ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в соответствии с частью 4 статьи 52 Жилищного кодекса Российской Федерации. 

2.8.3 Представление заявителем документов, которые не подтверждают право состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

2.8.4 Не истек пятилетний срок со дня совершения заявителем и (или) членами его семьи действий и гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями, в результате которых такие граждане могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях.

2.8.5 Не могут быть приняты на учет иностранные граждане, лица без гражданства, если международным договором Российской Федерации не предусмотрено иное.

2.8.6 Основания для приостановления в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.

2.9 Требования к взиманию с заявителя платы за предоставление муниципальной услуги:

2.9.1 Муниципальная услуга предоставляется заявителю на бесплатной основе.

2.9.2 В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по вине МКУ «ДС», должностного лица МКУ «ДС», уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, плата с заявителя не взимается.

2.10 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.11 Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.

2.12 Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами и для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, оборудованы:

2.12.1 Информационными стендами с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.12.2 Стульями и столами для возможности оформления документов.

2.12.3 Электронной системой управления очередью.

2.13 Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц МАУ «МФЦ», уполномоченных на ведение приема.

2.14 Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудованы столами, стульями, информационными стендами.

2.15 Помещение МАУ «МФЦ» расположено в 5 минутах ходьбы от остановок общественного транспорта.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении: секторе приема заявителей, который организован в виде окон для приема заявителей.

В МАУ «МФЦ» созданы условия доступности для инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):

Вход в здание (помещение) МАУ «МФЦ» и выход из него оборудованы соответствующими указателями, а также лестницами с поручнями и пандусами для передвижения инвалидных колясок.

Помещения МАУ «МФЦ», предназначенные для работы с заявителями, располагаются на нижних этажах здания и имеют отдельный вход. В случае расположения МАУ «МФЦ» на втором этаже здание оснащено автоматическим подъемным устройством, в том числе для инвалидов.

В МАУ «МФЦ» организован бесплатный санузел для посетителей, в том числе предназначенный для инвалидов.

На территории, прилегающей к МАУ «МФЦ», располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов (не менее одного места).

2.16 Окна (кабинеты) приема заявителей оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

2.16.1 Номера окна (кабинета).

2.16.2 Фамилии, имени, отчества должностного лица МАУ «МФЦ», уполномоченного на ведение приема.

2.17 Каждое рабочее место должностного лица жилищного отдела МКУ «ДС» и МАУ «МФЦ», уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройством.

При организации рабочих мест предусмотрена возможность свободного входа и выхода должностного лица жилищного отдела МКУ «ДС» и МАУ «МФЦ», уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, из помещения при необходимости.

2.18 Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.18.1 Показатели доступности муниципальной услуги:

- наличие административного регламента;

- наличие информации о предоставлении муниципальной услуги на странице жилищного отдела МКУ «ДС» на официальном сайте Администрации города Волгодонска (http://volgodonskgorod.ru/), на официальном сайте МАУ «МФЦ» (http://mfcvolgodonsk.ru), в средствах массовой информации, на информационном стенде в помещении жилищного отдела МКУ «ДС» и МАУ «МФЦ»;

- удобное территориальное расположение МАУ «МФЦ».

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании (помещении);

- допуск в здание (помещение) сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск в здание (помещение) собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н; 

- оказание должностным лицом МАУ «МФЦ», уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги и использованию здания (помещения) наравне с другими лицами.

2.18.2. Показатели качества муниципальной услуги:

- соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного регламента;

- отсутствие обоснованных жалоб.

3 Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МАУ «МФЦ»

3.1 Состав административных процедур:

3.1.1 Прием, регистрация, проверка полноты и правильности оформления заявления и прилагаемых к нему документов (далее – документы).

3.1.2 Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.3 Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

3.1.4 Оформление документов.

3.1.5 Предоставление результата муниципальной услуги заявителю.

3.2 Последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения:

3.2.1 Заявитель регистрируется в электронной системе управления очередью и, получив талон, приглашается к должностному лицу МАУ «МФЦ», уполномоченному на прием, регистрацию, проверку полноты и правильности оформления документов.

Должностное лицо МАУ «МФЦ», уполномоченное на прием, регистрацию, проверку полноты и правильности оформления документов:

- устанавливает личность заявителя (представителя заявителя), в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность;

- проверяет полномочия представителя заявителя действовать 
от его имени;

- проверяет соответствие в заявлении данных (сведений) с данными (сведениями), содержащимися в представленных (предъявленных) документах, а также удостоверяется о наличии в заявлении подписи заявителя и даты его представления;

- осуществляет проверку полноты комплекта документов, принятых от заявителя, правильность оформления документов, их наличие в описи документов, принятых от заявителя, в соответствие требованиям, установленным законодательством, согласно пунктам 1, 2 приложений 1-8 административного регламента, а также полноту и читаемость их содержимого;

- при наличии неполного пакета документов, которые заявитель должен представить самостоятельно, либо несоответствии представленных документов установленным требованиям (п.2.7. административного регламента), уведомляет заявителя о наличии препятствий, объясняет содержание выявленных недостатков, предлагает принять меры по их устранению;

- сверяет оригиналы документов с представленными копиями и возвращает оригиналы документов заявителю (за исключением документов, которые должны быть представлены в оригинале), заверяет штампом «копия верна», ставит дату и подпись, печатает заявление и регистрирует его в ИИС ЕС МФЦ РО при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, информирует заявителя о сроках рассмотрения заявления; 

- выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о приеме и регистрации комплекта документов, формируемую в ИИС ЕС МФЦ РО. Расписка готовится в трех экземплярах. Первый экземпляр выдается заявителю, второй - остается в МАУ «МФЦ», третий - вместе с комплектом документов передается в жилищный отдел МКУ «ДС». В расписку включаются только документы, представленные заявителем. Каждый экземпляр расписки подписывается специалистом МАУ «МФЦ», ответственным за прием документов, и заявителем (его представителем).

Максимальный срок приема, регистрации, проверки полноты и правильности оформления документов составляет 15 минут.

Документы, представляемые в копиях, подаются должностному лицу МАУ «МФЦ», уполномоченному на прием, регистрацию, проверку полноты и правильности оформления документов, вместе с оригиналами либо предоставляются заверенными нотариально. 

3.2.2 Заявитель вправе представить по собственной инициативе документы, указанные в пункте 3 приложений 1-8 административного регламента в зависимости от установленной категории граждан, которые могут быть получены в рамках межведомственного информационного взаимодействия. Если данные документы заявителем представлены не были, МАУ «МФЦ» запрашивает документы самостоятельно в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Должностное лицо МАУ «МФЦ», МКУ «ДС» (в случае обращения заявителя через ЕПГУ), уполномоченное на формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги:

- формирует и направляет запросы на предоставление документов, предусмотренных в приложениях 1-8 административного регламента, не представленных заявителем по собственной инициативе, обеспечивает их получение;

- не позднее 7 рабочих дней с момента регистрации заявления комплектует пакет документов в соответствии с предусмотренными в приложениях 1-8 административного регламента документами и передает в течение 2 рабочих дней в жилищный отдел МКУ «ДС», в случае обращения заявителя  МАУ «МФЦ».

В случае подачи заявления в электронном виде, формирование запроса заявителем на ЕПГУ осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса без необходимости дополнительной подачи документов в какой-либо иной форме, при этом в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль заявления.

Должностное лицо жилищного отдела МКУ «ДС», уполномоченное на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги обеспечивает прием и регистрацию запроса, полученного с ЕПГУ.

Должностным лицом жилищного отдела МКУ «ДС», уполномоченным на прием документов, проверяется наличие оснований для отказа в приеме заявления, указанных в п.2.7. административного регламента, а также осуществляются следующие действия:

- при наличии хотя бы одного из указанных в п.2.7 оснований в течение 3 рабочих дней подготавливается письмо о невозможности приема документов от заявителя.

- при отсутствии указанных в п.2.7 оснований в течение 1 рабочего дня заявителю сообщается присвоенный запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе ЕПГУ будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса и обновляется статус заявления до статуса «принято».

Результатом административной процедуры является прием и регистрация поступивших документов, указанных в п.п. 2.6.1, 2.6.2 административного регламента, либо отказ в приеме документов.

3.2.3 Должностное лицо жилищного отдела МКУ «ДС», уполномоченное на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги:

- в течение 4 рабочих дней после принятия документов, проверяет соответствие документов перечню, предусмотренному в приложениях 1-8 административного регламента, регистрирует поступившее заявление в Книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет, ставит отметку о приеме документов и проставляет номер на заявлении в соответствии с записью в Книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет;

- в течение 4 рабочих дней после регистрации заявления производит проверку содержащихся в документах сведений; 

- в течение 3 рабочих дней с даты поступления документов комиссионно проводит обследование жилищных условий заявителя и составляет акт по форме, установленной постановлением Правительства Ростовской области от 04.05.2012 № 354;

- в целях признания заявителя и членов его семьи малоимущими в течение 3 рабочих дней после проведения проверки содержащихся в документах сведений производит расчет размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи (одиноко проживающего заявителя), и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи (одиноко проживающего заявителя) и подлежащего налогообложению, в соответствии с постановлением Правительства Ростовской области от 04.05.2012 № 354; 

- в течение 2 рабочих дней до начала проведения заседания городской жилищной комиссии подготавливает и передает предложения о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях либо об отказе в постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на рассмотрение городской жилищной комиссии в соответствии с постановлением Администрации города Волгодонска от 07.09.2010 № 2281 «О создании городской жилищной комиссии» (далее - Комиссия), заседания которой проводятся по мере необходимости, но не реже 1 раза в месяц.

Решение Комиссии оформляется протоколом и в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет (согласно п.2.8. административного регламента) направляется в жилищный отдел МКУ «ДС». 

3.2.4 Должностное лицо жилищного отдела МКУ «ДС», уполномоченное на оформление документов, по результатам решения Комиссии подготавливает проект постановления Администрации города Волгодонска о постановке (отказе в постановке) на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и направляет на рассмотрение и визирование в соответствующие службы (отделы) Администрации города Волгодонска, главе Администрации города Волгодонска.

Должностное лицо жилищного отдела МКУ «ДС», уполномоченное на оформление документов, в течение 3 рабочих дней с момента подписания постановления Администрации города Волгодонска о постановке (отказе в постановке) на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях:

- оформляет учетное дело на каждого заявителя, принятого на учет;

- оформляет и направляет в МАУ «МФЦ» выписки из постановления Администрации города Волгодонска о постановке (отказе в постановке) на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях для выдачи заявителю.

3.2.5 Должностное лицо МАУ «МФЦ», уполномоченное на предоставление результата муниципальной услуги заявителю, уведомляет заявителя в течение 3 рабочих дней и обеспечивает его вызов в целях выдачи выписки из постановления Администрации города Волгодонска о постановке (отказе в постановке) на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях. 

При личной выдаче заявителю выписки из постановления Администрации города Волгодонска о постановке (отказе в постановке) на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях должностное лицо МАУ «МФЦ», уполномоченное на предоставление результата муниципальной услуги заявителю, устанавливает личность заявителя или его представителя, а также полномочия, выдает под роспись в порядке живой очереди в течение 15 минут выписку из постановления Администрации города Волгодонска о постановке (отказе в постановке) на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях. 

Повторное обращение заявителя с заявлением о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, допускается после устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в п.2.8. административного регламента.

При получении результата предоставления муниципальной услуги посредством ЕПГУ заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, являющегося результатом предоставления услуги и подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, на своих технических средствах, а также возможность направления такого электронного документа в иные органы (организации).

Выдача результата предоставления услуги осуществляется способом, указанным в заявлении о предоставлении услуги.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры 3 рабочих дня.

3.3 Блок-схема последовательности действий административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении 9 к административному регламенту.

4 Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется директорами МКУ «ДС» и МАУ «МФЦ».

Ответственность за предоставление муниципальной услуги и соблюдение сроков ее исполнения возлагается на директоров МКУ «ДС» и МАУ «МФЦ», заместителя главы Администрации города Волгодонска по строительству и заместителя главы Администрации города Волгодонска по экономике.

4.2 Директора МКУ «ДС» и МАУ «МФЦ» организуют работу по оформлению и выдаче документов, определяют должностные обязанности должностных лиц жилищного отдела МКУ «ДС» и МАУ «МФЦ», уполномоченных на предоставление муниципальной услуги, осуществляют контроль за их исполнением, принимают меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несут персональную ответственность за соблюдение законности.

4.3 Персональная ответственность должностных лиц жилищного отдела МКУ «ДС» и МАУ «МФЦ», уполномоченных на предоставление муниципальной услуги:

4.3.1 Должностное лицо МАУ «МФЦ» и жилищного отдела МКУ «ДС» (при обращении заявителя посредством ЕПГУ), уполномоченное на прием, регистрацию, проверку полноты и правильности оформления документов, несет персональную ответственность за соблюдение порядка приема, регистрации, проверки полноты и правильности оформления документов, в соответствии с п.п.3.2.1 административного регламента.

4.3.2 Должностное лицо МАУ «МФЦ» и жилищного отдела МКУ «ДС», уполномоченное на формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение порядка формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с п.п.3.2.2 административного регламента.

4.3.3 Должностное лицо жилищного отдела МКУ «ДС», уполномоченное на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, несет персональную ответственность за:

- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

- соблюдение порядка рассмотрения документов в соответствии с п.п.3.2.3 административного регламента.

4.3.4 Должностное лицо жилищного отдела МКУ «ДС», уполномоченное на оформление документов, несет персональную ответственность за:

- достоверность вносимых в эти документы сведений;

- соблюдение порядка оформления документов в соответствии с п.п.3.2.4 административного регламента.

4.3.5 Должностное лицо МАУ «МФЦ» и жилищного отдела МКУ «ДС» (при обращении заявителя посредством ЕПГУ), уполномоченное на предоставление результата муниципальной услуги заявителю, несет персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления результата муниципальной услуги заявителю в соответствии с п.п.3.2.5 административного регламента.

4.4 Обязанности должностных лиц жилищного отдела МКУ «ДС» и МАУ «МФЦ», уполномоченных на предоставление муниципальной услуги, по исполнению административного регламента закрепляются в их должностных инструкциях.

4.5 Текущий контроль осуществляется путем проведения директорами МКУ «ДС» и МАУ «МФЦ» проверок соблюдения должностными лицами жилищного отдела МКУ «ДС» и МАУ «МФЦ», уполномоченными на предоставление муниципальной услуги, положений административного регламента и нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.6 Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается правовым актом Администрации города Волгодонска.

4.7 Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При плановой проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Для проведения проверки предоставления муниципальной услуги может формироваться комиссия, состав которой утверждается правовым актом Администрации города Волгодонска.

Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с правовым актом Администрации города Волгодонска.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки (акта, отчета), в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка (акт, отчет) подписывается председателем комиссии.

4.8 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых нарушены права и свободы заявителей, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения должностных лиц жилищного отдела МКУ «ДС» и МАУ «МФЦ», уполномоченных на предоставление муниципальной услуги.

4.9 В случае выявления нарушений прав заявителей по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.10 Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Ростовской области и муниципальных правовых актов.

5 Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) МКУ «ДС» или МАУ «МФЦ», должностных лиц жилищного отдела МКУ «ДС» или МАУ «МФЦ» уполномоченных на предоставление муниципальной услуги

5.1 Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

5.1.1 Нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

5.1.2 Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.

5.1.3 Требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

5.1.4 Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя.

5.1.5 Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами.

5.1.6 Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами.

5.1.7 Отказ МКУ «ДС», должностного лица жилищного отдела 
МКУ «ДС», уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

5.1.8. Нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги.

5.1.9 Приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами. 

5.1.10 Требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев:

- изменения требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- наличия ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

- истечения срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявления документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) МКУ «ДС», 
МАУ «МФЦ», должностного лица жилищного отдела МКУ «ДС», МАУ «МФЦ», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя МКУ «ДС», МАУ «МФЦ» при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
5.2 Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в МКУ «ДС», МАУ «МФЦ», либо в Комитет по управлению имуществом города Волгодонска, являющийся учредителем МАУ «МФЦ» (далее – КУИ города Волгодонска). 

Жалобы на решения и действия (бездействие) директора МКУ «ДС» рассматриваются заместителем главы Администрации города Волгодонска по строительству. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица МАУ «МФЦ», уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, подаются руководителю МАУ «МФЦ». Жалобы на решения и действия (бездействие) МАУ «МФЦ» подаются в КУИ города Волгодонска или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Ростовской области.

5.3 Жалоба на решения и действия (бездействие) МКУ «ДС», должностного лица жилищного отдела МКУ «ДС», уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, директора МКУ «ДС» может быть направлена по почте, через МАУ «МФЦ», с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации города Волгодонска, ЕПГУ либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МАУ «МФЦ», должностного лица МАУ «МФЦ», уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МАУ «МФЦ», ЕПГУ либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4 Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) МАУ «МФЦ», должностного лица МАУ «МФЦ», уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, устанавливается Правительством Российской Федерации.

5.5 Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, а также на решения и действия (бездействие) МАУ «МФЦ», должностного лица МАУ «МФЦ», уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, устанавливаются муниципальными правовыми актами.

5.6 Жалоба должна содержать:

5.6.1 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица жилищного отдела МКУ «ДС», уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, МАУ «МФЦ», его руководителя и (или) должностного лица, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, решения и действия (бездействие) которых обжалуются.

5.6.2 Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.

5.6.3 Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) МКУ «ДС», МАУ «МФЦ», должностного лица МКУ «ДС», МАУ «МФЦ», уполномоченного на предоставление муниципальной услуги.

5.6.4 Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) МКУ «ДС», МАУ «МФЦ», должностного лица МКУ «ДС», МАУ «МФЦ», уполномоченного на предоставление муниципальной услуги. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7 Жалоба, поступившая в МКУ «ДС», МАУ «МФЦ», КУИ города Волгодонска, к заместителю главы Администрации города Волгодонска по строительству, заместителю главы Администрации города Волгодонска по экономике, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа МКУ «ДС», МАУ «МФЦ», в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8 По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

5.8.1 Жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами.

5.8.2 В удовлетворении жалобы отказывается.

5.9 Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.8 административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9.1 В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанному в п.5.9 административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых МКУ «ДС», МАУ «МФЦ», в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства, и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.9.2 В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанному в п.5.9 административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.10 В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с п.5.2 административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Управляющий делами

Администрации города Волгодонска




И.В. Орлова

Приложение 1 к административному 

регламенту муниципального казенного учреждения «Департамент строительства» предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, 

для малоимущих граждан в целях предоставления им по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда в муниципальном образовании «Город Волгодонск»

1 Письменное заявление о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, по форме, утвержденной постановлением Правительства Ростовской области от 04.05.2012 № 354 «Об утверждении Положения о порядке признания граждан малоимущими в целях обеспечения жилыми помещениями по договорам социального найма и организации учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях».
2 Перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно:

2.1 Документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации и членов его семьи (все страницы) (копии при предъявлении оригиналов): паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации.

При направлении заявления в форме электронного документа к заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого документа. Представление документа, удостоверяющего личность заявителя, либо личность представителя заявителя, не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет ЕПГУ, а также, если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.

Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя) (копия при предъявлении оригинала).

В случае представления заявления в форме электронного документа представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.

2.2 Правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение, по месту регистрации право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН): договор купли-продажи, договор дарения, договор  ренты (пожизненного содержания с иждивением), договор передачи жилого помещения в собственность граждан, регистрационное удостоверение, выданное уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области, договор мены, свидетельство о праве на наследство по закону, свидетельство о праве на наследство по завещанию, договор поднайма (аренды), договор найма специализированного жилого помещения, договор социального найма жилого помещения, в случае если указанные сведения не находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг (копия при предъявлении оригинала либо засвидетельствованная в нотариальном порядке копия). В случае, если члены семьи зарегистрированы по разным адресам, документы предоставляются по каждому адресу.

2.3 Документы, подтверждающие принадлежность гражданина к членам семьи заявителя, выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (свидетельства о браке (расторжении брака), о рождении (смерти) членов семьи, решение об усыновлении (удочерении) ребенка, судебный акт о принадлежности гражданина к членам семьи заявителя) (копии при предъявлении оригиналов). 

2.4 Документы, дающие право на дополнительную жилую площадь согласно Перечню заболеваний, дающих инвалидам, страдающим ими, право на дополнительную жилую площадь, утвержденному приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации от 30.11.2012 № 991н (при наличии такого права) (копии при предъявлении оригиналов).

2.5 Для граждан, страдающих некоторыми формами хронических заболеваний - справки, заключения и иные документы, выдаваемые организациями, входящими в государственную, муниципальную или частную системы здравоохранения, в соответствии с Перечнем тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание в одной квартире, утвержденным приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации от 29.11.2012 № 987н (при наличии такого права) (копии при предъявлении оригиналов).

2.6 Документы о заработке заявителя и всех членов семьи за 12 месяцев до даты подачи заявления, в том числе (оригинал):

2.6.1 Все предусмотренные системой оплаты труда выплаты, учитываемые при расчете среднего заработка в соответствии с законодательством Российской Федерации, по состоянию на дату подачи заявления.

2.6.2 Средний заработок, сохраняемый в случаях, предусмотренных трудовым законодательством, по состоянию на дату подачи заявления.

2.6.3 Компенсация, выплачиваемая государственным органом или общественным объединением за время исполнения государственных или общественных обязанностей, по состоянию на дату подачи заявления.

2.6.4 Выходное пособие, выплачиваемое при увольнении, компенсация при выходе в отставку, заработная плата, сохраняемая на период трудоустройства при увольнении в связи с ликвидацией организации, сокращением численности или штата работников, по состоянию на дату подачи заявления.

2.6.5 Оплата работ по договорам, заключаемым в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.
2.6.6 Доходы от занятий предпринимательской деятельностью, включая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства. Индивидуальные предприниматели для подтверждения получаемых ими доходов представляют документы, предусмотренные налоговым законодательством Российской Федерации в зависимости от избранной ими системы налогообложения:

- при применении общих условий установления налогов и сборов и упрощенной системы налогообложения - книгу учета доходов и расходов и хозяйственных операций индивидуального предпринимателя на бумажных носителях; в случае, если объектом налогообложения являются доходы, не уменьшенные на величину расходов, - книгу учета доходов и расходов и хозяйственных операций индивидуального предпринимателя на бумажных носителях и первичные учетные документы, подтверждающие расходы за расчетный период;

- при применении системы налогообложения в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности - копии налоговой декларации, заверенные налоговыми органами.

Книга учета доходов и расходов и хозяйственных операций индивидуального предпринимателя на электронных носителях уполномоченными органами не принимается. При необходимости уполномоченный орган вправе требовать представления ксерокопий листов или копии книги учета доходов и расходов и хозяйственных операций индивидуального предпринимателя, а также первичных документов или делать выписки из них. При этом после ознакомления с подлинниками документов (в том числе снятия копий при необходимости) они подлежат возврату заявителю.

2.7 Документы из органов (учреждений), осуществляющих оценку недвижимого имущества, подтверждающие сведения о стоимости принадлежащего на праве собственности гражданину и членам его семьи налогооблагаемого недвижимого имущества, если указанные сведения не находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг. Перечень видов имущества, принимаемых в расчет для признания граждан малоимущими, определен статьей 13 Областного закона от 07.10.2005 № 363-ЗС «Об учете граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма на территории Ростовской области» (оригинал).

2.8 Справку с места работы (службы) о трудоустройстве либо документ, подтверждающий невозможность осуществления гражданином трудовой деятельности (оригинал).

2.9 Паенакопления в жилищно-строительных, гаражно-строительных кооперативах (сведения заверенные должностными лицами соответствующих кооперативов). 

2.10 Суммы, находящиеся во вкладах в учреждениях банков и других кредитных учреждениях, средства на именных приватизационных счетах физических лиц за 12 месяцев до даты подачи заявления, учитываются на основании представленных заявителем сведений в виде выписок (копий документов) банковских или иных кредитных учреждений.  

2.11 Согласие на обработку персональных данных согласно приложению 10 к административному регламенту (оригинал).

В случае если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. Действие настоящего пункта не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти. 

3 Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия: 

3.1 Сведения о регистрации по месту жительства (пребывания) гражданина и членов его семьи и лиц, зарегистрированных или пребывающих по одному адресу с заявителем (МКУ «ДС» с целью проверки сведений о регистрации по месту жительства (пребывания) гражданина, претендующего на предоставление услуги и совместно зарегистрированных граждан, поданных на основании декларирования заявителем, запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия в МУ МВД России «Волгодонское» на бумажном носителе или в электронном виде сведения о регистрации по месту жительства (пребывания) гражданина, претендующего на предоставление услуги и совместно зарегистрированных граждан).

3.2 Справки из органов государственной службы медико-социальной экспертизы об инвалидности (при наличии), запрашиваемые в Пенсионном фонде Российской Федерации. 

3.3 Правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение, право на которое зарегистрировано в ЕГРН, по состоянию на дату подачи заявления (выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости), запрашиваемые в кадастровой палате.

3.4 Выписки из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего  на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи на территории Российской Федерации по состоянию на дату подачи заявления), запрашиваемые в кадастровой палате. 

3.5 В случае если в течение пятнадцати лет до момента подачи заявления о принятии на учет гражданин и члены его семьи проживали в ином муниципальном образовании:

- выписки из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (по состоянию на дату подачи заявления о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего  на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании в котором проживала семья за последние 15 лет на территории Российской Федерации), запрашиваемые в кадастровой палате.

3.6 Документы из органов, осуществляющих государственную регистрацию транспортных средств, подтверждающие сведения о категории принадлежащего гражданину и членам его семьи на праве собственности налогооблагаемого движимого имущества, по состоянию на дату подачи заявления, запрашиваемые в Министерстве внутренних дел Российской Федерации. При наличии транспортного средства, заявитель предоставляет справку о стоимости движимого имущества, оцениваемого экспертными (оценочными) организациями для оценки транспортных средств.

3.7 Документы, подтверждающие сведения о стоимости принадлежащего на праве собственности гражданину и членам его семьи налогооблагаемого недвижимого имущества, по состоянию на дату подачи заявления (выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости), запрашиваемые в кадастровой палате.

3.8 Справка о наличии (отсутствии) жилья, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании, в котором подано заявление о принятии на учет, по состоянию на дату подачи заявления, запрашиваемая в предприятиях технической инвентаризации.

3.9 Справка по состоянию на дату подачи заявления о наличии (отсутствии) жилья, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании, в котором проживала семья (в случае если в течение пятнадцати лет до момента подачи заявления о принятии на учет гражданин и члены его семьи проживали в ином муниципальном образовании), запрашиваемая в предприятиях технической инвентаризации. Справки предоставляются заявителем, в случае если указанные сведения не находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг.

3.10 Документы из службы занятости о постановке заявителя на учет в качестве безработного (с указанием размера выплачиваемого пособия по безработице за расчетный период) по состоянию на дату подачи заявления, запрашиваемые в управлениях государственной службы занятости населения Ростовской области.

3.11 Документы, подтверждающие сведения о доходах, помимо заработка данного гражданина и членов его семьи за 12 месяцев до даты подачи заявления в соответствии с перечнем видов доходов, которые учитываются для признания граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда, из них:

3.11.1 Социальные выплаты из бюджетов всех уровней, государственных внебюджетных фондов и других источников, по состоянию на дату подачи заявления, к которым относятся:

- пенсии, компенсационные выплаты (кроме компенсационных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за нетрудоспособными гражданами) и дополнительное ежемесячное материальное обеспечение пенсионеров, запрашиваемые в территориальных органах Пенсионного фонда Российской Федерации, территориальных органах Министерства обороны Российской Федерации, территориальных органах Министерства внутренних дел Российской Федерации, территориальных органах Федеральной службы исполнения наказаний, территориальных органах Федеральной службы Российской Федерации по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, территориальных органах Министерства юстиции Российской Федерации, территориальных органах Федеральной службы безопасности Российской Федерации;

- ежемесячное пожизненное содержание судей, вышедших в отставку, запрашиваемое в федеральных арбитражных судах округов и арбитражных судах субъектов Российской Федерации;

- стипендии, выплачиваемые обучающимся в учреждениях начального, среднего и высшего профессионального образования, аспирантам и докторантам, обучающимся с отрывом от производства в аспирантуре и докторантуре при образовательных учреждениях высшего профессионального образования и научно-исследовательских учреждениях, слушателям духовных учебных заведений, а также компенсационные выплаты указанным категориям граждан в период их нахождения в академическом отпуске по медицинским показаниям, запрашиваемые в территориальных органах Министерства образования и науки Российской Федерации;

- пособие по безработице, материальная помощь и иные выплаты безработным гражданам, а также стипендия и материальная помощь, выплачиваемые гражданам в период профессиональной подготовки, переподготовки и повышения квалификации по направлению органов службы занятости, выплаты безработным гражданам, принимающим участие в общественных работах, и безработным гражданам, особо нуждающимся в социальной защите, в период их участия во временных работах, а также выплаты несовершеннолетним гражданам в возрасте от четырнадцати до восемнадцати лет в период их участия во временных работах, запрашиваемые в территориальных органах Федеральной службы занятости;

- пособие по временной нетрудоспособности, пособие по беременности и родам, а также единовременное пособие женщинам, вставшим на учет в медицинских учреждениях в ранние сроки беременности, запрашиваемые в территориальных органах Фонда социального страхования Российской Федерации, Министерстве труда и социальной защиты населения Российской Федерации;

- пособие на ребенка, запрашиваемое в Министерстве труда и социальной защиты населения Российской Федерации;

- ежемесячное пособие на период отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста полутора лет и ежемесячные компенсационные выплаты гражданам, не состоящим и состоящим в трудовых отношениях на условиях трудового договора и находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им трехлетнего возраста, запрашиваемые в Министерстве труда и социальной защиты населения Российской Федерации, территориальных органах Фонда социального страхования Российской Федерации;

- ежемесячное пособие супругам военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, в период их проживания с супругами в местностях, где они вынуждены не работать или не могут трудоустроиться в связи с отсутствием возможности трудоустройства по специальности и были признаны в установленном порядке безработными, а также в период, когда супруги военнослужащих вынуждены не работать из-за состояния здоровья детей, связанного с условиями проживания по месту воинской службы супруга, если по заключению медицинской организации их дети до достижения возраста восемнадцати лет нуждаются в постороннем уходе, запрашиваемые в территориальных органах Министерства обороны Российской Федерации, территориальных органах Министерства внутренних дел Российской Федерации, территориальных органах Федеральной службы исполнения наказаний, территориальных органах Федеральной службы Российской Федерации по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, территориальных органах Министерства юстиции Российской Федерации, территориальных органах Федеральной службы безопасности Российской Федерации;

- ежемесячная компенсационная выплата неработающим женам лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел Российской Федерации и учреждений уголовно-исполнительной системы Министерства юстиции Российской Федерации в отдаленных гарнизонах и местностях, где отсутствует возможность их трудоустройства, запрашиваемые в территориальных органах Министерства внутренних дел Российской Федерации, территориальных органах Федеральной службы исполнения наказаний;

- ежемесячные страховые выплаты по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, запрашиваемые в территориальных органах Фонда социального страхования Российской Федерации.

3.11.2 Доходы от имущества, принадлежащего на праве собственности семье (отдельным ее членам) или одиноко проживающему гражданину, к которым относятся доходы от реализации и сдачи в аренду (наем) недвижимого имущества (земельных участков, домов, квартир, дач, гаражей), транспортных и иных механических средств, средств переработки и хранения продуктов, по состоянию на дату подачи заявления, запрашиваемые в территориальных органах Федеральной налоговой службы Российской Федерации.

3.11.3 Другие доходы семьи или одиноко проживающего гражданина, по состоянию на дату подачи заявления, в которые включаются:

- денежное довольствие военнослужащих (за исключением доходов военнослужащих, проходящих военную службу по призыву в качестве сержантов, старшин, солдат и матросов, а также военнослужащих, обучающихся в военных образовательных учреждениях профессионального образования и не заключивших контракт о прохождении военной службы), сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы Министерства юстиции Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации и других правоохранительных органов, а также дополнительные выплаты, носящие постоянный характер, и продовольственное обеспечение (денежная компенсация взамен продовольственного пайка), установленные законодательством Российской Федерации, запрашиваемые в территориальных органах Министерства обороны Российской Федерации, территориальных органах Министерства внутренних дел Российской Федерации, территориальных органах Федеральной службы исполнения наказаний, территориальных органах Федеральной службы Российской Федерации по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, территориальных органах Министерства юстиции Российской Федерации, территориальных органах Федеральной таможенной службы, территориальных органах Федеральной службы безопасности Российской Федерации;

- единовременное пособие при увольнении с военной службы, из органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы Министерства юстиции Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации, других правоохранительных органов, запрашиваемые в территориальных органах Министерства обороны Российской Федерации, территориальных органах Министерства внутренних дел Российской Федерации, территориальных органах Федеральной службы исполнения наказаний, территориальных органах Федеральной службы Российской Федерации по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, территориальных органах Министерства юстиции Российской Федерации, территориальных органах Федеральной таможенной службы, территориальных органах Федеральной службы безопасности Российской Федерации;

- материальная помощь, оказываемая работодателями своим работникам, в том числе бывшим, уволившимся в связи с выходом на пенсию по инвалидности или по возрасту, запрашиваемая в территориальных органах Федеральной налоговой службы Российской Федерации;

- авторские вознаграждения, получаемые в соответствии с законодательством Российской Федерации об авторском праве и смежных правах, запрашиваемые в территориальных органах Федеральной налоговой службы Российской Федерации;

- доходы по акциям и другие доходы от участия в управлении собственностью организации, запрашиваемые в территориальных органах Федеральной налоговой службы Российской Федерации;

- алименты, получаемые членами семьи гражданина, запрашиваемые в Федеральной службе судебных приставов Российской Федерации;

- наследуемые и подаренные денежные средства на сумму, превышающую 1000 (тысячу) рублей, запрашиваемые в территориальных органах Федеральной налоговой службы Российской Федерации;

- денежные эквиваленты полученных льгот и социальных гарантий, установленных органом государственной власти Российской Федерации, Ростовской области, органами местного самоуправления, организациями, запрашиваемые в Министерстве труда и социальной защиты населения Российской Федерации;

- денежные эквиваленты предоставляемых гражданам льгот и мер социальной поддержки по оплате жилого помещения, коммунальных услуг и транспортных услуг, установленных органами государственной власти Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления и организациями, в виде предоставленных гражданам скидок с оплаты (то есть денежные эквиваленты льгот и компенсаций по оплате транспортных услуг, денежные эквиваленты льгот по оплате жилых помещений и коммунальных услуг), запрашиваемые в Министерстве труда и социальной защиты населения Российской Федерации;

- денежные выплаты, предоставляемые гражданам в качестве мер социальной поддержки (оплата жилого помещения, коммунальных или транспортных услуг) или в виде денежных выплат, запрашиваемые в Министерстве труда и социальной защиты населения Российской Федерации;

- ежемесячные денежные средства на содержание лиц, находящихся под опекой или попечительством, опекуну (попечителю) на содержание подопечного, который признан членом семьи, запрашиваемые в территориальных органах Министерства образования и науки Российской Федерации;

- денежные средства из любых источников (за исключением собственных средств гражданина или членов его семьи), направленные на оплату обучения гражданина или членов его семьи в образовательных учреждениях, запрашиваемые в территориальных органах Министерства образования и науки Российской Федерации;

- доходы охотников-любителей, получаемые от сдачи добытых ими пушнины, мехового или кожевенного сырья или мяса диких животных, запрашиваемые в территориальных органах Федеральной налоговой службы Российской Федерации;

- суммы предоставленной государственной социальной помощи, запрашиваемые в Министерстве труда и социальной защиты населения Российской Федерации;

- суммы ежемесячных денежных выплат и компенсаций различным категориям граждан, определенным в соответствии с федеральным и областным законодательством, запрашиваемые в Министерстве труда и социальной защиты населения Российской Федерации, территориальных органах Пенсионного фонда Российской Федерации.

3.12 Документы, подтверждающие принадлежность гражданина к членам семьи заявителя, выданные органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации, (свидетельства о браке (расторжении брака), о рождении (смерти) членов семьи, решение об усыновлении (удочерении) ребенка, судебный акт о принадлежности гражданина к членам семьи заявителя), запрашиваемые в Федеральной налоговой службе Российской Федерации.
Приложение 2 к административному 

регламенту муниципального казенного учреждения «Департамент строительства» предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, для граждан, жилые помещения, которых признаны в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, непригодными для проживания и не подлежат ремонту или реконструкции 

1 Письменное заявление о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, по форме, утвержденной постановлением Правительства Ростовской области от 04.05.2012 №354 «Об утверждении Положения о порядке признания граждан малоимущими в целях обеспечения жилыми помещениями по договорам социального найма и организации учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях». 

2 Перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно:

2.1 Документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации и членов его семьи (все страницы) (копии при предъявлении оригиналов): паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации.

При направлении заявления в форме электронного документа к заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого документа. Представление документа, удостоверяющего личность заявителя, либо личность представителя заявителя, не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет ЕПГУ, а также, если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.

Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя) (копия при предъявлении оригинала).

В случае представления заявления в форме электронного документа представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.

2.2 Правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение, по месту регистрации право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН): договор купли-продажи, договор дарения, договор ренты (пожизненного содержания с иждивением), договор передачи жилого помещения в собственность граждан, регистрационное удостоверение, выданное уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области, договор мены, свидетельство о праве на наследство по закону, свидетельство о праве на наследство по завещанию, договор поднайма (аренды), договор найма специализированного жилого помещения, договор социального найма жилого помещения, в случае если указанные сведения не находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг (копия при предъявлении оригинала либо засвидетельствованная в нотариальном порядке копия). В случае, если члены семьи зарегистрированы по разным адресам, документы предоставляются по каждому адресу.

2.3 Документы, подтверждающие принадлежность гражданина к членам семьи заявителя, выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (свидетельства о браке (расторжении брака), о рождении (смерти) членов семьи, решение об усыновлении (удочерении) ребенка, судебный акт о принадлежности гражданина к членам семьи заявителя) (копии при предъявлении оригиналов). 
2.4 Согласие на обработку персональных данных согласно приложению 10 к административному регламенту (оригинал).

В случае если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. Действие настоящего пункта не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти. 

3 Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия: 
3.1 Сведения о регистрации по месту жительства (пребывания) гражданина и членов его семьи и лиц, зарегистрированных или пребывающих по одному адресу с заявителем (МКУ «ДС» с целью проверки сведений о регистрации по месту жительства (пребывания) гражданина, претендующего на предоставление услуги и совместно зарегистрированных граждан, поданных на основании декларирования заявителем, запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия в МУ МВД России «Волгодонское» на бумажном носителе или в электронном виде сведения о регистрации по месту жительства (пребывания) гражданина, претендующего на предоставление услуги и совместно зарегистрированных граждан).

3.2 Правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение, право на которое зарегистрировано в ЕГРН, по состоянию на дату подачи заявления (выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости), запрашиваемые в кадастровой палате.

3.3 Выписки из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего  на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи на территории Российской Федерации по состоянию на дату подачи заявления, запрашиваемые в кадастровой палате. 

3.4 В случае если в течение пятнадцати лет до момента подачи заявления о принятии на учет гражданин и члены его семьи проживали в ином муниципальном образовании:

- выписки из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (по состоянию на дату подачи заявления о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего  на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании в котором проживала семья за последние 15 лет на территории Российской Федерации), запрашиваемые в кадастровой палате.

3.5 Справка о наличии (отсутствии) жилья, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании, в котором подано заявление о принятии на учет, по состоянию на дату подачи заявления, запрашиваемая в предприятиях технической инвентаризации. 

3.6 Справка по состоянию на дату подачи заявления о наличии (отсутствии) жилья, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании, в котором проживала семья (в случае если в течение пятнадцати лет до момента подачи заявления о принятии на учет гражданин и члены его семьи проживали в ином муниципальном образовании), запрашиваемая в предприятиях технической инвентаризации. Справки предоставляются заявителем, в случае если указанные сведения не находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг.

3.7 Распоряжение Администрации города Волгодонска о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, по состоянию на дату подачи заявления, запрашиваемые в общем, архивном отделах Администрации города Волгодонска.

3.8 Документы, подтверждающие принадлежность гражданина к членам семьи заявителя, выданные органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации, (свидетельства о браке (расторжении брака), о рождении (смерти) членов семьи, решение об усыновлении (удочерении) ребенка, судебный акт о принадлежности гражданина к членам семьи заявителя), запрашиваемые в Федеральной налоговой службе Российской Федерации.
Приложение 3 к административному 

регламенту муниципального казенного учреждения «Департамент строительства» предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, для ветеранов Великой Отечественной войны в соответствии с Федеральным законом от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах»

1. Письменное заявление о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, по форме, утвержденной постановлением Правительства Ростовской области от 04.05.2012 № 354 «Об утверждении Положения о порядке признания граждан малоимущими в целях обеспечения жилыми помещениями по договорам социального найма и организации учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях». 

2. Перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно:

2.1 Документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации и членов его семьи (все страницы) (копии при предъявлении оригиналов): паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации.

При направлении заявления в форме электронного документа к заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого документа. Представление документа, удостоверяющего личность заявителя, либо личность представителя заявителя, не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет ЕПГУ, а также, если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.

Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя) (копия при предъявлении оригинала).

В случае представления заявления в форме электронного документа представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.

2.2 Правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение, по месту регистрации право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН): договор купли-продажи, договор дарения, договор ренты (пожизненного содержания с иждивением), договор передачи жилого помещения в собственность граждан, регистрационное удостоверение, выданное уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области, договор мены, свидетельство о праве на наследство по закону, свидетельство о праве на наследство по завещанию, договор поднайма (аренды), договор найма специализированного жилого помещения, договор социального найма жилого помещения, в случае если указанные сведения не находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг (копия при предъявлении оригинала либо засвидетельствованная в нотариальном порядке копия). В случае, если члены семьи зарегистрированы по разным адресам, документы предоставляются по каждому адресу.

2.3 Документы, подтверждающие принадлежность гражданина к членам семьи заявителя, выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (свидетельства о браке (расторжении брака), о рождении (смерти) членов семьи, решение об усыновлении (удочерении) ребенка, судебный акт о принадлежности гражданина к членам семьи заявителя) (копии при предъявлении оригиналов). 
2.4 Удостоверения, дающего право на льготы в соответствии с Федеральным законом от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах» (копии при предъявлении оригиналов).

2.5 Согласие на обработку персональных данных согласно приложению 10 к административному регламенту (оригинал).

В случае если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. Действие настоящего пункта не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти. 

3 Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия: 
3.1 Сведения о регистрации по месту жительства (пребывания) гражданина и членов его семьи и лиц, зарегистрированных или пребывающих по одному адресу с заявителем (МКУ «ДС» с целью проверки сведений о регистрации по месту жительства (пребывания) гражданина, претендующего на предоставление услуги и совместно зарегистрированных граждан, поданных на основании декларирования заявителем, запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия в МУ МВД России «Волгодонское» на бумажном носителе или в электронном виде сведения о регистрации по месту жительства (пребывания) гражданина, претендующего на предоставление услуги и совместно зарегистрированных граждан).

3.2 Справки из органов государственной службы медико-социальной экспертизы об инвалидности (при наличии), запрашиваемые в Пенсионном фонде Российской Федерации. 

3.3 Правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение, право на которое зарегистрировано в ЕГРН, по состоянию на дату подачи заявления (выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости), запрашиваемые в кадастровой палате.

3.4 Выписки из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего  на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи на территории Российской Федерации по состоянию на дату подачи заявления, запрашиваемые в кадастровой палате. 

3.5 В случае если в течение пятнадцати лет до момента подачи заявления о принятии на учет гражданин и члены его семьи проживали в ином муниципальном образовании:

- выписки из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (по состоянию на дату подачи заявления о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего  на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании в котором проживала семья за последние 15 лет на территории Российской Федерации), запрашиваемые в кадастровой палате.

3.6 Справка о наличии (отсутствии) жилья, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании, в котором подано заявление о принятии на учет, по состоянию на дату подачи заявления, запрашиваемая в предприятиях технической инвентаризации.

3.7 Справка по состоянию на дату подачи заявления о наличии (отсутствии) жилья, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании, в котором проживала семья (в случае если в течение пятнадцати лет до момента подачи заявления о принятии на учет гражданин и члены его семьи проживали в ином муниципальном образовании), запрашиваемая в предприятиях технической инвентаризации. Справки предоставляются заявителем, в случае если указанные сведения не находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг.

3.8 Документы, подтверждающие принадлежность гражданина к членам семьи заявителя, выданные органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации, (свидетельства о браке (расторжении брака), о рождении (смерти) членов семьи, решение об усыновлении (удочерении) ребенка, судебный акт о принадлежности гражданина к членам семьи заявителя), запрашиваемые в Федеральной налоговой службе Российской Федерации.
Приложение 4 к административному регламенту муниципального казенного учреждения «Департамент строительства» предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, для граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, в соответствии с Законом Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»

1 Письменное заявление о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, по форме, утвержденной постановлением Правительства Ростовской области от 04.05.2012 № 354 «Об утверждении Положения о порядке признания граждан малоимущими в целях обеспечения жилыми помещениями по договорам социального найма и организации учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях». 

2 Перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно:

2.1 Документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации и членов его семьи (все страницы) (копии при предъявлении оригиналов): паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации.

При направлении заявления в форме электронного документа к заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого документа. Представление документа, удостоверяющего личность заявителя, либо личность представителя заявителя, не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет ЕПГУ, а также, если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.

Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя) (копия при предъявлении оригинала).

В случае представления заявления в форме электронного документа представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.

2.2 Правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение, по месту регистрации право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН): договор купли-продажи, договор дарения, договор ренты (пожизненного содержания с иждивением), договор передачи жилого помещения в собственность граждан, регистрационное удостоверение, выданное уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области, договор мены, свидетельство о праве на наследство по закону, свидетельство о праве на наследство по завещанию, договор поднайма (аренды), договор найма специализированного жилого помещения, договор социального найма жилого помещения, в случае если указанные сведения не находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг (копия при предъявлении оригинала либо засвидетельствованная в нотариальном порядке копия). В случае, если члены семьи зарегистрированы по разным адресам, документы предоставляются по каждому адресу.

2.3 Документы, подтверждающие принадлежность гражданина к членам семьи заявителя, выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (свидетельства о браке (расторжении брака), о рождении (смерти) членов семьи, решение об усыновлении (удочерении) ребенка, судебный акт о принадлежности гражданина к членам семьи заявителя) (копии при предъявлении оригиналов). 
2.4 Документы, дающие право на дополнительную жилую площадь согласно Перечню заболеваний, дающих инвалидам, страдающим ими, право на дополнительную жилую площадь, утвержденному приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации от 30.11.2012 №991н (при наличии такого права) (копии при предъявлении оригиналов).

2.5 Удостоверения, дающего право на льготы в соответствии с Законом Российской Федерации от 15.05.1991 №1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» (копии при предъявлении оригиналов).

2.6 Согласие на обработку персональных данных согласно приложению 10 к административному регламенту (оригинал).

В случае если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. Действие настоящего пункта не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти. 

3 Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия: 
3.1 Сведения о регистрации по месту жительства (пребывания) гражданина и членов его семьи и лиц, зарегистрированных или пребывающих по одному адресу с заявителем (МКУ «ДС» с целью проверки сведений о регистрации по месту жительства (пребывания) гражданина, претендующего на предоставление услуги и совместно зарегистрированных граждан, поданных на основании декларирования заявителем, запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия в МУ МВД России «Волгодонское» на бумажном носителе или в электронном виде сведения о регистрации по месту жительства (пребывания) гражданина, претендующего на предоставление услуги и совместно зарегистрированных граждан).

3.2 Справки из органов государственной службы медико-социальной экспертизы об инвалидности (при наличии), запрашиваемые в Пенсионном фонде Российской Федерации. 

3.3 Правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение, право на которое зарегистрировано в ЕГРН, по состоянию на дату подачи заявления (выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости), запрашиваемые в кадастровой палате.

3.4 Выписки из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего  на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи на территории Российской Федерации по состоянию на дату подачи заявления, запрашиваемые в кадастровой палате. 

3.5 В случае если в течение пятнадцати лет до момента подачи заявления о принятии на учет гражданин и члены его семьи проживали в ином муниципальном образовании:

- выписки из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (по состоянию на дату подачи заявления о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего  на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании в котором проживала семья за последние 15 лет на территории Российской Федерации), запрашиваемые в кадастровой палате.

3.6 Справка о наличии (отсутствии) жилья, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании, в котором подано заявление о принятии на учет, по состоянию на дату подачи заявления, запрашиваемая в предприятиях технической инвентаризации. 

3.7 Справка по состоянию на дату подачи заявления о наличии (отсутствии) жилья, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании, в котором проживала семья (в случае если в течение пятнадцати лет до момента подачи заявления о принятии на учет гражданин и члены его семьи проживали в ином муниципальном образовании), запрашиваемая в предприятиях технической инвентаризации. Справки предоставляются заявителем, в случае если указанные сведения не находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг.

3.8 Документы, подтверждающие принадлежность гражданина к членам семьи заявителя, выданные органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации, (свидетельства о браке (расторжении брака), о рождении (смерти) членов семьи, решение об усыновлении (удочерении) ребенка, судебный акт о принадлежности гражданина к членам семьи заявителя), запрашиваемые в Федеральной налоговой службе Российской Федерации.
Приложение 5 к административному 

регламенту муниципального казенного учреждения «Департамент строительства» предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, для граждан, признанных в установленном порядке вынужденными переселенцами, в соответствии с Законом от 19.02.1993 № 4530-I 

«О вынужденных переселенцах» 

1 Письменное заявление о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, по форме, утвержденной постановлением Правительства Ростовской области от 04.05.2012 № 354 «Об утверждении Положения о порядке признания граждан малоимущими в целях обеспечения жилыми помещениями по договорам социального найма и организации учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях». 
2 Перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно:

2.1 Документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации и членов его семьи (все страницы) (копии при предъявлении оригиналов): паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации.

При направлении заявления в форме электронного документа к заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого документа. Представление документа, удостоверяющего личность заявителя, либо личность представителя заявителя, не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет ЕПГУ, а также, если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.

Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя) (копия при предъявлении оригинала).

В случае представления заявления в форме электронного документа представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.

2.2 Правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение, по месту регистрации право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН): договор купли-продажи, договор дарения, договор ренты (пожизненного содержания с иждивением), договор передачи жилого помещения в собственность граждан, регистрационное удостоверение, выданное уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области, договор мены, свидетельство о праве на наследство по закону, свидетельство о праве на наследство по завещанию, договор поднайма (аренды), договор найма специализированного жилого помещения, договор социального найма жилого помещения, в случае если указанные сведения не находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг (копия при предъявлении оригинала либо засвидетельствованная в нотариальном порядке копия). В случае, если члены семьи зарегистрированы по разным адресам, документы предоставляются по каждому адресу.

2.3 Документы, подтверждающие принадлежность гражданина к членам семьи заявителя, выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (свидетельства о браке (расторжении брака), о рождении (смерти) членов семьи, решение об усыновлении (удочерении) ребенка, судебный акт о принадлежности гражданина к членам семьи заявителя) (копии при предъявлении оригиналов).
2.4 Документы, дающие право на дополнительную жилую площадь согласно Перечню заболеваний, дающих инвалидам, страдающим ими, право на дополнительную жилую площадь, утвержденному приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации от 30.11.2012 №991н (при наличии такого права) (копии при предъявлении оригиналов).

2.5 Удостоверения, дающего право на льготы в соответствии с Законом Российской Федерации от 19.02.1993 № 4530-I «О вынужденных переселенцах» (копии при предъявлении оригиналов).

2.6 Согласие на обработку персональных данных согласно приложению 10 к административному регламенту (оригинал).

В случае если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. Действие настоящего пункта не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти. 

3 Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

3.1 Сведения о регистрации по месту жительства (пребывания) гражданина и членов его семьи и лиц, зарегистрированных или пребывающих по одному адресу с заявителем (МКУ «ДС» с целью проверки сведений о регистрации по месту жительства (пребывания) гражданина, претендующего на предоставление услуги и совместно зарегистрированных граждан, поданных на основании декларирования заявителем, запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия в МУ МВД России «Волгодонское» на бумажном носителе или в электронном виде сведения о регистрации по месту жительства (пребывания) гражданина, претендующего на предоставление услуги и совместно зарегистрированных граждан).

3.2 Справки из органов государственной службы медико-социальной экспертизы об инвалидности (при наличии), запрашиваемые в Пенсионном фонде Российской Федерации. 

3.3 Правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение, право на которое зарегистрировано в ЕГРН, по состоянию на дату подачи заявления (выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости), запрашиваемые в кадастровой палате.

3.4 Выписки из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего  на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи на территории Российской Федерации по состоянию на дату подачи заявления, запрашиваемые в кадастровой палате. 

3.5 В случае если в течение пятнадцати лет до момента подачи заявления о принятии на учет гражданин и члены его семьи проживали в ином муниципальном образовании:

- выписки из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (по состоянию на дату подачи заявления о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании в котором проживала семья за последние 15 лет на территории Российской Федерации), запрашиваемые в кадастровой палате.

3.6 Справка о наличии (отсутствии) жилья, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании, в котором подано заявление о принятии на учет, по состоянию на дату подачи заявления, запрашиваемая в предприятиях технической инвентаризации. 

3.7 Справка по состоянию на дату подачи заявления о наличии (отсутствии) жилья, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании, в котором проживала семья (в случае если в течение пятнадцати лет до момента подачи заявления о принятии на учет гражданин и члены его семьи проживали в ином муниципальном образовании), запрашиваемая в предприятиях технической инвентаризации. Справки предоставляются заявителем, в случае если указанные сведения не находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг.

3.8 Документы (справка) о получении (неполучении) жилого помещения для постоянного проживания, ссуды или субсидии на строительство (приобретение) жилья либо компенсации за утраченное жилье, в случае если указанные сведения находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, запрашиваемые в Министерстве внутренних дел Российской Федерации.

3.9 Документы, подтверждающие принадлежность гражданина к членам семьи заявителя, выданные органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации, (свидетельства о браке (расторжении брака), о рождении (смерти) членов семьи, решение об усыновлении (удочерении) ребенка, судебный акт о принадлежности гражданина к членам семьи заявителя), запрашиваемые в Федеральной налоговой службе Российской Федерации.
Приложение 6 к административному 

регламенту муниципального казенного учреждения «Департамент строительства» предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, для граждан, выезжающим из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей, в соответствии с Федеральным законом от 25.10.2002 № 125-ФЗ «О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей» 

1 Письменное заявление о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, по форме, утвержденной постановлением Правительства Ростовской области 
от 04.05.2012 № 354 «Об утверждении Положения о порядке признания граждан малоимущими в целях обеспечения жилыми помещениями по договорам социального найма и организации учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях».

2 Перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно:

2.1 Документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации и членов его семьи (все страницы) (копии при предъявлении оригиналов): паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации.

При направлении заявления в форме электронного документа к заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого документа. Представление документа, удостоверяющего личность заявителя, либо личность представителя заявителя, не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет ЕПГУ, а также если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.

Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя) (копия при предъявлении оригинала).

В случае представления заявления в форме электронного документа представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.

2.2 Правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение, по месту регистрации право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН): договор купли-продажи, договор дарения, договор ренты (пожизненного содержания с иждивением), договор передачи жилого помещения в собственность граждан, регистрационное удостоверение, выданное уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области, договор мены, свидетельство о праве на наследство по закону, свидетельство о праве на наследство по завещанию, договор поднайма (аренды), договор найма специализированного жилого помещения, договор социального найма жилого помещения, в случае если указанные сведения не находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг (копия при предъявлении оригинала либо засвидетельствованная в нотариальном порядке копия). В случае, если члены семьи зарегистрированы по разным адресам, документы предоставляются по каждому адресу.

2.3 Документы, подтверждающие принадлежность гражданина к членам семьи заявителя, выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (свидетельства о браке (расторжении брака), о рождении (смерти) членов семьи, решение об усыновлении (удочерении) ребенка, судебный акт о принадлежности гражданина к членам семьи заявителя) (копии при предъявлении оригиналов). 

2.4 Документы, дающие право на дополнительную жилую площадь согласно Перечню заболеваний, дающих инвалидам, страдающим ими, право на дополнительную жилую площадь, утвержденному приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации от 30.11.2012 №991н (при наличии такого права) (копии при предъявлении оригиналов).

2.5 Удостоверения, дающего право на льготы в соответствии с Федеральным законом от 25.10.2002 № 125-ФЗ «О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей» (копии при предъявлении оригиналов).

2.6 Документов, подтверждающих факт прибытия в районы Крайнего Севера или приравненные к ним местности до 1 января 1992 года (трудовая книжка, подтверждающая периоды работы в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностей или иной документ) (копии при предъявлении оригиналов).

2.7 Документов, подтверждающих трудовой стаж в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях (за исключением пенсионеров). (копии при предъявлении оригиналов)
2.8 Пенсионное удостоверение (для пенсионеров) (копия при предъявлении оригинала).
2.9 Оригиналы документов, подтверждающих факт сдачи жилья либо о необеспеченности жильем в районе Крайнего Севера и не получение жилищной субсидии при выезде из района Крайнего Севера на всех совершеннолетних членов семьи (справка). 

2.10 Согласие на обработку персональных данных согласно приложению 10 к административному регламенту (оригинал).

В случае если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ 
«О персональных данных» обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. Действие настоящего пункта не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти. 

3 Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

3.1 Сведения о регистрации по месту жительства (пребывания) гражданина и членов его семьи и лиц, зарегистрированных или пребывающих по одному адресу с заявителем (МКУ «ДС» с целью проверки сведений о регистрации по месту жительства (пребывания) гражданина, претендующего на предоставление услуги и совместно зарегистрированных граждан, поданных на основании декларирования заявителем, запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия в МУ МВД России «Волгодонское» на бумажном носителе или в электронном виде сведения о регистрации по месту жительства (пребывания) гражданина, претендующего на предоставление услуги и совместно зарегистрированных граждан).

3.2 Справки из органов государственной службы медико-социальной экспертизы об инвалидности (при наличии), запрашиваемые в Пенсионном фонде Российской Федерации. 

3.3 Правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение, право на которое зарегистрировано в ЕГРН, по состоянию на дату подачи заявления (выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости), запрашиваемые в кадастровой палате.

3.4 Выписки из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего  на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи на территории Российской Федерации по состоянию на дату подачи заявления, запрашиваемые в кадастровой палате. 

3.5 В случае если в течение пятнадцати лет до момента подачи заявления о принятии на учет гражданин и члены его семьи проживали в ином муниципальном образовании:

- выписки из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (по состоянию на дату подачи заявления о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего  на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании в котором проживала семья за последние 15 лет на территории Российской Федерации), запрашиваемые в кадастровой палате.

3.6 Справка о наличии (отсутствии) жилья, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании, в котором подано заявление о принятии на учет, по состоянию на дату подачи заявления, запрашиваемая в предприятиях технической инвентаризации. 

3.7 Справка по состоянию на дату подачи заявления о наличии (отсутствии) жилья, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании, в котором проживала семья (в случае если в течение пятнадцати лет до момента подачи заявления о принятии на учет гражданин и члены его семьи проживали в ином муниципальном образовании), запрашиваемая в предприятиях технической инвентаризации. Справки предоставляются заявителем, в случае если указанные сведения не находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг).

3.8 Справку о признании гражданина в установленном порядке безработным с указанием даты признания гражданина таковым (для безработных), запрашиваемая в управлениях государственной службы занятости населения Ростовской области.

3.9 Справку о продолжительности трудового стажа в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях гражданина (для пенсионеров), запрашиваемая в территориальных органах Пенсионного фонда Российской Федерации.
3.10 Документы, подтверждающие принадлежность гражданина к членам семьи заявителя, выданные органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации, (свидетельства о браке (расторжении брака), о рождении (смерти) членов семьи, решение об усыновлении (удочерении) ребенка, судебный акт о принадлежности гражданина к членам семьи заявителя), запрашиваемые в Федеральной налоговой службе Российской Федерации.
Приложение 7 к административному 

регламенту муниципального казенного учреждения «Департамент строительства» предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, для граждан, в составе семьи, которых имеется трое или более детей-близнецов

1 Письменное заявление о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, по форме, утвержденной постановлением Правительства Ростовской области от 04.05.2012 № 354 «Об утверждении Положения о порядке признания граждан малоимущими в целях обеспечения жилыми помещениями по договорам социального найма и организации учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях». 

2 Перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно:

2.1 Документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации и членов его семьи (все страницы) (копии при предъявлении оригиналов): паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации.

При направлении заявления в форме электронного документа к заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого документа. Представление документа, удостоверяющего личность заявителя, либо личность представителя заявителя, не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет ЕПГУ, а также, если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.

Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя) (копия при предъявлении оригинала).

В случае представления заявления в форме электронного документа представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.

2.2 Правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение, по месту регистрации право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН): договор купли-продажи, договор дарения, договор ренты (пожизненного содержания с иждивением), договор передачи жилого помещения в собственность граждан, регистрационное удостоверение, выданное уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области, договор мены, свидетельство о праве на наследство по закону, свидетельство о праве на наследство по завещанию, договор поднайма (аренды), договор найма специализированного жилого помещения, договор социального найма жилого помещения, в случае если указанные сведения не находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг (копия при предъявлении оригинала либо засвидетельствованная в нотариальном порядке копия). В случае, если члены семьи зарегистрированы по разным адресам, документы предоставляются по каждому адресу.

2.3 Документы, подтверждающие принадлежность гражданина к членам семьи заявителя, выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (свидетельства о браке (расторжении брака), о рождении (смерти) членов семьи, решение об усыновлении (удочерении) ребенка, судебный акт о принадлежности гражданина к членам семьи заявителя) (копии при предъявлении оригиналов).
2.4 Согласие на обработку персональных данных согласно приложению 10 к административному регламенту (оригинал).

В случае если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. Действие настоящего пункта не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти. 

3 Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

3.1 Сведения о регистрации по месту жительства (пребывания) гражданина и членов его семьи и лиц, зарегистрированных или пребывающих по одному адресу с заявителем (МКУ «ДС» с целью проверки сведений о регистрации по месту жительства (пребывания) гражданина, претендующего на предоставление услуги и совместно зарегистрированных граждан, поданных на основании декларирования заявителем, запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия в МУ МВД России «Волгодонское» на бумажном носителе или в электронном виде сведения о регистрации по месту жительства (пребывания) гражданина, претендующего на предоставление услуги и совместно зарегистрированных граждан).

3.2 Правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение, право на которое зарегистрировано в ЕГРН, по состоянию на дату подачи заявления (выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости), запрашиваемые в кадастровой палате.

3.3 Выписки из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего  на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи на территории Российской Федерации по состоянию на дату подачи заявления, запрашиваемые в кадастровой палате. 

3.4 В случае если в течение пятнадцати лет до момента подачи заявления о принятии на учет гражданин и члены его семьи проживали в ином муниципальном образовании:

- выписки из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (по состоянию на дату подачи заявления о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего  на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании в котором проживала семья за последние 15 лет на территории Российской Федерации), запрашиваемые в кадастровой палате.

3.5 Справка о наличии (отсутствии) жилья, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании, в котором подано заявление о принятии на учет, по состоянию на дату подачи заявления, запрашиваемая в предприятиях технической инвентаризации. 

3.6 Справка по состоянию на дату подачи заявления о наличии (отсутствии) жилья, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании, в котором проживала семья (в случае если в течение пятнадцати лет до момента подачи заявления о принятии на учет гражданин и члены его семьи проживали в ином муниципальном образовании), запрашиваемая в предприятиях технической инвентаризации. Справки предоставляются заявителем, в случае если указанные сведения не находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг).

3.7 Документы, подтверждающие принадлежность гражданина к членам семьи заявителя, выданные органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации, (свидетельства о браке (расторжении брака), о рождении (смерти) членов семьи, решение об усыновлении (удочерении) ребенка, судебный акт о принадлежности гражданина к членам семьи заявителя), запрашиваемые в Федеральной налоговой службе Российской Федерации.
Приложение 8 к административному 

регламенту муниципального казенного учреждения «Департамент строительства» предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, для граждан, в составе семьи которых имеется десять или более несовершеннолетних детей, проживающие пять и более лет на территории Ростовской области

1 Письменное заявление о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, по форме, утвержденной постановлением Правительства Ростовской области от 04.05.2012 №354 «Об утверждении Положения о порядке признания граждан малоимущими в целях обеспечения жилыми помещениями по договорам социального найма и организации учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях».

2 Перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно:

2.1 Документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации и членов его семьи (все страницы) (копии при предъявлении оригиналов): паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации.

При направлении заявления в форме электронного документа к заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого документа. Представление документа, удостоверяющего личность заявителя, либо личность представителя заявителя, не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет ЕПГУ, а также, если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.

Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя) (копия при предъявлении оригинала).

В случае представления заявления в форме электронного документа представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.

2.2 Правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение, по месту регистрации право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН): договор купли-продажи, договор дарения, договор ренты (пожизненного содержания с иждивением), договор передачи жилого помещения в собственность граждан, регистрационное удостоверение, выданное уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области, договор мены, свидетельство о праве на наследство по закону, свидетельство о праве на наследство по завещанию, договор поднайма (аренды), договор найма специализированного жилого помещения, договор социального найма жилого помещения, в случае если указанные сведения не находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг (копия при предъявлении оригинала либо засвидетельствованная в нотариальном порядке копия). В случае, если члены семьи зарегистрированы по разным адресам, документы предоставляются по каждому адресу.

2.3 Документы, подтверждающие принадлежность гражданина к членам семьи заявителя, выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (свидетельства о браке (расторжении брака), о рождении (смерти) членов семьи, решение об усыновлении (удочерении) ребенка, судебный акт о принадлежности гражданина к членам семьи заявителя) (копии при предъявлении оригиналов). 
2.4 Согласие на обработку персональных данных согласно приложению 10 к административному регламенту (оригинал).

В случае если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. Действие настоящего пункта не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти. 

3 Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

3.1 Сведения о регистрации по месту жительства (пребывания) гражданина и членов его семьи и лиц, зарегистрированных или пребывающих по одному адресу с заявителем (МКУ «ДС» с целью проверки сведений о регистрации по месту жительства (пребывания) гражданина, претендующего на предоставление услуги и совместно зарегистрированных граждан, поданных на основании декларирования заявителем, запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия в МУ МВД России «Волгодонское» на бумажном носителе или в электронном виде сведения о регистрации по месту жительства (пребывания) гражданина, претендующего на предоставление услуги и совместно зарегистрированных граждан).

3.2 Правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение, право на которое зарегистрировано в ЕГРН, по состоянию на дату подачи заявления (выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости), запрашиваемые в кадастровой палате.

3.3 Выписки из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего  на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи на территории Российской Федерации по состоянию на дату подачи заявления, запрашиваемые в кадастровой палате. 

3.4 В случае если в течение пятнадцати лет до момента подачи заявления о принятии на учет гражданин и члены его семьи проживали в ином муниципальном образовании:

- выписки из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (по состоянию на дату подачи заявления о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего  на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании в котором проживала семья за последние 15 лет на территории Российской Федерации), запрашиваемые в кадастровой палате.

3.5 Справка о наличии (отсутствии) жилья, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании, в котором подано заявление о принятии на учет, по состоянию на дату подачи заявления, запрашиваемая в предприятиях технической инвентаризации. 

3.6 Справка по состоянию на дату подачи заявления о наличии (отсутствии) жилья, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании, в котором проживала семья (в случае если в течение пятнадцати лет до момента подачи заявления о принятии на учет гражданин и члены его семьи проживали в ином муниципальном образовании), запрашиваемая в предприятиях технической инвентаризации. Справки предоставляются заявителем, в случае если указанные сведения не находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг).

3.7 Документы, подтверждающие принадлежность гражданина к членам семьи заявителя, выданные органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации, (свидетельства о браке (расторжении брака), о рождении (смерти) членов семьи, решение об усыновлении (удочерении) ребенка, судебный акт о принадлежности гражданина к членам семьи заявителя), запрашиваемые в Федеральной налоговой службе Российской Федерации.
Приложение 9 к административному 

регламенту муниципального казенного учреждения «Департамент строительства» предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»

Блок-схема последовательности действий административных процедур при предоставлении муниципальной услуги «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»






Нет                                                                                                             Да


        


















Приложение 10 к административному 
Приложение 10 к административному 

регламенту муниципального казенного учреждения «Департамент строительства» предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»

__________________________________

(кому наименование должности, Ф.И.О.)

от ________________________________

Фамилия

__________________________________

Имя

__________________________________

Отчество

__________________________________

Дата рождения

документ, удостоверяющий личность:        __________________________________

(серия, номер, кем и когда выдан)

__________________________________

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я, _________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 
«О персональных данных» даю согласие на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных и персональных данных моих несовершеннолетних детей:

1. ________________________________________________________________

Ф.И.О., дата рождения, серия, номер, кем и когда выдан документ, удостоверяющий личность 

__________________________________________________________________

(свидетельство о рождении), адрес проживания, СНИЛС
__________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________

Ф.И.О., дата рождения, серия, номер, кем и когда выдан документ, удостоверяющий личность 

__________________________________________________________________

(свидетельство о рождении), адрес проживания, СНИЛС
__________________________________________________________________, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных для совершения любых действий в рамках предоставления муниципальной услуги: «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма».

Согласие на обработку персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении, действует до даты подачи заявления об отзыве настоящего согласия.

Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден.

Подтверждаю, что ознакомлен с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

	______________________

Ф.И.О.

______________________

Ф.И.О.


	____________

подпись

«____» _____________ 20___ г.

____________

подпись

«____» _____________ 20___ г.

	______________________

Ф.И.О.

____________________________

должность, Ф.И.О. лица, принявшего документы


	____________

подпись

«____» _____________ 20___ г.

____________

подпись

«____» _____________ 20___ г.



Начало





Прием документов в МАУ «МФЦ», или


через «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ)








Есть основания для отказа по п.2.7. административного регламента

















Отказ в приеме документов





Регистрация документов





Межведомственное информационное взаимодействие с:





1 Федеральной налоговой службой Российской Федерации.


2 Министерством обороны Российской Федерации.


3 Пенсионным фондом Российской Федерации.


4 Фондом социального страхования Российской Федерации.


5 Филиалом федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ростовской области (далее – кадастровая палата).


6 Министерством внутренних дел Российской Федерации.











1





1





7 Федеральной службой исполнения наказаний Российской Федерации.


8 Федеральной службой Российской Федерации по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ.


9 Министерством юстиции Российской Федерации.


10 Федеральной службой безопасности Российской Федерации.


11 Министерством образования и науки Российской Федерации.


12 Федеральной таможенной службой Российской Федерации.


13 Федеральными арбитражными судами округов и арбитражными судами субъектов Российской Федерации.


14 Федеральной службой судебных приставов Российской Федерации.


15 Министерством труда и социальной защиты населения Российской Федерации.


16 Управлением государственной службы занятости населения Ростовской области.


17 Общим отделом Администрации города Волгодонска.


18 Архивным отделом Администрации города Волгодонска.


19 Предприятиями технической инвентаризации в случае если они относятся к организациям, подведомственным государственным органам или органам местного самоуправления. 











Есть основания для отказа по п.2.8. административного регламента





 Нет





Да





Подготовка проекта постановления Администрации города Волгодонска об отказе в постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, принятие его, а также выписки из постановления





Подготовка проекта постановления Администрации города Волгодонска о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, принятие его, а также выписки из постановления





Выдача выписки из постановления Администрации города Волгодонска об отказе в постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях





Выдача выписки из постановления Администрации города Волгодонска о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях





В предоставлении муниципальной услуги отказано





Муниципальная услуга оказана











