Приложение № 1

к Положению о порядке сообщения лицом, замещающим муниципальную должность в Администрации города Волгодонска, муниципальными служащими Администрации города Волгодонска и органов Администрации города Волгодонска о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации
Уведомление о получении подарка

Главе Администрации

города Волгодонска

_________________ 

от _______________________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность)

Уведомление от "_____" ________ 20_____ г.
Извещаю о получении ____________________________________________________________

                                                                        (дата получения)
подарка(ов) на ___________________________________________________________________

                          (наименование протокольного мероприятия, служебной командировки, другого официального мероприятия,  место и дата проведения)
	Наименование

подарка


	Характеристика подарка, 

его описание


	Количество

предметов


	Стоимость в

рублях *



	1
	
	
	

	2
	
	
	

	Итого
	
	
	


Приложение: ______________________________________________ на _____ листах.

(наименование документа)
Лицо, представившее уведомление ____________ _________________ "______" ____ 20__ г.

(подпись) (расшифровка подписи)
Лицо, принявшее уведомление _________ __________________ "_______" _______ 20___ г.

(подпись) (расшифровка подписи)
Регистрационный номер в журнале регистрации уведомлений № ___"___" _______ 20__ г
-------------------------------
* Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка.

Приложение № 2

к Положению о порядке сообщения лицом, замещающим муниципальную должность в Администрации города Волгодонска, муниципальными служащими Администрации города и органов Администрации города Волгодонска о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации
Журнал

регистрации уведомлений о получении подарков
	Уведомление
	Фамилия, Имя, Отчество, замещаемая должность
	Дата 
и

обстоятельства

дарения
	Характеристика подарка
	Место хранения

	номер
	дата
	
	
	Наименование
	Описание
	Количество предметов
	Стоимость в рублях
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


В этом журнале пронумеровано и прошнуровано

(________) _________________________страниц.

(прописью)

Должностное лицо _________________________ ___________ ________________________

                                                                                             (должность)                 (подпись)        (расшифровка подписи)
М.П.

"________" ______________20_____г.
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

* Графа 8 заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка

** Графа 9 заполняется при принятии подарка на ответственное хранение

Приложение № 3
к Положению о порядке сообщения лицом, замещающим муниципальную должность в Администрации города Волгодонска, муниципальными служащими Администрации города Волгодонска и органов Администрации города Волгодонска о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации
Акт приёма-передачи подарка № ___от "___"____20___г.

Мы, нижеподписавшиеся, составили настоящий акт о том, что

___________________________________________________________________

                                                          (ф.и.о., занимаемая должность)

сдал (принял)

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

(ф.и.о. ответственного лица, занимаемая должность)

подарок (ки):

	Наименование подарка


	Характеристика

подарка, его описание


	Количество

предметов


	Стоимость в

рублях*



	1
	
	
	

	2
	
	
	


Принял (передал) Сдал (принял)

__________ ____________________             ___________ __________________

      (подпись)       (расшифровка подписи)                      (подпись)       (расшифровка подписи)

Принято к учѐту _____________________________________________________

(наименование уполномоченного структурного подразделения или уполномоченной организации)

Исполнитель ___________ ________________________ "_____" _____ 20___ г.

                                  (подпись)             (расшифровка подписи)

------------------------------------------------------------------------------------

* Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость предметов

Приложение № 4
к Положению о порядке сообщения лицом, замещающим муниципальную должность в Администрации города Волгодонска, муниципальными служащими Администрации города Волгодонска и органов Администрации города Волгодонска о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации
ЗАЯВЛЕНИЕ

                             о выкупе подарка

                                                Главе Администрации города Волгодонска

                                          _________________________________

                                                (инициалы и фамилия)

                                          от ______________________________

                                          _________________________________

                                              (фамилия, имя, отчество)

                                          _________________________________

                                               (замещаемая должность)

      Уважаемый(ая) ________________________________________________!

                   (имя и отчество председателя комиссии)

_______________________ в связи с _________________________________________

    (дата получения)               (наименование официального мероприятия,

___________________________________________________________________________

                         место и дата проведения)

мной получен(ы) подарок(рки) ______________________________________________

__________________________________________________________________________,

                         (наименование подарка(ов)

о чем имеется уведомление о получении подарка ____________________________.

                                              (регистрационный номер, дата)

    Прошу разрешить мне выкупить подарок(рки) по установленной в результате

оценки стоимости (______________________________________________) в размере

                       (реквизиты отчета об оценке подарка)

________________ рублей (________________________________________________).

(сумма прописью)

"____" ______________ 20__ г.   _______________     _______________________

                                   (подпись)        (расшифровка подписи)

1
7
1

