Приложение 

к Порядку санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств местного бюджета 

Перечень документов,

представляемых в Финансовое управление города Волгодонска для осуществления санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств местного бюджета

Получатели средств местного бюджета для подтверждения возникновения денежного обязательства одновременно с электронным документом «Заявка на оплату расходов» (далее – Заявка) направляют в Финансовое управление города Волгодонска (далее – Финансовое управление) документы, предусмотренные настоящим Перечнем, в зависимости от направления расходов.

1. Выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций

муниципальными органами, казенными учреждениями

1.1. При осуществлении выплат персоналу муниципальных органов, казенных учреждений (за исключением командировочных выплат), перечислении в бюджет удержанного налога на доходы физических лиц и уплате начисленных страховых взносов, связанных с указанными выплатами, представляются:

справка о выплатах работникам учреждения, начислениях на выплаты по оплате труда по форме согласно приложению 1 (в части муниципальных органов) или приложению 1.1 (в части казенных учреждений) к настоящему Перечню;

приказ руководителя о выплате премии за выполнение особо важных и сложных заданий по результатам работы за квартал, за выполнение разовых и иных поручений, для выплаты премии руководителю – документ в соответствии с правовыми актами Администрации города Волгодонска, органов местного самоуправления муниципального образования «Город Волгодонск».

При выплате заработной платы за вторую половину месяца одновременно формируются Заявки на перечисление платежей во внебюджетные фонды и удержанного налога на доходы физических лиц.

1.2. При  оплате командировочных расходов представляются :

распоряжение (приказ) о направлении в служебную командировку;

при выдаче средств под отчет - справка-расчет командировочных расходов по форме согласно приложению 2 к настоящему Перечню;

при возмещении ранее произведенных расходов - авансовый отчет с приложением копий документов, подтверждающих произведенные в связи со служебной командировкой расходы.

2. Закупка товаров, работ и услуг

для обеспечения муниципальных нужд

2.1. При оплате расходов на закупку товаров представляются:

счет (при наличии);

товарная накладная и (или) товарный чек и (или) квитанция и (или) иной документ, подтверждающий приобретение товаров (при оплате по факту поставки);

счет-фактура (при наличии);

акт приема-передачи (при наличии);
универсальный передаточный документ (при наличии).
2.2. При оплате расходов на закупку услуг представляются:

счет (при наличии);

акт оказанных услуг (при оплате по факту оказания услуг);

заявление о выдаче аванса с резолюцией руководителя получателя средств (в случае оплаты работником получателя средств за знаки почтовой оплаты, пересылку регистрируемых почтовых отправлений);

счет-фактура (при наличии);

квитанция (при наличии);

заказ-наряд (при наличии);

товарная накладная (при наличии);
универсальный передаточный документ (при наличии).
2.3. При оплате расходов на закупку работ представляются:

счет (при наличии);

акт выполненных работ;

заказ-наряд (при наличии);

квитанция (при наличии);

счет-фактура (при наличии);

справка о стоимости выполненных работ (при наличии);
универсальный передаточный документ (при наличии).
2.4. При оплате ремонтно-строительных работ, работ по ремонту и содержанию объектов дорожного хозяйства и благоустройства представляются:

счет (при наличии);

смета, сводный сметный расчет стоимости работ, калькуляция;
акт о приемке выполненных работ (форма № КС-2), справка о стоимости выполненных работ и затрат (форма № КС-3);
счет-фактура ( при наличии);

иные документы, предусмотренные условиями муниципального контракта (договора);
постановление Администрации города Волгодонска об утверждении сметной стоимости работ (при необходимости).

2.5. При оплате работ по капитальному ремонту зданий и сооружений дополнительно представляется:
положительное заключение государственной (негосударственной) экспертизы проектной документации (при наличии).

2.6. При оплате работ по разработке проектной (сметной) документации и выполнению проектно-изыскательских работ дополнительно представляются:
положительное заключение государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий, выданное организацией государственной экспертизы либо организацией, уполномоченной на проведение ведомственной экспертизы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Ростовской области, либо обоснование того, что государственная экспертиза в соответствии с законодательством не требуется, положительное заключение государственной экспертизы по оценке достоверности определения стоимости проектных работ (при окончательном расчете, за исключением случаев, когда государственная экспертиза в соответствии с законодательством не требуется);

договор исполнителя по государственной экспертизе и документ, подтверждающий оплату данного договора (в случае оплаты затрат исполнителя по экспертизе);

календарный план выполнения работ (график работ);

акт сдачи-приемки проектной (сметной) документации, результатов проектно-изыскательских работ;
накладная с указанием документов, предназначенных к сдаче-приемке по условиям муниципального контракта (договора).
2.7. При оплате денежных обязательств, вытекающих из договоров гражданско-правового характера, заключаемых с гражданами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, для выполнения работ, оказания услуг в рамках выполнения отдельных полномочий дополнительно представляется:
акт выполненных работ (оказанных услуг);
справка о выплатах по договору гражданско-правового характера по форме согласно приложению 1.2 к настоящему Перечню.

2.8. При уплате взносов на капитальный ремонт общего имущества многоквартирных домов по помещениям, находящимся в собственности муниципального образования «Город Волгодонск», представляются:

соглашение;

счет;

квитанция (извещение);
иные документы в соответствии с условиями соглашения.

3. Социальное обеспечение и иные выплаты населению
3.1. При оплате денежных обязательств, связанных с оплатой публичных нормативных обязательств в соответствии с пунктом 2 статьи 74.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации представляются:
муниципальный правовой акт города Волгодонска, являющийся основанием для проведения каждой выплаты;

реестр выплат согласно приложению 3 к настоящему Перечню. 

3.2. При оплате расходов по предоставлению социальных выплат льготным категориям граждан, производимых за счет субвенций областного бюджета, переданных на осуществление государственных полномочий по предоставлению мер социальной поддержки гражданам представляются: 

договор с доставочной (кредитной) организацией;

сопроводительная опись (акт, список).

3.3. При оплате расходов, производимых за счет субвенций областного бюджета, переданных на осуществление государственных полномочий по предоставлению жилья отдельным категориям граждан представляются:
договор купли-продажи жилого помещения, долевого участия в строительстве, договор мены, договор подряда либо иной гражданско-правовой договор, зарегистрированный в установленном законом порядке;

реестр получателей  социальных выплат по  форме согласно приложению 4 к настоящему Перечню.

3.4. При оплате расходов, производимых за счет субсидий областного бюджета, предусмотренных для обеспечения жильем молодых семей, представляются:

заявка на перечисление бюджетных средств на оплату приобретаемого жилого помещения (создаваемого объекта индивидуального жилищного строительства), приобретаемого с использованием свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья;

договор купли-продажи жилого помещения, долевого участия в строительстве, договор мены, договор подряда либо иной гражданско-правовой договор, зарегистрированный в установленном законом порядке;

свидетельство о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья;

реестр  получателей  социальных выплат по форме согласно приложению 4 к настоящему Перечню.

3.5. При оплате расходов, производимых за счет субвенций областного бюджета, переданных на осуществление государственных полномочий по организации и обеспечению отдыха и оздоровления детей, представляются:
1)
за самостоятельно приобретенную путевку:

сопроводительная опись;

реестр выплат компенсации за самостоятельно приобретенную путевку по форме согласно приложению 5 к настоящему Перечню.

2)
организациям, закупившим путевки, и организациям, имеющим на балансе санаторные лагеря, оздоровительные лагеря:

копия платежного поручения, подтверждающего оплату организацией путевок, с отметкой банка или иной кредитной организации об их исполнении;

договор на приобретение путевок;

заявка на компенсацию стоимости путевок;

свидетельство о регистрации в налоговом органе;

реестр выплат компенсации стоимости путевок организациям, закупившим путевки, и организациям, имеющим на балансе санаторные лагеря, оздоровительные лагеря по форме согласно приложению 6 к настоящему Перечню.
3.6. При оплате денежных обязательств, связанных с возмещением расходов транспортным предприятиям и индивидуальным предпринимателям, предоставляющим льготный проезд на городском пассажирском транспорте общего пользования (кроме такси) отдельным категориям граждан в соответствии с решением Волгодонской городской Думы, представляются:

договор о предоставлении льготного проезда отдельным категориям граждан;

расчет по предъявляемым поставщиками транспортных услуг расходам по проезду отдельной категории граждан;

акт о фактически предоставленных услугах по перевозке отдельных категорий граждан.

3.7. При оплате расходов, связанных с возмещением расходов на оказание мер социальной поддержки льготным категориям граждан на перечисление юридическим лицам за оказанные транспортные услуги, лекарственное обеспечение, зубопротезирование льготным категориям граждан, производимой за счет субвенций областного бюджета, переданных на осуществление государственных полномочий по предоставлению мер социальной поддержки гражданам, представляются:
договор;

акт о фактически предоставленных мерах социальной поддержки льготной категории граждан в соответствии с условиями договора.
3.8. При оплате расходов, связанных с возмещением специализированным службам по вопросам похоронного дела стоимости услуг по погребению умерших при отсутствии супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя умершего или при невозможности осуществить ими погребение, а также при отсутствии иных лиц, взявших на себя обязанность осуществить погребение умерших, а также невостребованных и неопознанных трупов, предоставленных согласно гарантированному перечню услуг по погребению, представляются:
договор;

счет на сумму произведенных расходов на погребение;

справка о смерти установленной формы, выдаваемая органами записи актов гражданского состояния при регистрации смерти;

акт выполненных работ (услуг) (при наличии).
3.9. При оплате расходов, связанных с выплатой единовременного пособия за полные годы стажа муниципальной службы при увольнении с муниципальной службы представляются:

приказ (распоряжение) руководителя о назначении выплаты;

расчет, подтверждающий размер выплат. 

3.10. При оплате денежных обязательств, связанных с выплатой пенсий, за выслугу лет лицам замещавших муниципальные должности и должности муниципальной службы, ежемесячной доплатой к пенсии депутатам Волгодонской городской Думы представляются: 

постановление Администрации города Волгодонска о назначении выплаты (доплаты);

реестр выплат согласно приложению 3 к настоящему Перечню с указанием сумм выплат за каждый месяц в случае перерасчета за предыдущие месяцы. 
3.11. При оплате денежных обязательств за счет средств регионального материнского капитала представляется:
решение получателя средств местного бюджета.

3.12. При выплате премий, денежных поощрений, денежных компенсаций, иных выплат представляются: 

нормативный правовой акт, распорядительный документ, обосновывающий и  устанавливающий размер выплаты;

приказ (распоряжение) руководителя получателя средств местного бюджета об осуществлении соответствующих выплат с указанием суммы расхода либо размера выплат.

4. Капитальные вложения

в объекты муниципальной собственности

4.1. При оплате расходов на приобретение земельных участков представляются:

выписка из Единого государственного реестра недвижимости;

муниципальный правовой акт о необходимости приобретения земельного участка; 

договор купли-продажи (соглашение) (при выкупе земельного участка на основании соглашения с собственником земельного участка);

судебный акт (при изъятии земельного участка на основании судебного акта).

4.2. При оплате расходов на строительство и реконструкцию зданий и сооружений представляются:

сводный сметный расчет стоимости строительства;

счет;

акт о приемке выполненных работ (форма № КС-2);

справка о стоимости выполненных работ и затрат (форма № КС-3);

акт (иной документ) ввода объекта в эксплуатацию (при окончательном расчете за выполненные работы);
счет и акт выполненных работ (оказанных услуг) (при оплате по договорам о технологическом присоединении, авторском надзоре, строительном контроле и иных видах работ, осуществляемых по объекту капитального строительства (реконструкции) (при наличии);

договор, счет и акт выполненных работ (оказанных услуг) (в случае компенсации затрат исполнителя работ на технологическое присоединение и иные виды работ, осуществляемых по объекту капитального строительства (реконструкции) (при наличии).

5. Предоставление субсидий муниципальным бюджетным (автономным) учреждениям и иным некоммерческим организациям

5.1. При предоставлении главными распорядителями средств местного бюджета муниципальным бюджетным и автономным учреждениям субсидий на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) представляются:

соглашение о предоставлении субсидии;
реестр выплат субсидии на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнения работ) согласно приложению 7 к настоящему Перечню;

реестр выплат субсидии на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнения работ) на проведение мероприятий согласно календарному плану официальных физкультурных и спортивных мероприятий согласно приложению 7.1 к настоящему Перечню;

реестр выплат субсидий на финансовое обеспечение муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнения работ) на проведение мероприятий в соответствии с комплексным планом мероприятий в сфере культуры согласно приложению 7.2 к настоящему Перечню.
5.2. При предоставлении главными распорядителями средств местного бюджета муниципальным бюджетным и автономным учреждениям субсидий на иные цели представляются:
соглашение о предоставлении субсидии на иные цели;
сведения об операциях с целевыми субсидиями на текущий год, сформированные в соответствии с приказом Финансового управления города Волгодонска  об утверждении Положения о порядке санкционирования расходов муниципальных бюджетных и автономных учреждений, источником финансового обеспечения которых являются субсидии, полученные в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 и пунктом 1 статьи 78.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации;
реестр выплат согласно приложению 8 к настоящему Перечню;
5.2.1. При предоставлении субсидии на капитальный ремонт объектов муниципальной собственности, осуществление работ по строительному надзору, авторскому надзору дополнительно представляются: 
договор;

смета, сводный сметный расчет стоимости работ, калькуляция;
акт о приемке выполненных работ (форма № КС-2), справка о стоимости выполненных работ и затрат (форма № КС-3);

акт оказанных услуг;

счет;
счет-фактура ( при наличии);

положительное заключение государственной (негосударственной) экспертизы проектной документации (при наличии);
иные документы, предусмотренные условиями договора.
5.2.2. При предоставлении субсидии на проектные работы на проведение капитального ремонта объектов муниципальной собственности дополнительно представляются:
договор;

положительное заключение государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий, выданное организацией государственной экспертизы либо организацией, уполномоченной на проведение ведомственной экспертизы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Ростовской области, либо обоснование того, что государственная экспертиза в соответствии с законодательством не требуется, положительное заключение государственной экспертизы по оценке достоверности определения стоимости проектных работ (при окончательном расчете, за исключением случаев, когда государственная экспертиза в соответствии с законодательством не требуется);
договор исполнителя по государственной экспертизе и документ, подтверждающий оплату данного договора (в случае оплаты затрат исполнителя по экспертизе);

календарный план выполнения работ (график работ);

акт сдачи-приемки проектной (сметной) документации, результатов проектно-изыскательских работ;

накладная с указанием документов, предназначенных к сдаче-приемке по условиям муниципального контракта (договора);

счет;

счет-фактура (при наличии);

иные документы, предусмотренные условиями договора.

5.2.3. При предоставлении субсидии на приобретение основных средств, включая расходы на их сборку, установку, наладку, за исключением основных средств, приобретаемых в рамках финансового обеспечения муниципального задания за счет средств областного бюджета дополнительно представляются:

договор;

товарная накладная и (или) иной документ, подтверждающий приобретение товаров;
акт приема-передачи (при наличии);

акт проведения сборки, установки, наладки (при наличии);

счет;
счет-фактура (при наличии);
иные документы, предусмотренные условиями договора.

5.2.4. При предоставлении субсидии на исполнение исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания по денежным обязательствам муниципальных учреждений дополнительно представляются:
исполнительный документ и судебный акт, на основании которого выдан исполнительный документ.
5.2.5. При предоставлении субсидии на цели, предусмотренные распоряжением Правительства Ростовской области, в случае выделения средств из резервного фонда Правительства Ростовской области, постановлением Администрации города Волгодонска, в случае выделения средств из резервного фонда Администрации города Волгодонска, дополнительно представляется соответственно распоряжение или постановление.
5.3. При предоставлении субсидии некоммерческим организациям представляются:
документы, которые в соответствии с муниципальными нормативными и правовыми актами, устанавливающими порядок и (или) условия предоставления субсидий, соглашениями о предоставлении субсидий являются основанием для предоставления субсидий.

6. Обслуживание муниципального долга

6.1. При осуществлении расходов по обслуживанию муниципального долга представляются:

муниципальный контракт (кредитный договор);

уведомление кредитной организации о сумме подлежащих уплате процентов по муниципальному контракту (кредитному договору) и реквизитах для зачисления средств.

7. Иные расходы

7.1. При оплате расходов, связанных с проведением выборов депутатов Волгодонской городской Думы, представляются:

решение о назначении выборов;

постановление Избирательной комиссии о распределении средств местного бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов;

банковские реквизиты получателя средств.

7.2. При уплате налогов, сборов, взносов, государственных пошлин, пени, штрафов представляются:

декларация или налоговый расчет (расчет сбора, взноса, государственной пошлины);

требование об уплате налога, сбора, пени, штрафа.

7.3. При предоставлении субсидий юридическим лицам (за исключением муниципальных бюджетных (автономных) учреждений и иных некоммерческих организаций), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг представляются:

документы, которые в соответствии с муниципальными нормативными  правовыми актами, устанавливающими порядок и (или) условия предоставления субсидий, соглашениями о предоставлении субсидий являются основанием для предоставления субсидий.

7.4. При оплате взносы за членство в некоммерческой организации представляются:

документы, подтверждающие членство получателя бюджетных средств в организации;

счет или иной документ, подтверждающий сумму членского взноса и содержащий реквизиты для оплаты.
7.5. При оплате взносов на участие в конференциях, выставках, семинарах и других мероприятиях, проводимых сторонними организациями, представляются:

приказ руководителя получателя средств местного бюджета об участии работников организации в указанных мероприятиях;

счет или иной документ, подтверждающий сумму оплаты взноса и содержащий реквизиты для оплаты.

7.6. При исполнении исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства местного бюджета, представляются:

исполнительный документ и судебный акт, на основании которого выдан исполнительный документ;

заявление взыскателя с указанием реквизитов банковского счета взыскателя;
доверенность или нотариально удостоверенная копия доверенности или иного документа, удостоверяющего полномочия представителя (при необходимости);
расчет суммы выплаты (если в исполнительном документе предусмотрена индексация периодических выплат, расчет должником суммы выплаты, обусловленной выполнением каких-либо иных обязательств и в других аналогичных случаях).

7.7. При оплате денежных обязательств, финансовое обеспечение которых осуществляется за счет средств резервного фонда Правительства Российской Федерации, Правительства Ростовской области, Администрации города Волгодонска одновременно с документами, предусмотренными настоящим Перечнем, в зависимости от направления расходов дополнительно представляются:

распоряжение Правительства Российской Федерации, Правительства Ростовской области, постановление Администрации города Волгодонска о выделении средств из резервного фонда.
Начальник Финансового

управления города Волгодонска     

          
                     
М.А. Вялых
