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Администрация
города Волгодонска
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от 03.08.2022 № 1854
г. Волгодонск
Об утверждении Порядка информирования граждан о порядке строительства объектов капитального строительства на земельных участках, предназначенных для ведения гражданами личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, строительства гаражей для собственных нужд или индивидуального 
жилищного строительства на территории 
муниципального образования «Город Волгодонск»
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», частью 13 статьи 16 Федерального закона от 03.08.2018 № 340-ФЗ «О внесении изменений в Градостроительный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации», на основании Устава муниципального образования «Город Волгодонск»
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Утвердить Порядок информирования граждан о порядке строительства объектов капитального строительства на земельных участках, предназначенных для ведения гражданами личного подсобного хозяйства, огородничества, строительства гаражей для собственных нужд или индивидуального жилищного строительства на территории муниципального образования «Город Волгодонск».
2. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением постановления возложить на главного архитектора города Волгодонска М.В. Голубева.
Глава Администрации 
города Волгодонска                                                                            С.М.Макаров
Постановление вносит комитет по градостроительству 
и архитектуре Администрации города Волгодонска
Приложение 
к постановлению Администрации города Волгодонска 
от 03.08.2022 № 1854
Порядок информирования граждан о порядке строительства объектов капитального строительства на земельных участках, предназначенных 
для ведения гражданами личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, строительства гаражей для собственных нужд 
или индивидуального жилищного строительства на территории муниципального образования «Город Волгодонск» 
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок разработан в целях обеспечения доступа заинтересованных лиц к полной, актуальной и достоверной информации об осуществлении строительства объектов капитального строительства, предусмотренных пунктами 1, 1.1 части 17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее - ОКС), на земельных участках, предназначенных для ведения гражданами личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, строительства гаражей для собственных нужд или индивидуального жилищного строительства на территории муниципального образования «Город Волгодонск».
Порядок определяет последовательность действий Администрации города Волгодонска (далее - Администрация) при информировании населения о порядке строительства объектов капитального строительства на земельных участках, предназначенных для ведения гражданами личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, строительства гаражей для собственных нужд или индивидуального жилищного строительства (далее - Порядок строительства).
1.2. Распространение и предоставление информации об осуществлении строительства осуществляется должностными лицами комитета по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска (далее - Комитет).
1.3. Комитет по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска доводит до сведения граждан информацию о Порядке строительства ОКС на земельных участках, предназначенных для ведения гражданами личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, строительства гаражей для собственных нужд или индивидуального жилищного строительства, в соответствии с настоящим Порядком.
2. Требования к форме, содержанию и доступности
информационных материалов
2.1. К мероприятиям, направленным на информирование населения о Порядке строительства, относятся:
- размещение на официальном сайте Администрации города Волгодонска в разделе «Градостроительство» (http://volgodonskgorod.ru/administration/deyatelnost/gradostroitelstvo/) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
(далее - официальный сайт) информации о Порядке строительства;
- размещение на информационных стендах в здании комитета по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска, расположенном по адресу: Ростовская область, город Волгодонск, улица Морская, 66; 
- ответы на письменные обращения, направленные в Администрацию или комитета по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска, в том числе по адресу электронной почты (adm_architectura@vlgd61.ru.);
- ответы на устные обращения, в том числе посредством консультирования по телефону или в ходе личного приема граждан специалистами комитета по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска;
– размещение в средствах массовой информации (далее - СМИ) сведений о Порядке строительства.
2.2. Информация о почтовом адресе, графике работы, телефонных номерах, адресе интернет-сайта и электронной почты комитета по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска представлена в приложении к настоящему Порядку.
2.3. Основными требованиями к информированию граждан о Порядке строительства являются:
- достоверность предоставляемой информации;
- четкость в изложении информации;
- полнота и оперативность информирования.
2.4. Размещение информации в СМИ, на официальном сайте, на информационном стенде комитета по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска осуществляется по мере внесения изменений в соответствующие нормативные правовые каты в течение 7 рабочих дней с даты вступления в силу соответствующих изменений.
Информация, указанная в пункте 2.1. настоящего Порядка, ежемесячно проверяется должностными лицами администрации, указанными в пункте 1.2. настоящего Порядка, не предмет ее актуальности и (или) необходимости дополнения и обновляется ими в течение 7 рабочих дней со дня обнаружения необходимости в ее актуализации и (или) дополнении.
Встречи с гражданами проводятся по мере необходимости 
и в приемное время на основании обращений граждан.
2.5. На информационных стендах, на официальном сайте Администрации города Волгодонска, в СМИ информация размещается в виде: 
а) извлечений из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие строительство и реконструкцию индивидуальных жилых домов и садовых домов;
б) ссылок на административные регламенты предоставления соответствующих муниципальных услуг (при наличии);
в) комментарии и разъяснения специалистов и экспертов об изменениях, произошедших в законодательстве Российской Федерации в сфере порядка строительства объектов капитального строительства на земельных участках, предназначенных для ведения гражданами личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, строительства гаражей для собственных нужд или индивидуального жилищного строительства.
Актуальные версии указанных материалов для информирования граждан распечатываются и обновляются по мере их изменения.
2.6. Консультирование заинтересованных лиц осуществляется специалистами комитета по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска в соответствии с установленным распределением должностных обязанностей:
- в письменной форме на основании письменного обращения, в том числе по электронной почте;
- в устной форме по телефону комитета по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска;
- в устной форме в дни приема специалистов комитета по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска.
2.7. Специалисты комитета по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска проводят консультации по следующим вопросам:
а) об органе, уполномоченном на рассмотрение заявлений, уведомлений в целях строительства на земельных участках, предназначенных для ведения гражданами личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, строительства гаражей для собственных нужд или индивидуального жилищного строительства на территории муниципального образования «Город Волгодонск»;
б) о порядке обращения в Администрацию или комитет по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска в целях строительства ОКС на земельных участках, предназначенных для ведения гражданами личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, строительства гаражей для собственных нужд или индивидуального жилищного строительства на территории муниципального образования «Город Волгодонск»;
в) о сроке рассмотрения обращений граждан и заявлений о предоставлении муниципальных услуг, их форме и заполнении;
г) о правовых основаниях осуществления строительства ОКС на земельных участках, предназначенных для ведения гражданами личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, строительства гаражей для собственных нужд или индивидуального жилищного строительства на территории муниципального образования «Город Волгодонск»;
д) об исчерпывающем перечне документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления в Комитет в целях осуществления строительства ОКС на земельных участках, предназначенных для ведения гражданами личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, строительства гаражей для собственных нужд или индивидуального жилищного строительства на территории муниципального образования «Город Волгодонск»;
е) об исчерпывающем перечне оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг, оснований для возврата документов заинтересованным лицам;
ж) об исчерпывающем перечне оснований для отказа в предоставлении муниципальных услуг;
з) о сроках предоставления муниципальных услуг.
2.8. Обращения по контактному телефону по вопросам информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы комитета по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска, указанным в приложении к настоящему Порядку.
2.9. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 
2.10. При общении с гражданами (по телефону или лично) специалисты комитета по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о Порядке строительства должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.
2.11. При обращении за информацией гражданином лично специалист Комитета обязан принять его в соответствии с графиком работы. Продолжительность приема при личном обращении - 15 минут.
2.12. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 15 минут, специалист комитета по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска, осуществляющий прием, предлагает гражданину назначить другое удобное для него время для продолжения приема или направить гражданину письменный ответ посредством почтового отправления или по электронной форме.
2.13. Рассмотрение обращений о предоставлении информации о Порядке строительства осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
Управляющий делами

Администрации города Волгодонска




И.В. Орлова
Приложение к Порядку
информирования граждан о порядке строительства объектов капитального строительства на земельных участках, предназначенных для ведения гражданами личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, строительства гаражей для собственных нужд или индивидуального жилищного строительства на территории муниципального образования 
«Город Волгодонск»
Контактная информация
Общая информация о комитете по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска
	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	347360, Ростовская область,      
г. Волгодонск, ул. Морская, 66

	Фактический адрес месторасположения
	347360, Ростовская область,
 г. Волгодонск, ул. Морская, 66

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	adm_architectura@vlgd61.ru

	Телефон для справок
	+7 (8639) 22-39-04

	Телефоны отделов или иных структурных подразделений
	+7 (8639) 22-35-21
+7 (8639) 22-15-79
+7 (8639) 22-13-36
+7 (8639) 22-23-68

	Официальный сайт в сети Интернет (если имеется)
	http://volgodonskgorod.ru/administration/deyatelnost/gradostroitelstvo/

	ФИО и должность руководителя органа
	Председатель комитета по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска – Вестратенко Лилия Владимировна.



График работы комитета по градостроительству и архитектуре Администрации города Волгодонска
	День недели
	Часы работы (обеденный перерыв)

	Понедельник
	9.00 - 18.00 (13.00 - 13.45)

	Вторник
	9.00 - 18.00 (13.00 - 13.45)

	Среда
	9.00 - 18.00 (13.00 - 13.45)

	Четверг
	9.00 - 18.00 (13.00 - 13.45)

	Пятница
	9.00 - 16.45 (13.00 - 13.45)

	Суббота
	Выходной день

	Воскресенье
	Выходной день


